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REHBERIN AMACI

Bu Rehber; IPARD Programi kapsaminda desteklenecek yatirm tedbirleri icin
0deme talebinde bulunulmasina iliskin kurallari icermektedir. Tarim ve Kirsal
Kalkinmayi Destekleme Kurumu yatirnm uygulama ve dédeme talebi surecinde,
faydalanicilara destekleyici bilgiler sunarak 6deme talebinin zamaninda ve dogru
bir sekilde gergeklestiriimesini hedeflemektedir.

Faydalanicilar icin hazirlanan bu rehberin amaci, Avrupa Komisyonu ve Turkiye
Cumbhuriyeti tarafindan finanse edilen IPARD Il Programi ile ilgili kurallara
uyulmasinin yani sira faydalanicilar tarafindan uygun harcamalar icin katlanilan
maliyetlerin TKDK'dan uygun bir sekilde talep edilmesini saglamaktir.

TKDK tarafindan, 6deme talebi dogrultusunda yapilacak tim kontroller, IPARD
Il Programi kapsaminda Ulusal Yetkilendirme Gorevlisi ve Denetim Otoritesi
olarak belirlenen Kurumlar ile Avrupa Komisyonu tarafindan da yapilabilecektir.
Faydalanicilar bu Kurumlar tarafindan yapilacak kontrollerde de bu rehberde
belirtilen sartlari saglamak zorundadir.



TKDK

@



|

TANIMLAR



‘I
TKDK ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI
—

Sozlesme: Tarim ve Kirsal Kalkinmayl Destekleme Kurumu ile basvuru sahibi
arasinda imzalanan sozlesmeyi ifade eder. Sozlesme, TKDK tarafindan belirlenen
tutar ve taksit sayisi Uzerinden imzalanacak olup, basvuru sahibi ddeme talebini
sOzlesmede nihai olarak belirlenen tutar ve taksit Gzerinden yapmak zorundadir.

Nihai Faydalanici (Yararlanici): IPARD Programi cercevesinde, TKDK'ya uygun
yatirim ile basvuru yapmis, yatirrmi desteklenmek UGzere secilmis ve TKDK ile
sOzlesme imzalamis olan gergek veya tlzel kisiyi ifade eder.

Tedarik¢i: Proje kapsaminda faydalaniciya gorunlrlik harcamalari, makine
ekipman tedarik eden ve yapim isleri ve hizmet kalemlerinin taahhit islemlerini
yerine getiren gercek veya tuzel kisidir.

Tedarik So6zlesmesi: Faydalanici ve tedarik¢i arasinda, Sozlesmenin icerigi
dikkate alinarak faydalaniciya makine-ekipman, yapim isleri, gorinarlik ve hizmet
alimi alanlarinda tedarik ve taahhiit amagcliimzalanan s6zlesmedir.

Beyan Dokiimanlari: Faydalanicinin gerceklestirdigi harcamalari detaylandirarak
bunlarin dogrulugunu beyan ettigi ve resmi olarak Kurum'dan ddeme talebinde
bulundugu belgelerdir.

Odeme Talep Paketi (OTP): Yatrmin Sozlesmede belirtilen kisminin
tamamlanmasinin ardindan gerceklestirilen, harcamalarin, faydalanicinin ve
projenin uygunlugunu gosteren belgeleri de igeren, 6deme talebinde bulunmak
amaciyla faydalanici tarafindan hazirlanan pakettir.

Kurum: Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu'nu ifade eder.

Program: IPARD Il gcercevesinde hazirlanan Kirsal Kalkinma Programiniifade eder.
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2.1. CIKARILISKisi

Basvuru sahibi ve potansiyel yUkleniciler arasinda olusabilecek cikar iligkileri ile
ilgili Basvuru Cagri Rehberinde ayrintili bilgi bulunmaktadir.

Sézlesme imzalandiktan sonra ise; faydalanici/tedarikgi ile OTPYyi degerlendiren
TKDK uzmanlari arasinda tarafsizligi ihlal edebilecek ailevi, ekonomik ve/veya
menfaate dayali herhangi bir ¢ikar iliskisi olmamalidir.

Faydalanici/tedarikei, ¢ikar iliskisinin yasanmamasi icin hassasiyet gostermeli ve
cikar iliskisinin ortaya ¢ikmasi veya ihtimalinin belirmesi halinde TKDK'ya derhal
bilgi vermelidir. Cikar iliskisinin tespit edilmesi halinde TKDK her tirli tedbiri
almaya yetkilidir.

2.2. MENSE KURALI

Mense kurall; yatirrm kapsaminda satin alinan mallarin ve yapim isinde kullanilan
malzemelerin yalnizca AB iiyesi llkeler, AB'ye aday (ilkeler, diger Katiim Oncesi
Yardim Araci(IPA)faydalanicisi iilkeler, Avrupa Komsuluk ve Ortaklik Araci Ulkeleri
(ENPI) veya Avrupa Ekonomik Bélgesi Ulkeleri tarafindan (Mense Ulkeler Listesi
icin Ek 1e bakiniz) Uretilmis olmasi ya da birden fazla llkenin Gretim sirecine
dahil oldugu durumlarda nihai Granun olusma asamasinin bu ulkelerden birinde
gergeklestiriimis olmasi gerektigini ifade eder.

Yukarida ifade edilen kuralin istisnasi olarak, yatinm kapsamindaki makine-
ekipman alimlarinda, makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik
sozlesmeleri / faturalar (tutarn ylksek olan (zerinden hesaplama yapilacaktir)
toplaminin 100.000 Avro’'nun altinda kalmasi durumunda mense kural aranmaz.

Mense kuralinin uygulama esaslari asagida belirtilmistir:

2.2.1. Makine Ekipman Uygun Harcamalari

a) Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sézlesmeleri / faturalar tutari
toplami (tutar yliksek olan (izerinden hesaplama yapilacaktir) 100.000 Avro veya
Uzerinde ise;

e Her bir kalem igin ilgili kalemin menseinin uygunlugunu gdstergn ve detaylari
5.4.6, 5.4.7 ve 5.4.8 basliklarinda belirtilen belgelerden biri OTP icerisinde
sunulmalidir.

e Her bir uygun harcama kaleminin faturada yer alan birim fiyati 200 Avro
(KDV haric) (fatura tarihindeki resmi gazetede yayinlanan TCMB déviz alis kuru
referans alinacaktir) altinda ise; mense belgesi yerine s6z konusu kalemlerin
menseinin belirtildigi, tedarikci tarafindan dizenlenen ve imzalanan beyan
mense ispatlayici belge olarak sunulabilir. TKDK, gerekli gordugu hallerde
birim fiyati 200 Avronun altinda olan harcama kalemleri icin de mense belgesi
isteyebilir.

W
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b) Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sozlesmeleri/faturalar
tutari toplami 100.000 Avro altinda ise; (tutari yiiksek olan lzerinden hesaplama
yapilacaktir)

o llgili makine-ekipman kalemlerine ait mense kurali aranmaz.

Not: Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sozlesmeleri / faturalar
toplaminin hesaplamasinda onbirinci c¢adri ilani c¢ercevesinde, Avro ve TL
arasindaki déntsum igin kullanilacak déviz kuru “1 Avro = 14,3166 TL" dir.

2.2.2. Yapim isleri ve Goriiniirliik Harcamalari

e Yapimislerive Gorunurluk harcamalarinda kullanilan her bir malzeme icin ilgili
malzemenin menseinin uygunlugunu gosteren ve detaylari 5.4.6,5.4.7ve 5.4.8
basliklarinda belirtilen belgelerden biri OTP icerisinde sunulmalidir.

e Her bir uygun harcama kaleminin fatura / hakediste yer alan birim fiyati 200
Avro (KDV harig) (fatura tarihindeki resmi gazetede yayinlanan TCMB déviz
als kuru referans alinacaktir) altinda ise; mense belgesi yerine s6z konusu
kalemlerin menseinin belirtildigi tedarikci tarafindan dizenlenen ve imzalanan
beyan mense ispatlayici belge olarak sunulabilir. TKDK, gerekli gérdugu
hallerde birim fiyati 200 Avronun altinda olan harcama kalemleriigin de mense

belgesiisteyebilir.



‘I
TKDK ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI
———_

2.3. GIFTE FINANSMANIN ONLENMESI

IPARD Il Programi kapsaminda finanse edilen herhangi bir harcama kalemi, daha
once diger IPA bilesenleri, ulusal veya uluslararasiyardim programlari kapsaminda
finanse edilmis olmamalidir. Bununla beraber ilgili kalemin TKDK tarafindan
desteklenmesinden sonra da bahsi gegen yardim programlari kapsaminda
desteklenmemesi gerekmektedir.

Cifte finansmani 6nlemek amaciyla;

o Faydalanici tarafindan TKDK'ya teslim edilen tum orijinal faturalarin
Uzerinde daha dnce IPAnin diger bilesenleri, ulusal veya uluslararasi yardim
programlarindan destek alindigina dair herhangi bir isaret olup olmadigi
kontrol edilir.

o llgili faturalar “IPARD miihrii” ile mihirlenir. E-Fatura/e-arsiv fatura/e-serbest
meslek makbuzu IPARD muhrd ile mihdrlenemediginden ilgili belgelerde
“IPARDprogramicercevesinde TKDKtarafindandestekkapsaminaalinan..........
basvuru numarall proje kapsaminda temin edilecek uygun harcama kalemleri
icin diizenlenmistir.” ifadesi aranir. is plani gibi sézlesme éncesi gerceklesen
ve faturalandirilan harcama kalemlerine iliskin dizenlenen E-Fatura/e-arsiv
fatura/e-serbest meslek makbuzlarinda da basvuru numarasi hentiz belli dedil
ise basvuru numarasiyazilmaksizin yine ayniifadenin yazilmasi gerekmektedir.

e Faturada yer alan uygun harcama kalemlerinin diger destekler kapsaminda
finanse edilip edilmedigi, ilgili veri tabanlari araciligiyla kontrol edilir.

2.4.BELGELER UZERINDE DUZELTME YAPILMASI

Faydalanici sadece kendi diizenleyip imzaladigi beyan belgeleri (OTP Kapagi ve
E1, E2, E3ile E4) lizerinde diizeltme yapabilir. Beyan belgeleri disinda faydalanici
tarafindan Uzerinde dizeltme yapilmis belge ve/veya sertifikalar (faturalar
ve 6deme belgeleri, diger kurumlardan alinan belgeler, lisanslar vb.) kabul
edilmeyecektir. S6z konusu belgeler tzerindeki dizeltmeler sadece dizenlemeye
yetkili ve gorevli kurum/kisi tarafindan yapilmalidir.

2.5. YATIRIMIN UYGULAMA ASAMASINDA DiKKAT EDILMESI
GEREKEN HUSUSLAR

2.5.1. AB ve TURKIYE CUMHURIYETI Tarafindan Gergeklestirilen
Ortak Finansman

Faydalanici ile TKDK arasinda imzalanan Sdzlesme kapsaminda faydalaniciya
yapilacak 6demeler AvrupaBirligive Turkiye Cumhuriyetitarafindan esfinansmana
tabi tutulmaktadir.

W3
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Bu nedenle gerek AB gerekse Turkiye Cumhuriyeti tarafindan yetkilendirilen
denetim birimleri araciligiyla Sézlesme kapsaminda hayata gecirilen yatirm
Uzerinde her tarlt kontrol gergeklestiriimektedir.

Yatirimin gerek uygulama asamasinda gerekse 5 yillik izleme déneminde s6z
konusu denetimlere tabi tutulacadl dikkate alinarak, islemlerin bu minvalde
yuratilmesi faydalanicinin lehine olacaktir.

2.5.2. Yapay Olusturulmus Kosullar

IPARD programi kapsaminda mali destek saglanabilmesi igin;

e Faydalanici,

e Yatirim,

e Yatinm kapsaminda gerceklestirilen 6demeler ve diger her tarld islem,

IPARD programi, S6zlesme ve bu rehber de dahil olmak tizere ulusal ve uluslararasi
mevzuat hiktumlerinde yer alan uygunluk kriterlerini karsilamalidir.

S6z konusu uygunluk kriterlerini destegin amaclari ile bagdasmayacak sekilde
yapay olarak yerine getirdigi t espit edilen faydalanicilara hi¢bir sekilde 6deme
gerceklestiriimez.

Bu kapsamda basvuru asamasinda kontrol edilen siralama kriterlerinden, ddeme
oncesi donemde de kontrol edilecek olanlar Ek -4'de yer almaktadir.

2.6. FAYDALANICILARA AVANS ODEMESI

IPARD Il Sektérel Anlasmasl, Ek-2 (3XD) maddesine gore, “faydalanicinin talebi
Gzerine” ve "TKDK tarafindan gerceklestirilecek kontrollerin sonucuna gore”,
faydalanici ile TKDK arasinda imzalanan Sozlesme'de yer alan kamu katkisinin
azami %50'sine kadar faydalaniciya avans 6demesi gergeklestirilebilir.

Faydalanicinin avans talebinde bulunabilmesi icin “kesin ve en az 24 ay sureli
Banka Teminat Mektubu veya Kefalet Senedi” sunulmali, Teminat Mektubunun /
Kefalet Senedinin tutari avans talebinin %110°'u kadar olmalidir.

Faydalanici S6zlesme imzalanmasinin ardindan 3 ay icerisinde Avans Talep Formu
ve ekleri ile birlikte S6zlesme imzalanan il Koordinatérliigilne basvurmalidir.
(Avans talep formuna TKDK web sitesinden ulasilabilir.) Ancak TKDK gerekli
gordugu hallerde bu sureyi TKDK internet sitesinde duyuru yayinlamak suretiyle
uzatabilir.

Kontroller sonucunda bir eksiklik ya da uyumsuzluk tespit edilmesi halinde
faydalaniciya bu eksiklik/uyumsuzlugun giderilmesi icin 10 is ginu sure verilir.
(Teminat Mektubu / Kefalet Senedi eksik olmasi halinde avans talebi kabul
edilmez.)

= 4
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Faydalanici ne kadar avans talebinde bulunabilecedi konusunda TKDK web
sitesinde yayinlanan “Avans Talebi Hesaplama Araci’ndan faydalanabilir.

Avans talep formuna asagidaki belgeler eklenmelidir.

1. Teminat Mektubu / Kefalet Senedi

2. Kimlik Belgesi

3. imza Beyannamesi/imza Sirkiileri/Vekaletname

4. Avans Talep Formunda Belirtilen Vadesiz Banka Hesabina ait Mali Kimlik Formu

Kontroller sonrasinda avans o6demesinin gercgeklestiriimesi durumunda, ilk
0deme talebi sonucunda tahakkuk ettirilecek tutardan, avans 6deme tutari
mahsup edilir. Bu 6deme talebine dair tutar yeterli degil ise kalan miktar sirasiyla
diger ddeme taleplerinin tahakkukundan mahsup edilir.

Ayrica sozlesmede belirtilen toplam uygun harcama tutarinin zeyilname ile
dusardlmesi sonucunda, ddenen avans tutarinin zeyilnamede belirtilen kamu
katkisinin %60'Ina esit veya daha fazla olmasi durumunda olusan avans farki icin
geri alim yapilir.

Faydalanicinin, almis oldugu avansi iade etmek istemesi veya kendi istegiyle ya
da TKDK tarafindan sdzlesmesinin feshedilmesi durumunda; avans édemesinin
yapildigi tarihten baslayarak kanuni faiz isletilir ve avans kanuni faiziyle birlikte
tahsil edilir. Faydalanicinin 6demeyi yapmamasi durumunda teminat mektubu/
kefalet senedi TKDK tarafindan nakde cevrilir.
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Faydalanici ile Kurum arasinda imzalanmis olan Sozlesmeye istinaden uygulama
donemi baslar. S6zlesmede belirtilen faaliyet baslama-bitis tarihleri ve uygun
harcamaigerigidogrultusundailgili tedarikgiile yapimisi ve/veya makine-ekipman
alimi sUrecine baslanir.

Faydalanicinin 6deme talebinde bulunabilmesi igin, Sézlesmede yer alan OTP
teslim tarihinden énce yatirim kapsaminda temin edilen harcama kalemlerine
ait fatura bedelinin tamaminin tedarikciye 6denmesi yine bu rehberde belirtilen
usul ve esaslar gergevesinde gerceklestiriimelidir. OTP'nin erken teslim edilmesi
halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinir. Yatirimin tedbir sektor/alt-sektor ve
taksitine gére belirlenmis OTP icerigi' dogrultusunda gerekli tim belgeler temin
edilir.

Faydalanici tarafindan dudzenlenen beyan dok(]marllan2 ve ilgili belgeler OTP
icerisinde en ge¢ Sozlesmede belirtilen tarihte’ ve OTP'yi teslim etmeye yetkili
kisi“ tarafindan ilgili Il Koordinatorligi'ne sunulur.

TKDK tarafindan yapilacak kontrollerin ardindan belirlenen destek tutar,
faydalanicinin Sozlesmede yer alan banka hesabina transfer edilir. TKDK
tarafindan faydalaniciya elden 6deme yapilmaz.

3.1. OTP'NIN HAZIRLANMA AMACI VE ICERIGi

Faydalanici tarafindan hazirlanan OTP, tamamlanan taksitin deme talebiigin ilgili
il Koordinatérligine sunulur. Odeme Talep Paketinin icerigi her bir tedbir/sektér/
alt-sektor ve taksite bagli olarak farkl 6zellikler arz eder. OTP'nin Szlesmeye
uygun, tam ve dogru olarak hazirlanmasindan faydalanici sorumludur.

OTP'nin igerisinde yer almasi gereken belgeler genel olarak asadida belirtilmistir:

i
. OTP, klasér formunda 1 niisha olarak sunulur ve her sayfasi numaralandirilir.

» Beyan dokiimanlarinin doldurulan elektronik versiyonlari (E1, E2, E3 ve E4) CD
icerisinde sunulmalidir.

. Beyandokiimanlarinin(E1, E2, E3 ve E4)imzali ¢iktilari OTP icerisine konulmalidir.
« E-faturalar XML formatinda CD igerisinde sunulmalidir.

Detayli agiklamalar igin Bolim 3.1’e bakiniz.
Detayli agiklamalar igin Bolim 3.3’e bakiniz.
Detayli agiklamalar i¢in Bélim 3.2°ye bakiniz.
Detayli agiklamalar igin Bolim 3.4’e bakiniz.
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3.2. OTP TESLIM TARIHi

OTP teslim tarihi S6zlesme Ek-2de belirtiimektedir. Faydalaniciya OTP teslim
tarihini hatirlatmak igin, Sézlesmede de belirtildigi (izere, OTP teslim tarihinden
en az 20 giin dnce ilgili il Koordinatérligi tarafindan bilgilendirme mektubu
gonderilecektir. Faydalanici, Sézlesmede belirtilen tarihte Odeme Talep Paketini
tam olarak ilgili il Koordinatérligi'ne teslim etmekle yikimludr.

Yatinm uygulama déneminde sadece “OTP teslim tarihi degisikligine” yénelik
zeyilname imzalanmasi durumunda, 1403 Odeme Talep Paketinin Teslimine
yonelik belge Kurumumuz tarafindan tarafiniza tekrar gonderilmeyecek olup; ilgili
zeyilname ile belirlenen yeni OTP teslim tarihi kapsamindaki islemler ile ilgili tim
sorumluluk tarafiniza ait olacaktir.

OTP'nin Sozlesmede belirtilen tarihten donce teslim edilmesi:

Faydalanici yatirimini Sézlesmede belirtilen OTP teslim tarihinden 6nce
tamamlamis ve OTP icerisinde sunmasi gerekli tim belgeleri temin etmis
ise, OTP'sini erken teslim etmek icin ilgili il Koordinatdrligine bir dilekge ile
basvurmalidir. il Koordinatdrliigii kendi planlamasi ve is yogunlugunu dikkate
alarak dilekgeyi degerlendirir. Dilekgenin il Koordinatérliigii'nce uygun gériilmesi
halinde, OTP erken teslim edilebilir.

<
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OTP’nin S6zlesmede belirtilen tarihte teslim edilmemesi:

OTP'ninSézlesme Ek-2'de belirtilentarihte teslim ediimemesihalinde faydalaniciya
ilgili Il Koordinatdrliigi tarafindan resmi yazi génderilir ve bu yaziyi aldigi tarihten
sonraki 10 is giini icerisinde OTP'nin teslim edilmesi talep edilir. Faydalanicinin 10
is glini igerisinde OTPYi teslim etmemesi halinde usulsiizliik prosediiriine gére
fesih islemleri baslatilir.

Séz konusu 10is giinii siire faydalanicinin OTP'sini il Koordinatérligii'ne teslim etmesi
amaci ile taninmaktadir. Faydalanici 10 is glini siire icerisinde fatura diizenletemez.

3.3. BEYAN DOKUMANLARININ DOLDURULMASI

Beyan dokiimanlari (OTP Kapagi, E1, E2, E3, E3 Listesi ve ilgiliyse E4) OTP'nin
temel dokimanlaridir. Beyan dokimanlarinin gincel versiyonlari faydalaniciya
OTPteslimtarihinden enaz 20 giin dnceilgili il Koordinatdrliigi tarafindan “Odeme
Talep Paketi Teslim Mektubu” ekinde CD igerisinde gonderilecektir.

Beyan dokUmanlari:

OTP Kapag; faydalaniciya OTP teslim tarihini ve OTPYyi teslim etmeye yetkili kisiyi
gosterir.

E1Teslim Teselliim Tutanagi; OTP igerisinde sunulmasi gereken belgeleri belirtir.

E2 Odeme Talebi; faydalanicinin TKDK'dan talep ettigi toplam destek tutarini
gosterir.

E3 Harcama Beyani; yatirim kapsaminda yapilan uygun harcamalari (insaat,
Makine-ekipman, Genel Giderler, Gorlndrlik) birim fiyat ve miktar bazinda tablo
halinde gdsterir.

E3 Listesi; 6deme belgelerine (Fatura, Makbuz, Dekont vb.) ait bilgileri 6zet olarak
gosterir.

E4 Déviz Kuru Dénlsimd Hesaplama Kagidi; faydalanicinin doviz cinsinden yaptigi
harcamalar TL'ye donlistirmek igin kullanihr.

3.3.1. OTP Kapagi

OTP Kapagli, TKDK tarafindan diizenlenmis olarak faydalaniciya goénderilir.
Faydalanici OTP Kapadinin ¢iktisini alir, imzalar, varsa kaseler ve orijinal OTP
icerisine koyar. Faydalanici, bu dokimani imzalayarak dokimanda TKDK
tarafindan belirtilen ve OTP'ye ait olan bilgilerin dogru oldugunu kabul eder.
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Faydalanici OTP Kapaginda belirtilen OTP’yQ_ ait bilgilerin dogru oldugunu kabul
etmiyorsa, itirazini s6zlesmede belirtilen OTP teslim tarihinden 6nce ilgili il
Koordinatorligu'ne yazih bir dilekge yoluyla iletmelidir.

3.3.2. E1 Teslim Teselliim Tutanagi

E1 Teslim Tesellim Tutanagi, OTPde bulunmasi gereken belgelerin listelendigi
tutanaktir. Bu tutanak; belgelerin alinacagi teknik kurum/dizenleyen kurum ve
belgelerin orijinal ya da noter onayl kopya olarak temin edilmesi konularinda
faydalaniciyr yonlendirir.

E1 dokimanindaki “Sayfa Numaralari Situnu” faydalaniciya bos olarak gonderilir.
Faydalanicl, belgeleri OTP icerisine ETde belirtilen siraya gore yerlestirir ve her
bir belgeye sira numarasi verir. Belgelerin OTP icerisindeki sira numaralari, E1
dokimaninin “Sayfa Numaralari Stitunu” Gzerinde belirtilir.

E1 dokimani dizenlendikten sonra dokimanin c¢iktisi alinir, imzalanir, varsa
kaselenir ve orijinal OTP igerisine konulur.

Veri tabani araciligiyla temin edilebilecek belgeler icin E1 dokimaninda
faydalanicidan gerekli veriler talep edilecektir. S0z konusu belgelere veri tabani
araciligiyla ulasilamamasi halinde, TKDK faydalanicidan her turld bilgi ve belge
talep etme hakkini sakli tutar.

3.3.3.E2 ve E3 & E3 Listesi

E2 Odeme Talebi ve E3 Harcama Beyani dokiimanlari birbiri ile baglantilidir ve
faydalaniciya édenecek tutarin hesaplanmasinda kullanilir. Faydalanici, TKDK
ile arasindaki S6zlesmeye gore 6zellestiriimis ve dijital ortamda (CD igerisinde)
hazirlanan bos E2 ve E3 dokimanlarini kullanarak harcama beyanini ve 6deme
talebini olusturmalidir.

3.3.4. E2 Odeme Talebi

E2 doktimani, faydalanicinin TKDK'ya 6deme talebini sunacagi resmi dokimandir.
E2 dokimanindaki rakamsal veriler (destek orani disinda) otomatik olarak E3
Harcama Beyani dokimanindan alinir. Bu nedenle faydalanici tarafindan E2
dokimanina diger rakamsal veriler girilmemelidir. Faydalanici E2 dokimani
Uzerinde yer alan bilgileri teyit etmeli, ¢iktisini alarak imzalamali ve varsa
kaselemelidir.

3.3.5. E3 Harcama Beyani*

E3 dokiimani; "Harcama Kalemi”, “Hakedis / Fatura”, “Talep Edilen Harcamalar” ve
“Talep Edilmeyen Harcamalar” olarak dort farkli bolimden olusmaktadir.
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Sekil 1: E3 Harcama Beyani
E3 Harcama Beyani dokimaninin doldurulma yontemi asadida aciklanmistir.

Adim 1) Dokimanin ilk Gg situnu “Poz No”, “Tanim” ve “Birim” stitunlari S6zlesme
Ek-3e gOre doldurulur. E3 dokumani, Sozlesme Ek-3 ile ayni formatta
hazirlanmistir. Bu nedenle faydalanici 6deme talebine konu olacak faturalar
ve hakedis belgelerine gore E3 Harcama Beyani dokiimaninin hazirlanmasinda
karisiklik yasamayacaktir.

“Poz Numarasi” sadece insaat islerinde kullanilmakta ve insaatta gerceklestirilen
islerin poz bazinda harcama kalemlerini géstermektedir.

Sozlesmede atik yonetimi harcama kalemi olarak tanimlanan kalemlerin, harcama
beyaninin hazirlanmasi asamasinda atik yonetimine ait ilgili beyan satirlarina
yazilmasi gerekmektedir. Aksi halde faydalanici yanlis beyan nedeni ile destek
sOzlesmesinde belirlenen atik yonetimi icin verilen %10 ek destek oranindan
yararlanamayacaktir.

Harcama Beyani doldurulmadan 6nce E-3 Harcama Beyaninin igerisinde yer
alan “ikame Poz Calisma icin Kagidinin kullanilmasina iliskin Agiklamalar” bélimi
detayli bir sekilde incelenmelidir.

* Prosedir geredi, ikame poz dedisikligi icin zeyilname yapillmayacak projelere
ait Odeme Talep Paketlerinde, E3 Harcama Beyani dokiimani “Odeme Oncesi
Yerinde Kontrol Siireci ve E3 Harcama Beyani Formu igin Yénlendirici
Rehber” dokiimaninda belirtilen kurallara gére dizenlenmelidir. Bu prosedir
degisikliginden dnce sunulan Odeme Talep Paketleri icin bu rehberde belirtilen
kurallar gegerlidir.
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Sekil 2: E3 Harcama Beyani

Harcama beyani dizenlenirken Sézlesmede yapilan tim zeyilnamelerin dikkate
alinmasi gerekmektedir. Aksi halde faydalaniciya 6denecek destek tutarinda
kesintiler meydana gelebilir.

Sozlesmede Ek-3'te yer alan bina/mahal sayisi kadar bina/mahal eklenebilmesi
icin harcama beyaninda da “bina ekle” ve “atik yonetim binasi ekle” butonlari
bulunmaktadir.

Adim 2) Faydalanici “Hakedis/Fatura” genel situnu altinda yer alan (¢ alt situnu
(Miktar, Birim Fiyat ve Toplam Tutar) diizenlemek amaciyla tedarikgiler tarafindan

dizenlenen fatura ve hakedis belgelerini kullanmalidir.

Yapim isleri igin fatura ekinde olmasi gereken hakedis detayinin (faydalaniciya
gonderilecek CD igerisinde bir 6rnedi mevcuttur) harcama beyani, fatura,
o0deme oncesi yerinde kontrol bulgulari ve Sézlesme ile uyumu destek tutarinin
belirlenmesi acgisindan énemlidir. Hakedis belgesi hakkinda detayl bilgi icin bu
rehberin “Hakedis Raporu” basligini inceleyiniz.

\.l‘ \ >5 { ‘-rxr'k-: ,.‘:"-: ﬁ ‘ YV AR
Hakedis/Fatura
Miktar Birim Fiyat Toplam Tutar

0,00
0,00
0,00

0,00

Sekil 3: E3 Harcama Beyani - Hakedis/Fatura
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Adim 3) Faydalanici her bir uygun harcama kalemi igin “Talep Edilen Harcamalar”
genel sltunu altinda yer alan ¢ alt sGtunu (Miktar, Birim Fiyat ve Toplam Tutar)
duzenleyerek talep ettigi tutari belirlemelidir.

Talep Edilen Harcamalar

Miktar Birim Fiyat Toplam Tutar

0,00
0,00
0,00

0,00

Sekil 4: E3 Harcama Beyani - Talep Edilen Harcamalar

Adim 4) Faydalanici her bir uygun harcama kalemi igin “Talep Edilmeyen
Harcamalar” genel situnu altinda yer alan (g alt sGtunu (Miktar, Birim Fiyat ve
Toplam Tutar) dizenleyerek talep etmedigi tutari belirlemelidir. Bu bdlime;
faturada yer alan ancak Sézlesmeye gdére uygun olmayan harcamalar ve/veya
Sozlesmeye gdre uygun olmasina ragmen faydalanici tarafindan ddemesi talep
edilmeyen harcama kalemlerine ait veriler girilmelidir.

Talep Edilmeyen Harcamalar

Miktar Birim Fiyat Toplam Tutar

0,00
0,00
0,00

0,00

Sekil 5: E3 Harcama Beyani - Talep Edilmeyen Harcamalar
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Adim 5) Her bir harcama kalemine ait veri girisinin tamamlanmasindan sonra
doklimanin alt kisminda yer alan “Genel Toplam” satirinda “Fatura/Hakedis
Genel Toplami”, “Talep Edilen Harcamalar Genel Toplami” ve “Talep Edilmeyen

Harcamalar Genel Toplami” verileri otomatik olarak hesaplanmaktadir.

Sekil 6: E3 Harcama Beyani - Toplamlar

Satirlar her bir harcama bolimu bashginin sol Ust kdsesinde yer alan “Ekle”
butonlari kullanilarak cogaltilabilir.

: —

Harcama Kalemi

Sozlesme

(Varsa imzalanan son zeyilnameler dahil)

Bina Ekle
Poz No Tanim Birim Miktar Birim Fiyat Toplgm Tutar
Yapim Isi Harcamalan
Bina Adi SATIR EKLE
0,00
0,00
0,00
ALTTOPLAM 0,00

Sekil 7: E3 Harcama Beyani - Satir/Bina Ekle

Adim 6) Dokiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa

kaselendikten sonra OTP'ye konulur.



TKDK

ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI

I | cons e

E3 dokiimaninin bu baliimii

rmza & Muhian
Faydalanici tarafindan imzalan.

Tarihz

Sekil 8: E3 Harcama Beyani - imza Bélimii
3.3.6. E3 Listesi

E3 Listesi dokumani, tedarikciler tarafindan hazirlanan fatura ve tedarikcilere
yapilan ddemelere ait bilgilere gore doldurulmalidir.

ik iki stitunda; ilgili tedarikginin adi-soyadi/unvani ve tedarik s6zlesmesinin tarihi
yer almalidir. “Fatura No/Fatura Tarihi” ve “Fatura Tutari(KDV Harig)' situnlartilgili
tedarikgciler tarafindan dizenlenen faturalara gére hazirlanmalidir.

ilgili tedarikgiye avans 6demesi yapilmis ise avans ddeme belgesine iliskin
bilgiler; “Avans Makbuzu Tarihi” ve “Avans Makbuzu Tutari (KDV Harig)" sttunlarina
yazilmalidir.

Fatura veya Avans Makbuzuna bagli olarak yapilan ddemelere ait bilgilerise son G¢
sUtunda yer almalidir.

Dokiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa kaselendikten
sonra OTP’ye konulur.

Fatura tutarlari, E3 ve E3 Listesi dokiimanlarinda KDV hari¢ olarak belirtiimelidir.

3.3.7. E4 Doviz Kuru Doniisiimii Hesaplama Kagidi

Yabanci para biriminde dizenlenmis faturalar ve ddeme belgelerinin Turk Lirasina
dontstimiinde E4 Doviz Kuru Dontsumi Hesaplama Kagidi kullanihir.

Bu hesaplama kagidinda ilk bolim (Bolim A); fatura/6deme belgesinin seri
numarasi, tarihi, dizenlenen Ulke ve duzenlendigi para birimi bilgilerinden
olusmaktadir.

ikinci bdlim (Bolim B); fatura/édeme belgesinin Tiirk Lirasi karsiligini hesaplamak
icin kullanilir. Yabanci para birimindeki toplam tutar, fatura/6deme belgesinin
duzenlenme tarihinde Resmi Gazetede yayinlanan TCMB doviz ahs kuru ile
carpilarak ¢ikan sonu¢ doktiimanin “Toplam TL" kismina yazilir.
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Dokiiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa kaselendikten
sonra OTP'ye konulur.

|
E

Yabanci para biriminde diizenlenmis her bir fatura ya da 6deme belgesi igin farkl E4
Déviz Kuru Déniisimii Hesaplama Kagidi diizenlenmelidir.

3.4.0TP'Yi TESLIM ETMEYE YETKILI KiSi

Odeme Talep Paketi,

Gercek kisilerde;

e Faydalaniciveya

¢ Noter onayli vekédletnameye sahip vekili,

Tlzel kisilerde;

e Tuzel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili kisi veya

e Temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan Noter onayll vekaletname ile
yetkilendirilen vekili,

tarafindan Sézlesmenin imzalandigi TKDK il Koordinatérligi'ne teslim edilir.

OTPYyi teslim eden kisi, tiizel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili oldugunu
imza sirkuleri ve ilgili Ticaret Sicil Gazetesi ile ispatlamalidir.

OTPYyi teslim eden kisinin OTPYyi teslim etmeye yetkili olup olmadiginin kontroli,
kisinin kimlik bilgileri kullanilarak yapilir. Bu sebeple OTP'i teslim edecek kisinin
T.C. Kimlik numarasi bulunan ntfus cliizdani, slrlcu belgesi ya da pasaportunu
yaninda bulundurmasi gerekmektedir.

OTP'nin teslim alinmasi sirasinda sunulan imza Sirkiileri/Vekaletnamelerden,
ilgilinin Kurumumuza OTPYyi teslim etmeye yetkili oldugu anlasiimalidir.

OTP yukarida bahsi gegen kisiler haricinde; vekil tayin edilmeyen sirket personeli,
danisman firma vb. kisiler tarafindan teslim edilemez.

3.5. OTP'NiN TESLiMi

QTP’yi teslim edecek kisi ilgili il Koordinatérligirne OTP teslimi igin geldiginde,
Odeme Talep Kayit Gérevlisi tarafindan il Koordinatérliigi adina karsilanir ve;

. OTP’yi teslim eden kisinin fJTP’yi I KoordinatorligU'ne teslim etmeye yetkili kisi
olup olmadig,

e OTP teslim tarihinin uygunlugu,

—— 4



‘I
TKDK

ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI
—

e OTPnin1orijinal ve Tadet CD olarak teslim edilip edilmedigi,

e Sunulan orijinal faturalar Uzerinde; diger IPA bilesenleri ve/veya diger ulusal
veya uluslararasi yardim programlarinin birinden finansman saglandigina dair
herhangi bir ibare olup olmadig,

e Qrijinal faturalarin, OTP icerisindeki noter onayll faturalar ile tutar ve igerik
olarak ayni olup olmadigi,

o OTP'nin sayfa numaralari ile E1 belgesinde yaziimis olan sayfa numaralarinin
ayni olup olmadigu,

kontrol edilir.

Yapilan kontrollerin olumlu sonuglanmasininardindan Odeme Talep Kayit Gérevlisi
tarafindan OTP teslim alinmadan 6nce orijinal faturalarin Gzerine “IPARD mihrd”
vurulur ve OTP kaydi yapilr.

OTP'nin il Koordinatdrliigiince teslim alindigina dair belge OTPYyi teslim eden
kisiye verilir.

Ayni giin icerisinde birden fazla OTP teslimi varsa, ilk gelen OTP énce kabul edilir.
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OTP UZERINDE YAPILAN
KONTROLLER
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OTP'nin kabul edilmesinin ardindan TKDK tarafindan;

o Faydalanicinin IPARD programi ve S6zlesme hikimlerine uygunlugu,

e Yatirmin tamamlanan kisminin IPARD programi ve Sozlesme hukiumlerine
uygunlugu,

e Yatirm kapsaminda gergeklestirilen harcamalarin IPARD programi, Sozlesme
ve bu rehber de dahil olmak Gzere ulusal ve uluslararasi mevzuat hikimlerine
uygunlugu,

e Faydalanici tarafindan Sozlesme kapsaminda verilen taahhUtlerin yerine
getirilip getirilmedigi,

kontrol edilir.

Sézlesme, OTP igerisinde sunulan &deme belgeleri, faydalanicinin talebi ve
yerinde kontrol bulgulari arasinda miktar ve birim fiyata iliskin bir farklilik olmasi
durumunda, en diisiik olan tutar dikkate alinir.

Faydalaniclya 6denecek destek tutari, teslim alinan OTP (izerinde TKDK tarafindan
yapilan tum idari ve yerinde kontrollerin sonucuna gore hesaplanir.

4.1. EKSiK BELGE / BiLGi

OTPnin teslim alinmasinin ardindan faydalanicidan talep edilen belgelerin il
Koordinatorligd'ne tam olarak sunulup sunulmadigi kontrol edilir.

OTP’nin eksik teslim edilmesi halinde;

OTP icerisindeki eksik belgelerin tamamlanmasi igin faydalaniciya bildirimde
bulunulur.

I

Faydalanici, bildirimin kendisine teblig edilmesinden sonraki 30 giin igerisinde
eksik belgeleri tamamlayarak il Koordinatérliigiine teslim etmekle yiikimlddiir.
Bu siirecin sonunda eksik belgelerin tam olarak sunulmamasi halinde, faydalanici
Sézlesme hiikiimleriniihlal etmis sayilir.
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OTP ile teslim edilen belgelerden herhangi birinin uygun bulunmamasi halinde;

TKDK tarafindan faydalanicidan aciklama talep edilir.

&

I

a

Faydalanici, bildirimin kendisine teblig edilmesinden sonraki 10 is glini icerisinde
aciklama igeren belgeleri il Koordinatérliigi'ne teslim etmekle yiikiimlidir. Bu
stirecin sonunda eksik bilgiye iliskin agiklamalari iceren belgelerin tam olarak
sunulmamasi veya uygun agiklamalari iceren belgelerin sunulmamasi durumunda,
faydalanici S6zlesme hikimlerini ihlal etmis sayilir.

Resmi Kurumlardan alinmasi gereken ve ¢esitli sebeplerden dolayl temin
edilemeyen belge/belgelerile ilgili olarak;

Soz konusu belgeninilgilikurumundan alinan ve islemlerinin devam ettigini belirtir
resmiyazinin sunulmasi ve OTP teslim tarihinden 6nce basvurmus olmak kaydiyla
eksik belge tesliminin bitis tarihini takip eden ilk glinden baslayarak 30 glne
kadar ek sire verilir. Sigorta Poligesinin dizenlenememis olmasi durumunda ise
bir dilekge ile Eksik Belge siirecinde il Koordinatérliigiine basvuruda bulunulmasi
kosuluyla, eksik belge tesliminin bitis tarihini takip eden ilk giinden baslayarak 30
gune kadar ek sure verilir.

4.2.DESTEK TUTARININ HESAPLANMASI VE FAYDALANICIYA
BiLDiRiM YAPILMASI

Faydalaniciya 6denecek destek tutari hesaplanirken, faydalanicinin 6deme talebi
ile Sézlesmedeki miktar ve birim fiyatlar esas alinir. idari ve yerinde kontroller
sonucunda tespit edilen uygun harcama tutari, Sozlesmede belirtilen destek
oraniyla garpilarak hesaplanir.

TKDK tarafindan; genel giderler, is plani harcamalari ve gorinurlik harcamalari
icin ddenecek destek tutari IPARD programinda belirtilen sinirlari gecemez.

“Genel Giderler”; “is Plani Harcamalari” ve “Diger Genel Giderler” toplamindan
olusur. Faydalanicinin harcamasi, belirlenen sinirlari astigi takdirde asan kisim
icin faydalaniciya 6deme yapiimaz.

TKDK tarafindan faydalaniciya herhangi bir sekilde elden 6deme yapilmaz.
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TKDK, 6denecek her bir taksite iliskin destek tutarihakkinda ya da ddeme talebinin
kismen veya tamamen reddi durumunda faydalaniciya detayh bildirimde bulunur.

Sozlesme kapsaminda faydalaniciya hicbir édeme yapilmamasi durumunda
Sozlesme fesih islemleri baslatilir.

Faydalanicinin ddemeye iliskin itirazinin olmasi halinde, bildirimin kendisine teblig
edilmesinin ardindan 10 giin igerisinde TKDK Merkezine veya il Koordinatérliigine
itirazini yazil olarak bildirmelidir.
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ODEME TALEP
PAKETINDE YER
ALMASI GEREKEN
BELGELER
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Odeme Talep Paketiile sunulan belgelerde asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

o Odeme Talep Paketiile sunulan belgelerde faydalanici ve tedarikciye ait imzalar
olmasi durumunda bu belgelerde yer alan imzalar; OTP icerisinde sunulan ve
ilgililere ait olan imza Beyannamesi ve/veya imza Sirkiilerinde yer alan imzalar
ile uyumlu olmalidir.

o Tlzel Kisiliklerde, tizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili birden fazla kisi varsa
ve bu kisilerin mistereken imzaya yetkilendirilmis olmalari durumunda, ilgili
belgelerin bu kisiler tarafindan birlikte imzalanmasi gereklidir.

5.1. FAYDALANICI TARAFINDAN DUZENLENEN BEYAN BELGELERI

Beyan dokiimanlari; OTP kapad, E1, E2, E3, E3 Listesi ve ilgiliyse E4, OTP'nin
temel dokimanlari olup TKDK tarafindan faydalaniciya yapilacak 6demenin resmi
olarak talep edilmesini saglar.

Beyan belgelerinin dizenlenmesi hakkinda detayli bilgi Bolum 3.3'te verilmistir.

5.2. FAYDALANICININ UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Faydalanicinin Gergek/Tlzel Kisi olmasina bagli olarak TKDK ile Sozlesme
imzalanabilmesi i¢in belirli uygunluk kriterlerinin saglanmasi gerekmektedir.
S6z konusu uygunluk kriterlerinin devamliligi, OTP ile sunulan belgeler veya veri
tabanlari kullanilarak kontrol edilmektedir.

Ornegin; 101-1 sektériine iliskin olarak faydalanicilarin, uygunluk kriterlerinin
devamliligini gésteren ve OTP icerisinde sunmasi gereken veya Kurum tarafindan
veritabani Gzerinden kontroli gercgeklestirilen belgelerden bazilari asagida
siralanmistir:

e Faydalanici Tuzel Kisi ise; “Ticaret Sicil Kayit Bilgilerini Gosterir Belge “ ve
“Ticaret Sicil Gazetesi”,

o Adli Sicil Belgesi(Veritabani Gzerinden kontroli gergeklestiriimektedir),
o imza Sirkileri,

e Ulusal Vergi Sistemine kayith oldugunu ve vadesi gegmis vergi borcunun
bulunmadigini  gosterir resmi belge (Veritabani Gzerinden kontrold
gercgeklestiriimektedir),

e Sosyal Guvenlik Kurumuna, vadesi ge¢gmis Sosyal Glvenlik Prim Borcunun
olmadigini gosterir resmi belge,

e Hayvan Kayit Sisteminde kayith oldugunu gosteren belge (Veritabani Gizerinden
kontroll gerceklestiriimektedir) vb.
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5.3. YATIRIMIN UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Basvuru asamasinda gergeklestiriimesi taahhit edilen yatirimin, IPARD Programi
ve S6zlesmede yer alan hikimlere gére 6deme 6ncesi donemde gerekli uygunluk
kriterlerini sagladigina iliskin kontrol, OTP ile sunulan belgeler veya veri tabanlari
kullanilarak gerceklestiriimektedir.

Ornegin; 101-1 sektdriine iligkin olarak faydalanicilarin, yatirimin uygunluk
kriterlerini sagladigini gosteren ve OTP icerisinde sunmasi gereken belgelerden
bazilari asagida siralanmistir:

Hayvan refahiile ilgili ulusal minimum standartlari sagladigini gosteren belge,

St Ureten Tarimsal isletmelerde ve Kirmizi Et Ureten Tarimsal isletmelerde,
Avrupa Birligi Standartlarina Uyumlu Olarak Hayvansal Glbrenin Depolama ve
Yonetimine lliskin Belge,

Siit Ureten Tarimsal isletmelerde Avrupa Birligi Standartlari Belgesi,

Cevrenin korunmasi konusunda AB Standartlarina uyumlulugu gésterir belge vb.

g

a

5.4. HARCAMALARIN UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Harcamalarin uygunlugunu goésteren belgeler, Stézlesmede yer alan uygun
harcama kalemlerinin yine Soézlesmede yer alan 0zelliklerde satin alindigini
ispatlayan; fatura, dekont, yerli mali belgesi, garanti belgesi, sigorta policesi gibi
belgelerdir.

Bu belgelerin, sekil bakimindan ilgili mevzuata; icerik acisindan ise ilgili Bagvuru
Gagri Rehberleri, TKDK ile yapilan S6zlesme ve bu rehberde yer alan hikimlere
uygun olmasi gerekmektedir. Asagida, her bir belgenin uygun kabul edilebilmesi
icin tasimasi gereken asqgari 6zellikler basliklar halinde aciklanmistir.

<



‘I
TKDK ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI
—

5.4.1. Tedarik Sozlesmesi

Sozlesmede her bir uygun harcama kaleminin hangi tedarikgiden alinmasi
gerektigi yer almaktadir. Bu tedarik¢ilerden satin alma islemini gergeklestirmek
icin dncelikle tedarik s6zlesmesi yapilmasi gerekmektedir.

Tedarik s6zlesmesi asagidaki sartlari saglamalhdir:

Tedarik so6zlesmesinin taraflarindan biri olan faydalanicinin adi-soyadi/
unvani, S0zlesmede belirtildigi sekilde tedarik sdzlesmesine acik bir sekilde
yazilmalidir.

Tedarik sozlesmesinin taraflarindan digeri; Sozlesmede belirtilen tedarikgi
olmali ve tedarik¢inin adi-soyadi/unvani agik bir sekilde yazilmalidir.

Tedarik sozlesmesinin kapsami, Sozlesmede belirtilen ile ayni olmalidir.

Tedarik sOzlesmesinin ekindeki teknik oOzellikler ve/veya marka ve model,
Sozlesmede belirtilenlerle ayni olmalidir. Harcama kalemi igin herhangi bir
marka belirtilmediyse, sadece teknik 6zellikler ayni olmalidir.

Tedarik sozlesmesi, faydalanici ve tedarikci tarafindan imzalanmis, varsa
kaselenmis olmalidir.

Tedarik sozlesmesinin imzalanma tarihi ve gecerlilik siresi belirtiimelidir.
Ayrica tedarik sozlesmesi ile temin edilecek hizmet/mal/yapim isinin, tedarik
sOzlesmesinin gecerlilik stresiicerisinde tamamlanmasi gerekmektedir.

Makine-ekipman, Yapim lisleri ve Gérinirliik harcamalarina iliskin tedarik
s6zlesmelerinin imzalanma tarihi, S6zlesmede yer alan OTP teslim tarihinden
once olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi
dikkate alinacaktir.

is Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama harcama
kalemleri icin tedarik sdzlesmesi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve projeye ait
basvuru paketinin TKDK'ya sunulma tarihinden once olmalidir. Diger genel
giderler harcama kalemleri icin tedarik sdzlesmesinin imzalanma tarihi,
Sézlesmede yer alan OTP teslim tarihinden 6nce olmalidir. OTP'nin erken
teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinacaktir.

Tedarik sdzlesmesi ekinde; hizmet alimlariicin“is tanimi”, diger harcama tarleri
icin “teknik sartname” ve tedarikcinin banka hesap bilgileriniiceren, ilgili banka
tarafindan onaylanmis Mali Kimlik Formu olmalidir.
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5.4.2. Fatura/Serbest Meslek Makbuzu/E-fatura

Uygun harcama kalemlerinin satin ahrplarma iliskin fatura ve yerine gegen
belgelerin(serbest meslek makbuzu vb.)OTPile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

Fatura, Sozlesmede yer alan tedarikci tarafindan dizenlenmis ve tedarikgi
gercek kisi ise gercek kisi; tuzel kisi ise tuzel kisiligi temsil ve ilzama yetKkili
kisi tarafindan imzalanmis olmalidir. imza sirkiilerinde temsil ve ilzama yetkili
birden fazla kisi mustereken yetkilendirilmisse, bu kisilerin imzalarinin birlikte
bulunmasi gerekir.

Sozlesmede yer alan uygun harcama kalemleri faturada acik bir sekilde yazili
olmalidir. Aynizamanda makine-ekipman alimlarindailgili kaleme iliskin marka/
model bilgisi faturada yer almali; yapim isi icin dizenlenen faturalarda yapim
isinin adi ve ilgili hakedisin tarih ve sayisi belirtiimelidir.

Yine goruanurlik ve genel giderler harcamalari igin faturada belirtilen hizmetin ya
da gérunlrlik harcamasinin adi, S6zlesmede belirtilen ile ayni olmalidir.

Asagida belirtilen harcama kalemleri icin fatura tarihi; TKDK ile S6zlesme
imzalanma tarihinden sonra ve Sozlesmede yer alan OTP teslim tarihinden
once olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi
dikkate alinacaktir.

insaat isleri,
Makine ve ekipman,
Gorunrlik,

Asagida belirtilen diger genel giderler;

- Patent almaya iliskin genel giderler,

- FaydaliModel Belgesi Alma,

- Lisans Alma,

- Codrafiisaret Tanimi Elde Etme,

- TS-EN-IS0O 9001 Kalite Yonetim Sistem Danigsmanhgi,

- TS-EN-1S014001Cevre Yonetim Sistem Danigsmanhgi,

- TS 18001 OHSAS Saglik ve Guvenlik Yonetim Sistem Danismanlig,
- TS-EN-IS0 22000 Gida Guvenligi Yonetim Sistem Danismanligi,
- GMP Belgesi Danismanlig,

- GHP Belgesi Danismanhgi,

- CE Belgesi Alma,

- Odeme Talep Paketinin (OTP) Hazirlanmasi

Genel giderler kapsaminda yer alan asagidaki harcama kalemle_rine iliskin
fatura; 01.01.2014 tarihinden sonra ve Sozlesmede yer alan OTP teslim
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tarihinden once diizenlenmis olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde
fiili OTP teslim tarihi dikkate alinacaktir.

- is Plani Hazirlama,

- Statik Proje Hazirlama,

- Mimari Proje Hazirlama,

- Elektrik Tesisat Projesi Hazirlama ve
- Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama

=

I

a

Zeyilname ile tedarik¢i ya da uygun harcama kalemlerinde degisiklik yapiimasi
durumunda yapilan son zeyilname gecerlidir.

Tarkiye'de duzenlenen faturalar, sekil sartlariagisindan Tirk Vergi Usul Kanunu’'na
uygun olmak zorundadir.

E-Fatura/E-Arsiv Fatura/E-Serbest Meslek Makbuzu dizenlenmesi durumunda;

509 sayili Vergi Usul Kanunu Genel Tebligine uygun olmak zorundadir.

E-Fatura/E-ArsivFatura/E-Serbest Meslek Makbuzu ciktilaritedarikcitarafindan
kaselenip imzalanmali ve OTP icerisinde sunulmalidir. E-Faturanin “XML" uzantili
dosyasi ise E'li belgeler CD'siile OTP icerisinde sunulmalidir.

E-Fatura/ E-Arsiv Fatura / E-Serbest Meslek Makbuzu Ozellikleri;

E-fatura/e-arsiv fatura/e-serbest meslek makbuzu Uzerinde dizenlenme
tarihi ve belge numarasi bulunmalidir.

Tedarikginin adi/soyadi (varsa ticaret unvani), is adresi, bagl oldugu vergi
dairesi ve vergi kimlik numarasi bulunmalidir.

Faydalanicinin adi/soyadi, ticaret unvani, varsa vergi dairesi ve vergi kimlik
numarasi bulunmalidir.

E-fatura/e-arsiv fatura/e-serbest meslek makbuzu Gzerinde mal veya hizmetin
cinsi, miktari, birim fiyati, toplam tutari bulunmalidir.

E-Fatura/e-arsiv fatura/e-serbest meslek makbuzu dizenlenirken tedarikgi
tarafindan, faturanin“GenelAciklamalar’kismina“IPARDprogramigercevesinde
TKDK tarafindan destek kapsamina alinan .......... basvuru numaral proje
kapsaminda temin edilecek uygun harcama kalemleri i¢cin diizenlenmistir.”
seklinde agiklama yazilmalidir. Fatura IPA [l Cerceve Anlasmasi kapsaminda
KDV'den muaf kesilmis ve fatura Gzerinde KDV muafiyetine iliskin aciklama var
ise ayrica bu ifade aranmaz.
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5.4.3. KDV ve Diger Vergi Giderleri

IPARD Programinda KDV ve diger vergiler uygun olmayan harcama olarak
degerlendirilmektedir. Bu nedenle faydalanicilar tarafindan KDV ve diger vergiler
icin yapilan harcamalar destek kapsamina alinmayacaktir.

Ancak; AB ve Tlrkiye Cumhuriyeti Hikimeti arasinda imzalanan IPA 1l Cerceve
Anlagmasina gore Sozlesme kapsaminda gergeklestirilen uygun yatinmlar igin
vergi istisnasi saglanmaktadir.

Ayrica Kurumumuzca desteklenen faydalanicilar kendilerine ddenen hibelerin
gelir ve kurumlar vergisinden muaftir.

KDV ve diger vergilere iliskin muafiyet ve KDV iadesi surecindeki is ve islemler
hakkinda detayh bilgi icin Gelir Idaresi Baskanligi tarafindan yayinlanan ilgili teblig
ve rehberler incelenmelidir.

g

g

5.4.4. Fatura Ozellikleri

Vergi Usul Kanunu 230. ve 231. maddelerine gére Turkiye'de dizenlenen faturanin
yasal olarak gegerli olabilmesiigin fatura tzerinde;

Maliye Bakanhgi'nin mihrd bulunmalidir.

Dldzenlenme tarihi, sira ve seri numarasi bulunmaldir.

Tedarikginin adi-soyadi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi dairesi ve
vergi kimlik numarasi bulunmalidir.

Misterinin (faydalanicinin) adi-soyadi(varsa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi
dairesi ve vergi kimlik numarasi bulunmalidir.

Malin veya hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati ve toplam tutari bulunmalidir.

©
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Tedarikginin veya yasal olarak kanuni temsilcisinin imzasi bulunmali ve imza
Sirkuleri ya da Imza Beyannamesindeki imza ile ayni olmalidir.

Faturanin tikenmez kalem, daktilo veya bilgisayarla dizenlenmesi
gerekmektedir.

a

Vergi Usul Kanunu 231. maddesine gore; faturalar en az bir asil ve bir rnek olarak
duzenlenir. Birden fazla 6rnek duzenlendigi takdirde her birine kaginci 6rnek
oldugu isaret edilir. Yine ayni maddeye gore; faturalar sira numarasi dahilinde
teselsul ettirilir. Ayni miessesenin muhtelif sube ve kisimlarinda her biri ayni
numara ile baslamak Uzere ayri ayri fatura kullanildigi takdirde bu faturalara sube
veyakisminisimlerininyazilmasiveya 6zelisaretle seritefrikiyapiimasimecburidir.

Yurtdisinda dizenlenen faturalarin gegerli sayilabilmesiigin faturalarda;

Dizenlenme tarihi ve seri numarasi,

Tedarikginin adi-soyadi (varsa ticari unvani), isyeri adresi ve KDV kimlik
numarasl,

Faydalanicinin adi-soyadi (varsa ticari unvani), isyeri adresi ve KDV kimlik
numarasl,

Mal veya hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati, toplam tutari,

Malin veya hizmetin teslim tarihi faturanin dizenlenme tarihinden farkli ise,
teslim tarihi,

Malin tesliminden veya hizmetin ifasindan dnce tedarikgiye 6deme yapildiysa
6deme tarihi,

olmak zorundadir.
Ayrica Vergi Usul Kanunu’'nun 215. maddesine gore;

Fatura yeminli terciman tarafindan Turkgeye ¢evrilmek zorundadir.

Fatura tutari yabanci para biriminde gdsterilmis ise; fatura tutar, faturanin
dizenlendigi tarihnte Resmi Gazete'de yayinlanan Turkiye Cumhuriyeti Merkez
Bankasi doviz alis kuru ile Tlrk Lirasina ¢evrilmek zorundadir.
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5.4.5. 0deme Belgeleri

TKDK'dan destek tutarinin alinabilmesi igin oncelikle tedarikgilere yapilan
odemelerin kanitlanmasi gerekmektedir. Bunun igin banka dekontu, kredi karti
slipi, diger belgelerin yani sira OTP igerisinde sunulmahdir.

Odeme yapilan tedarikgiye ait banka hesaplarinin tamamina ait Mali Kimlik
Formlarinin OTP ile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

o Odeme belgesinde ddeyen taraf faydalanici olmalidir. Tedarikgilere elden
yapilan (tedarikginin banka hesabina yapilmayan) 6demeler kesinlikle uygun
harcama olarak kabul edilmez.

o Odemelerin faydalanicinin banka hesabindan tedarikginin banka hesabina
yapilmasi durumunda;

Odeyen banka hesabi faydalaniciya, demenin yapildigi hesap da tedarikgiye ait
olmalidir. Taraflarin tazel kisilik olmasi durumunda her iki banka hesabinin da
thzel kisiliklere ait olmasi gerekmektedir.

Odemelerin faydalanici tarafindan tedarikginin banka hesabina yapilmasi
durumunda; Odeme vyapilan hesap tedarikciye ait olmalidir. Ayrica 6deme
belgesinde ddemenin faydalanici tarafindan yapildigi gortlmelidir. Faydalanicinin
thzel kisilik olmasi halinde deme belgesinde ddemenin tizel kisilik adina yapildig
acikca belirtilmelidir.

Odemelerin hesaptan hesaba yapildigi durumlarda;

Tedarikei ya da faydalaniciya ait tizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiler adina ya
da muhasebeci vb. lg¢lncl taraflar adina acgilmis hesaplara ya da bu hesaplardan
yapilan 6demeler kabul edilmez.

TKDK tarafindan yapilacak kontroller esnasinda 6édeme belgelerinde yer alan
tedarikgiye ait banka hesap numaralari bankadan onayli mali kimlik formunda
belirtilen banka hesap numarasiile karsilastirilir.

e Odeme belgesi, 6deme belgesini diizenleyen bankaya ait banka onayini
icermelidir.

o Tedarikcilere yapilan 6deme tarihleri; TKDKile Sézlesme imzalanmatarihinden
sonra ve OTP teslim tarihinden énce olmalidir. OTP'nin Sézlesmede yer alan
teslim tarihinden dnce teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate
alinir.
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is Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama uygun
harcama kalemleri igin 6deme tarihi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve OTP teslim
tarihinden énce olmalidir. OTP'nin S6zlesmede yer alan teslim tarihinden dnce
teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinir.

a

Avans 0O0demesi dahi olsa tedarik sozlesmesinin imzalanmasindan 6nce
tedarik¢iye yapilan ddemeler uygun harcama olarak kabul edilmez.

Cek ile yapilan édemeler uygun harcama olarak kabul edilmez.

Odeme belgesinde; proforma fatura/fatura/makbuzun seri numarasi yer
almalidir.

Faydalanici tarafindan tedarikgiye malin tesliminden veya hizmetin ifasindan
Oonce ddeme yapilmasi halinde, yani tedarik¢ciye avans 6demesi yapilmasi
halinde, faydalanici avans ddedigini kanitlayan proforma fatura veya avans
makbuzunu ve avansa iliskin ilgili ddeme belgesini OTP ile birlikte TKDK'ya
sunmaldir.

Proforma fatura/avans makbuzunda; avans tarihi ve tutari ile faydalanicinin adi-
soyadi/Unvanini igeren bilgilerin bulunmasi, tedarik¢i tarafindan dizenlenmesi,
imzalanmasi varsa kase basilmasi, birden fazla avans 6demesi varsa avans
makbuzlarina sira numarasi verilmis olmasi gerekmektedir.

g
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o (Odeme kredi karti ile yapilmissa;

- Faydalanici kredi karti slipini TKDK'ya 6deme belgesi olarak sunmak
zorundadir.

- Kredi kartinin sahibi faydalanici olmalidir. Faydalanicinin adi-soyadi/ unvani
da kredi karti slipinde yazmalidir.

- Faydalanici, gergek kisi ise kredi karti faydalanici adina; tizel kisi ise kredi
karti tazel kisilik adina olmalidir.

- Tedarikei, kredikartislipininarkaytzuneilgiliharcamakalemine ait faturanin
tarihi ve seri numarasini yazmali, kasesini basmali ve imzalamalidir.

- Harcama kredi karti ile taksitli olarak yapiimissa taksitlerin OTP teslim
tarihine kadar bitirilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir.

- Kredi karti slipinin 0n ylzinde tedarikginin adi-soyadi/ticaret unvani
yazmali ve bu bilgiler, TKDK ile yapilan Sézlesmede yer alan bilgilerle ayni
olmalidir.

OTP teslimi 6ncesinde faydalanicilarin 100.000 TL'nin Gizerindeki alimlar igin s6z
konusu tedarikcilerin destek kapsaminda alacaginin kalmadigini belirten bir
ibranameyi (Bir érnedi Ek-3'te bulunmaktadir) tedarikgilere imzalatmasi ve bu
ibranameyi OTP icerisine eklemesi gerekmektedir.

Eger faydalanici yatinm icin bankadan kredi kullanmis ve banka kredi tutarini
tedarik¢inin  hesabina aktarmis ise, faydalanicinin adi 6deme belgesinde
gorinmeyebilir. Bu durumda 6deme belgesine ek olarak kredi stzlesmesinin bir
ornegi ve kredi tutarinin faydalanici adina tedarikginin banka hesabina aktarildig
belirten banka tarafindan dizenlenmis yazi sunulmalidir.

5.4.6. Mense Sahadetnamesi/Genellestirilmis Tercihler Sistemi
Mense Sahadetnamesi Form A

Mense kuralinin hangi kalemler icin uygulanacadi hususuna iliskin olarak 2.2
Mense kurali baslidi altinda yer alan aciklamalar dikkate alinmalidir.

Yatirrm kapsaminda kullanilan herhangi bir yapim isi malzemesi, makine-
ekipman ve gorunurlik harcamasi ithalati s6z konusu olmasi halinde, “Mense
Sahadetnamesi’ ya da “Mense Sahadetnamesi Form A'nin OTP ile birlikte TKDK'ya
sunulmasi gerekmektedir. Bundan sonraki acgiklamalarda her iki belge icin de
“Mense Sahadetnamesi” ifadesi kullanilacaktir.

e Mense Sahadetnamesi, yetkili Ticaret ve Sanayi Odasi tarafindan diizenlenmis
ve imzalanmis olmalidir.

e Mense Sahadetnamesi, yatinm kapsaminda satin alinan mallarin “236 / 2014
sayili Avrupa Parlamentosu ve Konsey Tuzugu Madde 8-10"kapsamindayeralan
mense kurali altinda belirtilen tlkelerden birine uygun oldugunu gostermelidir.

e Mense Sahadetnamesi, satin alinan mallarin cinsini belirtmelidir, mallari ihrag
ve ithal eden firmalarailiskin bilgileri icermelidir.
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e Mense Sahadetnamesinde belirtilen kalemler, Sozlesmede belirtilen
kalemlerle ayni olmalidir.

e Mense Sahadetnamesinde yer alan marka ve/veya model bilgisi (varsa)
Sozlesmede belirtilen ile ayni olmahdir.

“Mense Sahadetnamesi”ve “Genellestirilmis Tercihler Sistemi Mense Sahadetnamesi
Form A” yerine baska bir dokiiman gecerli olamaz.

Mense Sahadetnamesi, birim fiyati 200 Avronun (TL'ye dénisim hesaplamasinda
fatura tarihindeki resmi gazetede yayinlanan TCMB doéviz alis kuru referans
alinacaktir.) altinda olan uygun harcama kalemleri igin gerekli degildir. Bu uygun
harcama kalemleri icin mense kontroll, tedarikci tarafindan dizenlenen ve
imzalanan tedarikci beyani ile yapilir. Bu beyanda; ilgili Sozlesme kapsaminda
tedarik edilen uygun harcama kalemlerinin isimleri (yapim isi, makine-ekipman,
gorlnirlik icin) siralandiktan sonra menselerinin, Ek-Tde belirtilen mense
ulkeleriile uyumlu oldugu belirtilmelidir. S6zlesme/fatura/hakedis belgesinde yer
alan harcama kalemleri, tedarikci tarafindan dizenlenen beyanda acik bir sekilde
yazilmalidir.

Mense Sahadetnamesinin veya Genellestiriimis Tercihler Sistemi Mense
Sahadetnamesi-Form A belgesi Gizerinde dogrulama adresi var ise ve belge s6z
konusu adresten goruntilenebiliyorise ayrica noter onayl érneginin sunulmasina
gerek yoktur.

5.4.7. Yerli Mali Belgesi

Mense kuralinin uygulanip uygulanmayacagi hususuna iliskin olarak 2.2 Mense
Kural baslgi altinda yer alan agiklamalar dikkate alinmahdir.

Yerli mali belgesi; mense kuralinin uygulandigi durumlarda yapim isi, makine
ekipman, gérunlrluk harcamalari igin satin alinan tim mal ve malzemelerin Turk
Menseliveya Turk Mensei kazanmis oldugunu kanitlamak icin sunulmalidir.

e 4734 sayilll Kamu ihale Kanununa gére, yerli mali belgesi yetkili oda(Ticaret ve/

veya Sanayi Odasl veya Esnaf ve Sanatkarlar Odasi) tarafindan dizenlenmis,
imzalanmis ve muhdrlenmis olmalidir.

e Yerlimali belgesi uretici firmanin Turkiye'de oldugunu ve insaat malzemesinin/
makine-ekipman/gorunurlik  malzemesinin  cinsini  ve/veya tanimini
goOstermelidir.

o Belge dizenlendigi tarihten itibaren 1(bir) yil streyle gegerlidir. Bu belgenin,
isin yapildigi tarihte gecerli olmasi gerekmektedir.

e Yerlimalibelgesinde belirtilen kalemler, TKDK ile yapilan S6zlesmede belirtilen
kalemler ile ilgili olmalidir.
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Yerli Mal Belgesinde yer alan marka ve/veya model bilgisi (varsa) Sézlesmede
belirtilen ile ayni olmalidir.

Yerli mali belgesi, birim fiyati 200 Avronun (fatura tarihindeki resmi gazetede
yayinlanan TCMB déviz alis kuru referans alinacaktir) altinda olan uygun harcama
kalemleri igin gerekli degildir. Bu uygun harcama kalemleri i¢cin mense kontrold,
tedarikgi tarafindan diizenlenen ve imzalanan tedarikgi beyani ile yapilr.

5.4.8. Yerli Mali Belgesi Yerine Gegen Belgeler

Yerli mali belgesinin alinamamasi durumunda, yerli mali belgesi yerine gecgen
baska belgeler de sunulabilmektedir. Bu belgeler asagida aciklanmistir:

Malin dretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan dizenlenmis, malin o yerde
uretildigini teyit eden, Ureticinin ve Uretim yerinin adres bilgilerini de iceren
resmiyazi.

Ureticinin “ilgili malin Gretimi” ile istigal ettigini géstermesi kaydiyla, Greticinin
bagli oldugu yetkili oda tarafindan dizenlenmis “Faaliyet Belgesi” veya “Ticaret
Sicil Kayit Bilgilerini Gosterir Belge”.

Malin dretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan duzenlenmis, Uretici, Gretim
yeri ve Uretim konusu bilgilerini de iceren “Kapasite Raporu” veya “Ekspertiz
Raporu”.

Uretici, Gretim yeri ve Gretim konusu bilgilerini ihtiva etmesi kaydiyla, Bilim,
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan dizenlenmis “Sanayi Sicil Belgesi”.

Malin Uretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan onaylanmis (i1slak muhirli ve
imzali) olmasi kaydiyla Uretici firmanin “Mense Beyan Yazisi”.

ilgili insaat malzemeleri veya makine-ekipmanin tiiriini gésteren yetkili oda
tarafindan diizenlenmis “Turk Mali Belgesi”.

OTP ile sunulan Mense ispatlayan belgelerin internet giktilari ya da fotokopileri
kabul edilmez. Bu belgelerin orijinallerinin ya da noter veya diizenleyen kurum onayli

orneklerinin sunulmasi gerekmektedir.

£/

tl
Birim fiyati1 200 Avronun altinda olan uygun harcama kalemlerinin de mense kuralina
uyma zorunlulugu bulunmaktadir. Bu harcama kalemleriicin mense ispatlayici belge
yerine s6z konusu kalemlerin menseinin belirtildigi tedarik¢i tarafindan diizenlenen
ve imzalanan beyan sunulabilir. TKDK, gerekli gérdigi hallerde birim fiyat1 200
Avronun altinda olan harcama kalemleri igcin de mense belgesi isteyebilir.
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5.4.9. Takyidath Tapu Kayit Belgesi

Basvuru asamasinda yatirimin gergeklestirilecedi tasinmazin;
e Faydalaniciadina olmasi,

o Ust hakki veya intifa hakki alinmis olmasi,

e Kiralanmis olmasi,

hususlari kontrol edilmektedir.

Bu hususlar 6deme talebi sirasinda da kontrol edilecektir.

S0z konusu kontrol, takyidath tapu kayit belgesi ile gerceklestirilecek olup, bu
kontrolde ilgili tasinmazin halen;

e Faydalaniciadina olup olmadig,

o Ust hakki veya intifa hakkinin devam edip etmedigi,
o Kiralamanin halen gegerli olup olmadig,

kontrol edilecektir.

Arazi kullanim izni s6zlesmesi veya arsa tahsis sdzlesmesi sunuldugu durumlarda
bu belge aranmamaktadir.

Bu belgenin kontrolG veritabanindan yapilmakta olup, kontrolin yapilamadigi
durumlardailgilibelge faydalanicitarafindan Tapu ve Kadastro Genel Maduarltgu'ne
bagl Tapu Sicil Muddrliklerinden (en erken OTP'nin teslim tarihinden énceki 15 giin
icerisinde) alinarak il Koordinatdrliiklerine sunulmalidir.

U

a

Takyidath tapu kayit belgesinde tasinmaza iliskin ipotek serhi olabilir.

5.4.10. Yapi Kullanma izin Belgesi (insaat isleri igin)

S6zlesmenin Yapimisiigermesi durumunda faydalanici, Yapimislerinin bulundugu
adrese gore farklilik gosteren ve asagida detaylari verilen belgeleri sunmalidir.

A - Yatinmin kdy yerlesim alani disinda olmasi veya koy yerlesim alaniigerisinde
yer alip Yapi Kullanma izin Belgesi almasi gereken insaat isleri igermesi
durumunda;

Sozlesmede desteklenen yapim islerine dair imzali, tarihli ve muhurld Yapi
Kullanma izin Belgesi ulusal mevzuat dogrultusunda yetkilendirilen teknik
kurumdan (Yapim isi micavir alan sinirlari icerisindeyse, yapi kullanma izin belgesi
belediyelerden alinir. Mdcavir alan sinirlari disindaysa, yapi kullanma izin belgesi
Valiliklerden (il Ozel idaresinden), yapi organize sanayi bélgesinde ise yapi kullanma
izin belgesi Organize Sanayi Bolgeleri Tizel Kisiliklerinden, yapi serbest bélgede ise
Serbest Bélgeleri Tiizel Kisiliklerinden) alinmalidir.
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e YapiKullanmaizin Belgesi, S6zlesmede belirtilen faydalaniciadinadiizenlenmis
olmalidir. Aksi durumda faydalanicinin kullanma hakkina iliskin belgeler (st
hakki olduguna dair belge, arsa tahsis ya da kira s6zlesmeleri...vb.) sunulmali
ve Yapi Kullanma izin Belgesinin aciklamalar kismina agiklayici bir bilgi yetkili
teknik kurum tarafindan yazilmalidir.

e Yapi Kullanma izin Belgesi Sozlesmede belirtilen yatinm adresine yénelik
dizenlenmis olmaldir.

e YapiKullanma izin Belgesi izerinde yer alan miiteahhit adi/unvani sézlesmede
belirtilen tedarikci adi/unvaniile ayni olmalidir.

e Faydalanici projesinde ara taksitlerde Yapim Isi olmasi durumunda ilgili yapi
icin Yapi Kullanma Izin Belgesini son taksitte de sunabilecektir.

e Yatinm kapsaminda 1den fazla yapi olmasi durumunda her bir yapiya ait
belgeler ayri ayri degerlendirilir.

B-Yatirim koy yerlesim alani iginde veya Yapi Kullanma izin Belgesi alinmasini
gerektirmiyorsa;

il Ozel idaresi/Belediyeden alinanilgili yapinin teknik ve di(jer_yasal dizenlemelerle
uyumlu oldugunu gdsteren imzali, tarihli ve muharlG “Yazil Izin” belgesi

“Yazili izin” belgesi asagida yer alan sartlariicermelidir.

e Sozlesmede belirtilen faydalanici/yapim isi adina dizenlenmis olmalidir. Aksi
durumda faydalanicinin kullanma hakkina iliskin belgeler (st hakki olduguna
dair belge, arsa tahsis ya da kira sézlesmeleri...vb.) sunulmali ve izin Belgesi'nin
aciklamalar kismina aciklayici bir bilgi yetkili idarece yazilmalidir.

e Sozlesmede belirtilen yatirim adresine yonelik dizenlenmis olmalidir.

BluyUksehir Belediyesiicerisinde yapilan yatinnmlar i¢in biytksehir belediyelerinin
uyguladigi yasal mevzuat dikkate alinarak islemler yapiimalidir.

C- Cevre ve Sehircilik Bakanligi ve Bakanlik tarafindan 3194 numarali kanunun
16. Maddesi dogrultusunda yetkilendirilen kurum ve kuruluslardan alinan imzali,

tarihli ve mahurla Yapi Kayit Belgesinin gegerli ve gtincel oldugunu gosterir Resmi
Yazi

5.4.11. Hakedis Raporu (insaat isleri igin)

Hakedis raporu; tedarik sozlesmesihikimlerine gore yerine getirilen taahhutlerin
belgelenmesi ve bedellerinin 6denmesi icin yapim isleri tedarikgisi tarafindan
dizenlenir.

o Hakedis raporuna, kesin kesif (fiyatll metraj cetveli) eklenmis olmalidir.
o Hakedis numarasi, hakedis raporunda belirtilmelidir.

o Hakedis raporu faydalanici ve tedarikgi tarafindan imzalanmis, tarih atilmis ve
varsa kaselenmis olmalidir.
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o Hakedis raporunda yer alan yapinin adi, S6zlesmedeki ile ayni olmalidir.
o Kesin kesif, poz bazinda miktar ve birim fiyat bilgilerini icermelidir.

Hakedis raporunun genel toplam tutarinin, fatura tutariile uyumlu olmasi gerektigi
ve harcama beyan formu ile beyan edilmesi gerektigi unutulmamalidir.

Hakedis raporunun iceriginde ve/veya ekinde asagida ornegi verilen tablodaki
bilgilerin bulunmasi son derece dnemlidir.

B A | _ BnafMshal ke HAKEDIS FIYAT ICMALI AMALIZI (HAKEDIS DETAYI) NO:....
b e
Uygun '
Harcama Birim Toplam
' Poz Mo Harcama Tanwm Birim | Miktar 2 P
Numarasi Fiyat Tutar
ve Adi
Bina/Mahal adi: ...... SATIR EKLE
ooom|
Lo Ty
1?01:.
amn
ooom]
CLo0 Ty
AR TOFLAM [T 411
lAtik Yénetimine ait bina/mahal ade: - SATIR EKLE
[Tk
[Tl
oo
[
AN TOPFLAM |
GINIL TOFLAM 800 T
MoLTEDARIK], SANTIVE SEFI VE FAYDALANICI TARAFINDAN TARIH ATILMIS, IMZALANMIS VE VARSA KASELENMES CUMALIDIR.

Sekil 9: Fatura ekinde sunulmasi gereken hakedis verilerinin
detayina iligskin 6rnek sablon

imalati yapilan her bina/mahale ait hakedis detaylari ayri ayri belirtiimelidir.
Sozlesme Ek-3'te belirlenen atik yonetimine ait her bina/mahale ait hakedis
detaylari da ayri ayri belirtilmis olmalidir.

5.4.12. Gegici Kabul Tutanagi (insaat isleri igin)

Gegcicikabultutanagi; miteahhit(yapimisleritedarikgisi)tarafindanyapilanislerin,
on inceleme sonucunda Sozlesme ve eklerine uygun olarak tamamlandigini ve
kabul islemlerinin yapilmasinda bir engel bulunmadigini gésteren, faydalanici ve
tedarikgci tarafindan karsilkli dizenlenen tutanaktir.

Gegici kabul tutanagi;

o Tedarikci tarafindan imzalanmali ve varsa kaselenmelidir.

e Faydalanici tarafindan imzalanmali ve varsa kaselenmelidir.

e Tutanagin Uzerinde belirtilen yapinin adi ve dzellikleri, S6zlesmede belirtilen
yapinin adi ve ozellikleriile ayni olmahdir.

e Tarihi; tedarik sozlesmesinin gecerlilik suresi icerisinde ve ilgili taksitin
Sozlesmede belirtilen faaliyet donemi bitis tarihinden dnce olmalidir.

4



‘I
TKDK ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI
—

5.4.13. Sigorta Poligesi

Faydalanici, yatinnm kapsaminda uygun harcama olarak edinilmis tasinir ve
tasinmaz varlklarin her birini TKDK lehine, en az ilgili uygun harcama kaleminin
faturada yazili tutar kadar sigorta yaptirmakla yikimludur. Faydalanici Sigorta
Policesiniilgili OTP ile birlikte TKDK'ya sunmalidir.

u

QO

Sézlesme toplam uygun harcama tutarinin 1.200.000 TL altinda olmasi halinde
destek kalemlerinin sigorta altina alinma zorunlulugu bulunmamaktadir. Bu
durum Temmuz 2024 tarihine kadar gecerli olup, Temmuz ayi enflasyon verilerinin
aciklandigi tarihte enflasyon verilerine gére bu deger gtincellenerek TKDK' nin resmi
sitesinden yayinlanacaktir.

Sigorta Poligesi ile ilgili Gnemli Hususlar;
o Faydalanici, sigortayi satin almaislemlerinden sonra yapmalidir.

e Sigorta poligesi, sigorta sirketi tarafindan imzalanmis, tarih atimis ve
kaselenmis olmalidir.

o Sigorta policesinde en az TKDK'nin destek orani nispetinde dain-i mirtehin
oldugunaiiliskin bir serh bulunmalidir.

e Sigorta policesinde yazan riziko adresi yatinm adresi ile ayni olmalidir.
Sabit olmayan makine ekipmanlar ve hareketli araglar icin riziko adresinin
sOzlesmede yer alan yatinm adresi ile ayni olmasi sarti aranmaz.

o Sigorta poligesi, faydalanici adina dizenlenmis olmalidir.

e Sigorta poligesi, S6zlesmede belirtilen konulari icermelidir. 302-1 ve 302-2
alt tedbirleri icin faydalanicinin en az 3 sigorta sirketinden s6zlesmede yer
alan risk konularindan bazilarinin sigorta kapsamina alinamadigina dair yazi
sunmasl! durumunda, ilgili riskler OTP ile sunulan sigorta policesinde aranmaz.

e Sigortapoligesineait 6nceki donemleri kapsayan sigorta primlerinin 6dendigini
goOsteren belge olmalidir.

e Primlerin ddendigini gosteren belge Uzerinde belirtilen tarih, 6deme talep
paketinin teslim edildigi aya ait olmalidir.

o Primlerin 6dendigini gdsteren belge sigorta sirketi tarafindan imzalanmis,
tarih atilmis ve kaselenmis olmalidir.
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5.4.14. Gliimrik Beyannamesi

Gimrak beyannamesi sadece, faydalanicinin mali dogrudan ithal etmesi
durumunda OTP ile birlikte TKDK'ya sunulmaldir.

Giimriik Beyannamesiile ilgili Onemli Hususlar

GUimrik beyannamesindeki tarih, tedarik sodzlesmesi tarihinden sonra
olmalidir.

Ihracatcinin adi-soyadi/unvanini ve adresini gstermelidir.
ithalatcinin adi-soyadi/unvanini, adresini ve vergi numarasini géstermelidir.
GUmrik musavirinin adi-soyadi ve vergi numarasini géstermelidir.

Beyan eden tarafindan dlizenlenmis ve imzalanmis, ayrica tarih ve yer de
yazilmis olmalidir.

GUumrik beyannamesinde malin 6zellikleri, miktari ve cinsi gosterilmelidir.
Gumrik beyannamesi ve Sozlesmede belirtilen mallar birbiriyle ayni olmalidir.
Mense Ulkesi, mense kuralina uygun Ulkelerden birisi olmalidir.

Doviz kurunu, birim fiyatini ve faturanin tutarini gostermelidir.

Varis Gimriik idaresi tarafindan imzalanmis, mihiirlenmis ve onaylanmis
olmalidir.

5.4.15. Garanti Belgesi

Makine-ekipman basligi altinda alinan her bir uygun harcama kalemine ait garanti
belgesinin OTP ile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

Garanti Belgesi ile ilgili Onemli Hususlar

ilgili makine-ekipman icin diizenlenen garanti belgesi tedarikci firma veya
yetkili teknik servis tarafindan imzalanmis, tarih atilmis ve kaselenmis

olmahdir.
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Garanti belgesi gecerlilik slresi icerisinde olmalidir. Ayrica, S6zlesmede
garanti suresi belirtilmis ise; garanti belgesinin gecerlilik siresi s6zlesmede
belirtilen sire ile ayni olmalidir.

Garanti belgesi Gzerinde ilgili uygun harcama kalemine ait oldugunu gosteren
seri numarasi, fatura numarasi vb. bilgilerden en az biri bulunmalidir.

5.4.16. Hizmet Kabul Tutanagi (Hizmet Tedariki igin)

Genel harcamalar igin dizenlenen hizmet kabul tutanagi, danisman firma
tarafindan sunulan hizmetin, Sézlesme ve ekleriyle ayni oldugunu gostermelidir.

Hizmet Kabul Tutanagi ile ilgili Onemli Hususlar

Hizmet aliminin gergeklestirildigi firma tarafindan dizenlenmis, imzalanmis ve
varsa kaselenmis olmalidir.

Faydalanici tarafindan kabul edildigine dair imzalanmis ve varsa kaselenmis
olmalidir.

Tarihi, hizmet alim sézlesmesinin gecerlilik stresi igerisinde olmalidir.

Is Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama harcama
kalemleriicin hizmet kabul tutanagi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve projeye ait
basvuru paketinin TKDK'ya sunulma tarihinden dnce olmalidir.

5.4.17. Arag Tescil Belgesi

Motorlu tasit alimi olmasi durumunda arag tescil belgesinin ilgili OTP ile birlikte
sunulmasi gerekmektedir.

Aragc Tescil Belgesi ile ilgili Onemli Hususlar;

Motorlu tasitin arag tescil belgesi faydalanici adina diizenlenmis ve ilgili kurum
tarafindan onaylanmis olmalidir. Faydalanicinin tizel kisilik olmasi durumunda
arag tescil belgesi tuzel kisilik adina duzenlenmis olmalidir.

ilk tescil tarihi TKDK ile yapilan s6zlesmeden sonra olmalidir.



ODEME ONCESI
YERINDE
KONTROLLER
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Odeme Oncesi Yerinde Kontroller faydalanicinin sézlesmesinde yer alan
ylkimliliiklerini ve Odeme Talep Paketinde yer alan yatiim ve harcamalarin
gerceklestirip gergeklestirimedigini kontrol etmek igin il Koordinatorliigiinde ve/
veya Tahakkuk Koordinatorliginde gorevli yerinde kontrol uzmanlari tarafindan

yapilir.

TKDK, ddeme oOncesi yerinde kontrolleri sézlesmenin imzalanma tarihinden
faydalaniciya son 6demenin yapildidi tarihe kadar gerekli gérdagu her asamada
bildirimli veya bildirimsiz olarak gergeklestirebilir.

Faydalanici gercek kisi ise kendisi veya noter onayli vekéalet belgesine sahip vekili,
faydalanici tlzel kisi ise tuzel Kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili kisi veya
kendisinin bulunmadigi durumda tuzel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili
kisinin noter araciligiyla vekalet verdigi kisi yerinde kontrol esnasinda yatirimin
uygulama adresinde bulunmalidir.

Sozlesmeye gore faydalaniciharcama kalemlerine ait tutmak zorunda oldugu bilgi,
belge, muhasebe kayitlari ve IPARD uygunluk kriterleri igin destekleyici belgeleri
yerinde kontrol sirasinda bulundurmak, istenildiginde géstermek zorundadir.

Faydalanici tarafindan yapilan yatinm ve harcamalar, s6zlesme ve ekleri ile
OTPdeki tiim belge, sertifika ve beyanlarla uyumlu olmalidir. Ornegin, faydalanici
tarafindan satin alinan bir makinenin markasi, modeli, teknik 6zellikleri, mense
lilkesi ve fabrika seri numarasi s6zlesme ve OTP'deki bilgiler ile uyumlu olmalidir.

Faydalanici, sézlesmesinde zeyilname yapmadan yatiriminda tadilat yapamaz,
yatirimi s6zlegsmede belirtilen amag disinda kullanamaz.

6.1. YAPIM iSLERININ YERINDE KONTROLU

Faydalanici, sdzlesmede uygun harcamalar ve uygun olmayan harcamalarda yer
alanyapimislerini sézlesmenin eki olan teknik gizimlere (mimari proje, statik proje
vb. gibi) uygun olarak gerceklestirmek zorundadir.

Yerinde kontrol uzmanlari, tim yapim islerinin olculerini, miktarlarini, teknik
ozelliklerini sozlesme ve eklerine ve faydalanicinin OTP'de sunmus oldudu bilgilere
gore kontrol eder.

Faydalanici, yapim isleri ile ilgili miteahhit firmanin santiye defteri, atasman
defteri ve yesil defter tutmasini saglamakla yikimltduar. Faydalanici, miteahhit
firmanin bu defterleri tutarken Projesinde yer alan ve S6zlesme Ek-3'te belirtilen
uygun harcamalarin ve uygun olmayan harcamalarin kayitlarini ayri ayri yerlerde
gdstermesini saglamakla yikiimliidir. OTP ile bu defterlerin asli veya noter onayli
ornekleriistenecektir.

\
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Yatinm asagida belirtilen insaat asamalarini igeriyorsa, TKDK, ara yerinde
kontroller yapma hakkina sahiptir.

Bu nedenle;

Faydalanici bu insaat asamalarin her birini, gergeklestirmek Uzere planladigi
vakitten en az 3(l¢)is giinl énce Il Koordinatorligine bildirecektir:

e Kaz, dolgu, blokaj isleri

o Temel kalip, donative betonigleri
o Kat kalip, donati ve betonisleri

o Elektrik ve mekanik tesisat isleri
e Binayalitim ve duvar isleri

e (ative gatiizolasyonisleri

Sahada yapilan imalatin, s6zlesmede yer alan poz tanimina uygun olmasi
gerekmektedir. Ayrica, imalat miktar ve hesaplamalarinin, metraj, sdzlesme ve
teknik gizimlerle uyumlu olmasi gerekmektedir.

Odeme &ncesi yerinde kontrol dncesinde binalarin fiziki olarak tamamlanmis,
elektrik ve su baglantilarinin yapiimis olmasi gerekmektedir.

6.2. MAKINE VE EKIPMANLARIN YERINDE KONTROLU

Sozlesmede uygun harcamalar ve uygun olmayan harcamalarda yer alan makine
ve ekipmanlarin marka, model, teknik 6zellik, mense Ulkesi, fabrika seri numarasi
vb. bilgileri, OTP' de sunulan belgelerle uyumlu olmali, sézlesmenin eki olan
makine ekipman yerlesim planina gore kurulmus, ¢ahlsabilir durumda olmali ve
projede belirtilen amaca uygun olarak kullaniimalidir. Yerinde kontrol uzmanlari
bu gereklilikleri kontrol eder. TKDK herhangi bir uyumsuzluk durumunda ilgili
harcama kalemi icin kesinti yapma hakkina sahiptir.

I

a

Alinan makine ve ekipmanlar kesinlikle ikinci el olmamalidir.

Makine Uzerinde marka, model, teknik 6zellik, mense Ullkesi ve fabrika seri
numarasi bilgilerini iceren bir etiket kesinlikle bulunmalidir. Bu etiket, makinenin
kurulumundan sonra kolayca kontrol edilebilir olmali ve makine Uzerinde
bulunmalidir.

Odeme oncesi yerinde kontrollere referans olmasi ve karsilasilabilecek
farklilklarin 6nceden tespiti amaciyla makine ve ekipmanlar icin ara dénem
yerinde kontroller gerceklestirilebilir. Faydalanici, makine ekipman icin yapilacak
arayerinde kontrolle ilgili bildirimde s6zu edilen makine ekipmanin montajinien az
3(lc)is glinii 6nce il Koordinatérliigine bildirecektir.

—— 4
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6.3.GENEL HARCAMALARIN VE GORUNURLUK HARCAMALARININ
YERINDE KONTROLU
Genel harcamalarin Yerinde Kontrold: TKDK, s6zlesmede uygun harcama olarak

yeralan genel giderlerileilgilimuhasebe kayitlarinive harcamalarin gergeklesmesi
ile ilgili diger belge ve bilgileri yerinde kontrol eder.

Gordnurlik Harcamalarinin Yerinde Kontrold; GorUnurlik faaliyetleri, sdzlesme
ek-4 gorunilrluk rehberine gore yurutilmelidir.

Faydalanici, yatinminin toplam uygun harcama miktarina gore gorindrlik
rehberinde belirtilen sartlari saglamalidir.

Gorinirlik icin yapilacak tabela veya pano, ilk OTP teslim tarihinden énce yatirim
alaninda rahatlikla gorulebilecek bir yere yerlestirilmis olmali ve yatirimin mali
kapanisina kadar yerinde kalmaldir.

6.4.MUHASEBE KAYITLARININ VE DIGER BELGELERIN YERINDE
KONTROLU

TKDK faydalanicinin resmi kayitlarini (muhasebe kayitlari, insaat defterleri,
belgeler, sertifikalar vb.) denetleme hakkina sahiptir. Yerinde kontrol uzmani
Odeme 6ncesi yerinde kontrole gittigi zaman, vergi dairesine sunulmus gincel
bilanco olmamasi halinde, faydalanicinin muhasebecisi tarafindan hazirlanmis,
imzalanmis ve muahurlenmis donemlere gore bilango, mizanin, donemlere gore
gelir tablosu, isletme hesap 6zeti, mUstahsil makbuzlari, gibi, muhasebe evraklari
yerinde kontrol sdresince yerinde kontrol uzmanina sunulmalidir. Faydalanici ile
tedarikgi arasinda yapilacak s6zlesmede, TKDK'nin tedarikcinin resmi kayitlarini
istedigi zaman denetleme hakkina sahip oldugu belirtilmelidir.

=
-

\;

Yapilan mali inceleme sonucu faydalanicinin mali stirdirdlebilirligini koruyamadigi
tespit edildiginde; TKDK Sozlesmeyi tek tarafli olarak feshetme, faydalaniciya daha
once yapilmis bir 6deme var ise geri alma hakkina sahiptir.

TKDK, faydalanicinin tabi oldugu vergi sinifina gore resmi muhasebe kayitlar
Uzerinden faydalanicinin mali sirdurilebilirligini analiz eder.
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AB Uye Ulkeleri

Almanya Danimarka Macaristan

Avusturya Slovakya Hirvatistan

Birlesik Krallik Finlandiya Letonya

Fransa Liksemburg Bulgaristan

Hollanda Cekya Gliney Kibris Rum Kesimi
irlanda Polonya Litvanya

ispanya isveg Romanya

italya Belgika Malta

Portekiz Slovenya

Yunanistan Estonya

AB'’ye Aday Ulkeler ve Diger Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA) Faydalanicisi Ulkeler

Tarkiye

Arnavutluk

Karadag

Makedonya

Bosna Hersek

Avrupa Komsuluk ve Ortaklik Araci Ulkeleri (ENPI)

Kosova dahil Sirbistan

Azerbaycan Libnan Suriye

Belarus Libya Tunus

Cezayir israil g?;:ifev;)Batl Seria (Filistin
Ermenistan Urdiin Rusya Federasyonu
Gurcistan Fas Ukrayna

Misir Moldova

Avrupa Ekonomik Bélgesi Ulkeleri

izlanda

Liechtenstein

Norveg
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EK 2 - TEDBIR BAZINDA BELGELER LiSTESI

e “Hukuki Statl” sUtununda ilgili belgenin hangi faydalanici tipinden talep
edilecegi belirtilmistir.

- Gergek kisiicin (GK),
- Tuzel Kisiicin (TK),

- Uretici Orguti icin (U.0.) kisaltmalari kullanilmistir.

** (retici Orgltleri proje 6zeline gére Tiizel Kisiliklerin sunacagi belgeleri de
sunmakla yakumludur.

“Belgenin Durumu” sGtununda ilgili belgenin aslinin ya da belirtilmis sekilde
onayli kopyasinin teslim edilecedi belirtilmistir.

- Orijinaligin(0),
- Noter veya dizenleyen kurum onayli kopya igin (K),

- internet ¢iktisiicin (INT) kisaltmasi kullanilmistir.

Aksi belirtiimedikge tabloda yer alan belgeler tiim taksitlere ait OTPler
icerisinde sunulmalidir.

"Veri tabani Uzerinden kontroli yapilacaktir” ifadesi bulunan belgelere
ait kontroller veri tabani lzerinden faydalaniciya dair bilgiler kullanilarak
yapilacaktir. Ancak belge kontrolinin teknik sikintilar nedeniyle veri tabani
Uzerinden yapilamadigi durumlarda belgenin asli faydalanicidan talep edilebilir.

<
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E1 Teslim Tesellim | (GK)/ (TK) TKDK ) _ Faydalanicinin adi-soyadi/ticari
Tutanagi /(UO) unvani ve imzasi yer almaldir.
E2 Odeme Talebi (GK) / (TK) TKDK ) _ Faydalanicinin adi -soyadi/ticari
/(VO) unvani ve imzasi yer almalidir.
E3 Harcama Beyani
VE
E3 Tedarik (GK) / (TK) TKDK ©) _ Faydalanicinin adi -soyadi/ticari
Sézlesmeleri, /(UO) unvani ve imzasi yer almaldir.
Faturalar, Odeme
Belgelerinin Listesi
. Yabanci para birimi lizerinden
B4 Doviz Kuru (GK) / (TK) diizenlenen faturalar igin gegerlidir.
Déniislimi Niile) TKDK (0) - Favdal d difticari
Hesaplama Kagidi (UO) aydalanicinin adi -soyadi/ticari
unvani ve imzasi yer almaldir.
E’li dokiimanlari ve
;’(?\;f_afgrrf:;‘:ﬁagﬂm (GK) / (TK) ) ©) i CD igerisindeki ile OTP'deki E'l
igerir /(0O) dokiimanlar ayni olmalidir.
CD
OTP’nin faydalanici ,
disinda baska bir Ge_g_;erll!lk
kisi tarafindan slresi
teslim edilmesi (GK)/(TK) Noter (0)/(K) |belirtimisse, bu
durumunda; (Uo) slre icerisinde
olmalidir.
Vekaletname
Faydalaniciya ait olmalidir.
imza Beyannamesi (GK) Noter (0)/ (K) - (Proje basvuru dosyasindan
kontroller gergeklestirilecek olup
uyumsuzluk halinde tekrar talep
edilebilecektir.)
Noter onayli, T.C. Kimlik Numarasi
bulunan niifus clizdani, pasaport,
slrlcl belgesi sureti ya da niifus
mudiirliklerinden alinan vukuath
nifus kayit érnegi
Nafus Kayit (GK)/ (TK) | llgili Yetkili
e o )/ ( gili Yetkili :
Bilgilerini Gosterir (U0) Kurum ©)/(K) (Tiizel Kisilik igin Tozel Kisiligi

Belge

temsil ve ilzama yetkili kisiye ait
olmahdir)

Veri tabani iizerinden kontrolii
yapilacaktir.

&
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Kisinin/kisilerin tuizel kisiligi temsil
ve ilzama yetkili oldugunu gosterir
olmalidir.

(Proje basvuru dosyasindan
kontroller gerceklestirilecek olup,
basvuru agsamasindaki tlizel kisiligi
temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin
degismesi veya dokiimanin
gegerliligini yitirmesi vb.
uyumsuzluk durumlarinda tekrar
talep edilebilecektir.)

Gegerlilik

Noter (0)/(K) siiresi icinde

9 |Imza Sirkileri

Faydalanicinin tlzel kisi olmasi ve
orijinal “imza Sirkiileri’ni saklamak
istemesi halinde OTP Teslim
Tarihinde orijinal dokiimani I
Koordinatérliigi'ne getirmesi ve
Odeme Talep Islemleri Birimi
personelini bilgilendirmesi
gerekmektedir.

Tuzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili
kisilerin isimlerini géstermelidir.

Ticaret Sicil - Ticaret Sicil Guncel hisse yapisini
0 | Gaetesi (TKYUO) | \igguniaga | (@)K gbstermelidir.

Veri tabani tizerinden kontrolii
yapilacaktir.

(OTP Tiizel Kisiligi temsil ve ilzama
tesliminden | yetkili glincel yonetim kurulu
onceki 30 giin | liyelerinin atanmasi hakkindaki

icinde alinmig) | karari icermelidir.

Yénetim Kurulu (6
11 TK) /(U0 Not K
Karar Defteri (TK)AUO) oter Y

Glincel Tuzuk s .
12 |/ (U.0) llgili Kurum (K)
Ana Sozlesme

Onayli Faydalanici adina diizenlenmis
olmalidir. olmahdir.

Ticaret Sicil Kayit (TP
A Ticaret Sicil tesliminden
12 | Bilgilerini Gosterir | (TK)UO) | e a0 (K) nceki 30 giin

Belge iginde alinmig)
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Gergek Kisi;
- Faydalanicinin Kendisi
Anonim Sirket;
- Yénetim Kurulu Uyeleri
Limited Sirket;
- Temsil ve llzama Yetkili
Kisi/Kigiler
- Temsil ve llzama Yetkili Kisinin
Olmamasi Halinde Ortaklarin
Tamami
Adi/Kollektif Sirket;
- Ortaklarin Tamami
oTP Komandit Sirket;
tesliminden |~ Sinirli Ortaklardan (Komanditer)
e " (GK) " - i Sirketi Temsil ve lizama Yetkili
13 Adli Sicil Belgesi TK) Cgmhulnyet ) orl1cell<| .7§un Kisiler
(U0) aveligi igerisinde | _ gnrsiz Ortaklarin (Komandite)
alinmis Tamami
olmalidir.
Uretici Orguiti;
- Yonetim Kurulu Uyeleri.
Bu belgede; faydalanicinin
sOzlesmede yer alan suglardan
kesin hikim giymemis olma
ozelligi aranacaktir.
S6z konusu belgeye veri tabani
araciligi ile ulasilamamasi halinde,
faydalanicidan belge talep
edilecektir.
Veri tabani lizerinden kontrolii
yapilacaktir.
Faydalanicinin
Ulusal Vergi
Sistemine kayith
oldugunu ve vadesi
gecmis vergi Vergi Dairesi
borcunun
bglunmadlglm . Faydalanicinin vergi kimlik
gsterir belge OTP numarasina ait olmalidir.
VEYA tesliminden
GK) / (TK) onceki 15 giin
14 (GK) /1 (0) cexd
/(UO) icerisinde
alinmis Veri tabani lizerinden kontrolii
E?a’::lk\a;g%im" olmalidir. | yapilacaktir.
Sistemine kayith
oldugunu ve vadesi internet Vergi
gecmis vergi Dairesi
borcunun
bulunmadigini
gosterir cikt belgesi
Faydalanicinin -
Sosval Giwenik Sosyal siren gndo
Prim Borcunun C}S(Uvenlik olmalidir.
olmadigini gosterir Internuérgﬁbesi e
cikti belgesi (Cikti belgesi | isletmede galisan yoksa sistemde
VEYA sunulmasi kaydi olmadigina dair resmi belge
15 (GI/(()U/ CgK) (©) dur%n}lgda, getiriimelidir.
Faydalanicinin _tesliminden
vadesi gegmis Sosyal on.cekll 30dgun
Sosyal Glvenlik Giivenlik lgelnsm e
Prim Borcunun Kurumu 11 alinmis
glr1|1ad|§|n| gosterir Mudiirlikleri olmalidir)
elge

W3
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. oTP
Iflas, tasfiye veya . - tesliminden | ijqili -
p - Ticaret Sicil . ) N 1ligili belge 103-12 alt sektori ve
16 | Konkordato halinde | 7yc) iy09) (©) 6nceki 30 giin | 103-50 alt sektdrii Uretici Grubu
g Ta 1gini gosterir Memurlugu icerisinde disinda gegerlidir.
elge alinmig
olmalidir.
(©)
Duran varliklar /
listesi T
) Yeminii Mali Yatiim Yeminli Mali Miisavir / Serbest
47 |(Yerinde Kontrol (GK)/ (TK) - Misavir/ | gsnemine ait | Muhasebeci Mali Miisavir
Birimi kontrol igin /(UO) Musrizgggéci olmalidir.  |tarafindan miihiirlenmis olmalidir.
ayrica hasebec
klasérlenecektir) Mt:h I}/Iugawr
rafindan
onayli kopya
Tapu ve o
P
Kgdee;‘sg:'o tesliminden
Takyidath Tapu (GK) /(TK) | Midariga’ onceki 15 glin | Veri tabani {izerinden kontrolii
i A\ gu'ne (0)/ (K) o
18 | Kayit Belgesi [(00) baglt Tapu |g§:':]sr:z1lc$le yapilacaktir.
Sicil
Madrlikleri olmalidir.
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302 TEDBIRI BELGE LISTESI
TEKNIK
HUKUKI KURUM/ | BELGENIN | BELGENIN
(19 EELCE STATU DUZENLEYEN | DURUMU GEglng"gl'lK ACIREENA
KURUM
Tarim Reformu
Genel
Faydalanicinin '\(A'FJ::,J;LU\?;J 302-10
Ulusal Ciftgi Kayit Orman
Sistemine kayitli Bakangi | Bitkisel Uretim s6z konusu
oldugunu gosteren Midrlikleri) / . oldugunda
belge Tarm Reformu OTP tesliminden
1 (GK) / (TK) Genel onceki 30 glin
VEYA /(UO) Midirliga (O)/ (INT) icerisinde Veri tabani iizerinden
(Tarim ve diizenlenmis kontrolii yapilacaktir.
Ciftci Kayit Orman olmalidir. _
Sistemine kayitli Bakanhg! il Mevcut Isletme Son Asama
oldugunu gosteren MUdUrIul?Ieri) Yeni Isletme Kurulumu Son
ekran ciktisi - Asama
on-line web
sayfasi
Faydalanicinin 302-10/302-20 / 302-30
tiizel kigi olmasi /302-40 / 302-50 / 302-60
VE /302-70
KOSGEPB’e liye
olmasi KOSGEB siniflandirma
durumunda; bilgileri Bagvuru Cagri
Rehberinde mevcut olup,
KOBI Bilgi (TK) o6deme oncesi donemde de
Beyannamesi Veri tabani lizerinden
2 ) (L"J/O ) KOSGEB © ° kontrolii yapilacaktir.
ligili kamu o
kurumundan Mevcut isletme Ara Asama
alinan, isletmenin Mevcut isletme Son Asama
sinifini (mikro/ Yeni Isletme Kurulumu Ara
kiiguk olgekli Asama
isletme) gésterir Yeni Isletme Kurulumu Son
resmi belge de Asama
kabul edilecektir.
Faydalanicinin Yeminli Mali 302-10/302-20 / 302-30
tuzel kisi olmasi Miisavi /302-40 / 302-50 / 302-60
Ve iy
olmamast Muhasbeci
durumunda: Mali Misavir
’ tarafindan
a) Bilango esasina Vmuhurlu_ ve . .
gbre defter ergi Dairesi Kesinlesmis son
tutuyorsa, bilango tarafindan 2 mali yila ait
ve gelir tablosu onayl olmalidir.
3 (TK) (©)/(K)
(U/C") ) Yeminli Mali Mevcut .i§letme Ara Asama
b) Defter o Musavir veya Mevcut Igletme Son Asama
Serbest Yeni Isletme Kurulumu Ara
tutmuyorsa ve .
. Muhasebeci Asama
tevkifat esasina A .
. o . Mali Misavir Yeni Isletme Kurulumu Son
tabiyse, mustahsil t
arafindan Asama
makbuzlari kopyasi mahiirld
ve mistahsil (Sadece
makbuzlarinin " f
listesi mistahsil
makbuzlar
listesi igin)

W3
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c) Isletme hesabi
esasina gore defter
tutuyorsa “isletme
Hesap Ozeti”

d) Basit usulde
vergilendiriliyorsa
“Yillk Gelir Vergisi
Beyannamesi”

Yeminli Mali
Musavir ya da
Serbest
Muhasebeci
Mali Musavir
tarafindan
muhurli veya
Vergi Dairesi
tarafindan
onaylh

Yeminli Mali
Musavir ya da
Serbest
Muhasebeci
Mali Mugavir
tarafindan
muhdrli veya
Vergi Dairesi
tarafindan
onayli

Faydalanicilarin yasal mali
verileri ile calisan sayisini
gosteren belgelerin yani
sira ortak ve bagh
sirketlerin verileri de
incelenerek “Kiiglik ve Orta
Olgekli Isletmelerin
Tanimlanmasi ve
Siniflandiriimasi
Hakkindaki Yénetmelik'te
belirlenmis olan kriterlere
gore degerlendirilecektir.

Bu nedenle bahsi gegen
belgeler faydalanicilarin
kendilerine ve %25 den
fazla ortakliklari olan
sirketlere yonelik olarak
sunulmalidir.

Faydalanicinin
tiizel kisi olmasi
durumunda;

Aylik Prim ve
Hizmet DOkumuni
gbsteren belgeler

Sosyal
Giivenlik
Kurumu Il
Midarlikleri

()

Kesinlesmis son
2 mali yila ait
olmalidir.

302-10/ 302-20 / 302-30
/302-40 / 302-50 / 302-60
/302-70

Mevcut isletme Ara Asama
Mevcut Isletme Son Asama
Yeni isletme Kurulumu
Ara Asama
Yeni isletme Kurulumu
Son Asama

Faydalanicilarin yasal mali
verileri ile caligsan sayisini
gbsteren belgelerin yani
sira ortak ve bagh
sirketlerin verileri de
incelenerek “Kiiglik ve Orta
Olgekli Isletmelerin
Tanimlanmasi ve
Siniflandiriimasi
Hakkindaki Yonetmelik™te
belirlenmis olan kriterlere
gore degerlendirilecektir.

Bu nedenle bahsi gegen
belgeler faydalanicilarin
kendilerine ve %25 den
fazla ortakliklari olan
sirketlere yonelik olarak
sunulmaldir.
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Tuzel kisiligi temsil
ve ilzama yetkili
kisiye ait;

Ekonomik faaliyet
alaninda bir
mesleki

sertifika, diploma
veya 3 yil deneyim
gOsterir belge

(TK) /(UO)

ligili Kurum

(0) (K)

302-10/ 302-20 / 302-30
/ 302-40 / 302-50 / 302-60
/302-70

Mevcut isletme ara asama,

Mevcut igletme son agama,

Yeni igletme kurulumu ara
asama

Yeni isletme kurulumu son
asama

Siralama kriterlerinin
devamlihdinin kontroll amagli

(Proje basvuru asamasindaki
tiizel kisiligi temsil ve ilzama
yetkili kisi/kisiler degismedi ve
dokiman gegerliligini yitirmedi
ise OTP ile sunulmasina gerek
yoktur.

Basvuru asamasindaki tiizel
kisiligi temsil ve ilzama yetkili
kisi/kisilerin degismesi veya
dokimanin gegerliligini yitirmesi
vb. uyumsuzluk durumlarinda
glincel dokiimanlar OTP ile
sunulmalidir.)

isyeri Agma ve
Calisma Ruhsati

Belediyeler
/

il Ozel idareleri
/
Organize
Sanayi
Bolgeleri Tlzel
Kisilikleri

(K)

302-10
Bitkilerin islenmesi/
paketlenmesi (sUs bitkileri harig)
ve mantar Uretimi/
paketlenmesi/ iglenmesi
durumunda

302-20
Bal ve diger aricilik Grinlerinin
islenmesi/ paketlenmesi
durumunda

302-50
Yatirimin satis noktasi veya
restoran igermesi durumunda

302-60
(veya Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati alinmasina gerek
olmadigini belirtir resmi yazi)

302-30/302-40/
Mevcut Isletme Son Asama

Yeni Igletme Kurulumu Son
Asama
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302-10
Bitkilerin iglenmesi/
paketlenmesi (sus bitkileri harig)
ve mantar Uretiimesi/
paketlenmesi/ islenmesi
durumunda
Gida ve
Kontrol Genel 302-20
Mudarlaga Bal ve diger aricilik Griinlerinin
Calisma izni ve (Tarim ve islenmesi/ paketlenmesi
Gida Sicil Belgesi Orman durumunda
Bakanhgi Il
7 |VEYA (G*f()u/g") Mudiirlikleri)/ (K) ; 302-40
Belediyeler / 1l Yeme igme tesisleri olmasi
isletme Kayit Ozel idareleri / durumunda
Belgesi Organize
Sanayi
Bolgeleri Tlzel .
© }%iiitleiﬂle:ijze Mevcut Isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu
Son Asama
Veri tabani lizerinden
kontrolii yapilacaktir.
Calisma izni ve
Gida Sicil Belgesi
Gida ve 302-30
VEYA Kontrol Genel Katma degerli yoresel Uriin
) Muduirlaga olmasi durumunda
Isletme Onay (Tarim ve
Belgesi Orman .
Bakanligi il Mevcut Isletme Son Asama
8 |VEYA (G}/<()U/(§-)|—K) Miidtirliikleri)/ (K) - Yeni Isletme Kurulumu Son
) Belediyeler / II Asama
Isletme Sartl Onay Ozel Idareleri / . L
Belgesi Organize Veri tabani lizerinden
Sanayi kontrolii yapilacaktir.
VEYA Bolgeleri Tiizel
) Kisilikleri
Isletme Kayit
Belgesi
302-10
Bitkilerin islenmesi/
paketlenmesi (sus bitkileri harig)
. . ve mantar Uretimi/ islenmesi/
Gevre |zin Belgesi paketlenmesi durumunda
VEYA 302-20
i Bal ve diger aricilik Grlinlerinin
Cevre lzin ve . . .
Lisans Belgesi |$Ienm§sul paketlenmesi
urumunda
A g:;:lril\llli Gegerlilik suresi 30230
9 Gegici Faaliyet (GK) / (TK) Bakanligi ®) icerisinde 302-40
Belgesi /(UO) Cevre ve oimalidir
Sehircilik 11 ’ 302-50
VEYA Mudarlikleri
Bahsi gegen
belgelerin
allnma§|na gerek Mevcut isletme Son Asama
olmadigini belirten A
X Yeni Isletme Kurulumu Son
resmi yazi
Asama
Veri tabani lizerinden
kontrolii yapilacaktir.
(Resmi yazi harig)

—— 4
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302-20
Bal ve diger aricilik Griinleri
olmasi durumunda
Veri tabani Gzerinden kontroll
Hayvancilik yapilacaktir.
Proje kapsaminda Genel )
kovan sayisinin en (GK) / (TK) Muadarlaga Mevcut Isletme Son Asama
10 |az 30 en fazla 500 ) (Tarim ve (0) - Yeni Isletme Kurulumu Son
ile sinirl oldugunu Orman Asama
gosterir belge Bakanligi Il
Mudurlikleri) Bal ve ari Uriinlerinin islenmesi
ve paketlenmesi ve kovanlarin
Uretimi i¢in kovan sayisindaki
sinirlama dikkate
alinmayacaktir.
302-20
Bal ve diger aricilik Grinleri
Hayvancilik olmasi durumunda
. ) ML%E’:EI-U Ana ar Uretim durumunda
11 | Ana A Uretim zni | (GK)/(TK) | r it A ®) )
Belgesi /(UO) Orman Veri tabani lizerinden
Bakanlii I kontrolii yapilacaktir.
Mudiriikleri) Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu
Son Asama
302-10
Tibbi ve aromatik bitkiler / stis
bitkileri / mantar / gigek sogani /
Ciftci Kayit Belgesi misel /f|d§u\$nfl|gﬁgauret|lme3|
(kzl;)()sj.zmlndaki aclk Tanm Reformu -
alan tiretim Genel OTP tesliminden Acik alanda Uretim olmasi
P Muddrlaga onceki 30 giin durumunda
12 | buyuklagunin en (GK)"/C()TK) (Tanm \?e ©) i(;erisind%
stljﬁ:jve Ciftgi (Uo) Orman dizenlenmis (Tibbi ve aromatik bitki harig)
Ko I? Sistemi,neg Bakanligi il olmalidir.
Ka yml oldugunu Mudurltkleri) Veri tabani lizerinden
ay 9 kontrolii yapilacaktir.
gosteren)
Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
302-10/302-20 / 302-30 / 302-
40
Yenilenebilir Enerji (GK) 802-50/302-60/ 302-70
Ba“”m' %‘mas' / Tirkiye Elektrik Off-grid sistemlerde
13 | Purumunda (TK) Dagitim (K) - aranmayacaktir.
- / Anonim Sirketi
?ligsl‘,ig?bm V.0, Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
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302-40
Konaklama olmasi durumunda

"Konaklama isletmesinin

tamamlanmasinda
nsonraenaz5
yillik dénemi
kapsayan

“Kira S6zlegsmesi”

N (GK) Kultir ve yatirimin sonunda maksimum
14 | urizm Isletme I Turizm (K) . 25 oda (cift/tek) olmasi” kriterini
9 (TK) / (UO) Bakanhgi kargiladigini gosterir olmalidir.
Mevcut isletme Son Asama
Yeni isletme Kurulumu Son
Asama
302-50
- Halk saglidi, hayvan saghgi
ve hayvan refahi konularinda
ilgili ulusal minimum
standartlara uygunlugunu
gosterir,
Balikgilik ve - Yillik kurulu tretim
Su Uriinleri kapasitesinin 10 ton/yil - 200
e Genel S ton/yil arasinda oldugunu
15 S, | @m0 | wadiniga || Coper s
Belgesi U0 (Tanm ve olmalidir
Orman ’ - Alabalik, Sazan, Kerevit,
Bakanligi il Kurbaga, Su Yosunu, sudak,
Mudurlikleri) tathisu levregi, turna, tilapia,
Mersin baligi, yilan balidi,
karayayin baligi, Amerikan
yayin baligi gibi yetistirilen
tlrlerin ismini gdsterir olmalidir.
Mevcut isletme Ara Asama
Mevcut isletme Son Asama
Yeni isletme Kurulumu
Son Asama
Yatirimin su
yuizeyinde (gol,
baraj vb.) olmasi
durumunda;
Su yiizeyinin
kullanimina dair
Gida, Tarim ve Tanm ve Yatirimin 302-50
Hayvancilik (GK) / (TK) Orman tamamlanmasin )
16 | Bakanhgi ile NG Lo (K) dan sonra en az Mevcut Isletme Son Asama
h (UO) Bakanlig: il PR S
imzalanan ve Mudarlikleri 5 yillik dénemi Yeni Isletme Kurulumu Son
gegerlilik tarihi kapsamall Asama
yatinmin
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17

Isletme Ruhsati
Veya

Kira Kontrati

(GK) / (TK)
1(0O)

Valilikler
/
Il Ozel idareleri

302-70
Geotermal enerji yatirimi olmasi
durumunda;

Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama

18

Kapasite Raporu
VEYA

Ekspertiz Raporu

(GK) / (TK)

[(0O)

TOBB
/
ilgili Oda

(K)

OTP tesliminden
onceki 30 gun
icerisinde
dizenlenmis
olmalidir.

302-30

Siit igleme olmasi
durumunda;

Isletmenin giinlik en fazla 10
ton sit isleme kapasitesine
sahip oldugunu gosterir
olmalidir.

Et igsleme olmasi durumunda;

Isletmenin giinliik en fazla 0.5
ton et isleme kapasitesine sahip
oldugunu gésterir olmalidir.

Mevcut Isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama




ODEME TALEP PAKETI HAZIRLAMA REHBERI TKDK

EK 3 - iIBRANAME ORNEGi

IBRANAME

TEDARIKGININ
UNVANI
VERGI/KIMLIK NO

FAYDALANICININ
UNVANI
VERGI/KIMLIK NO

PROJE BILGILERI
PROJE BASVURU NO :

Yukarida bilgileri bulunan faydalanicidan, yine yukarida bilgileri bulunan proje
kapsaminda yapilan tim alimlardan dogan her tirli hak ve alacagimi aldigimi,
higbir alacagim kalmadigini ve ilerde konu ile ilgili herhangi bir hak talebinde
bulunmayacagdimi belirterek faydalaniciyi ibra ettigimi beyan ederim. (Tarih)

Tedarikgi Adi-Soyadi / Unvani Faydalanici Adi-Soyadi / Unvani

imza/Kase imza/Kase
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EK 4 - SIRALAMA KRITERLERININ KONTROLU TABLOSU

CIFTLIK FAALIYETLERININ GESITLENDIRILMESI VE i$ GELISTIRME

ODEME

NO KRITER BASVURU ONCESI

Yatirim uygulama alani daglik alanda veya orman 7
koylinde ise

Basvuru sahibinin, ekonomik faaliyet alaninda bir
4 | mesleki sertifikasi, diplomasi veya 3 yil deneyimi J J
bulunuyorsa

v



