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KISALTMALAR

AB : Avrupa Birligi

FGK : Finansman Genel Koordinatorligu

IPA 11 : Katilim Oncesi Mali Yardim Araci Il

IPARD Il : Katilim Oncesi Mali Yardim Araci Kirsal Kalkinma Programi I
iK : il Koordinatérliigii

oTP : Odeme Talep Paketi

TK : Tahakkuk Koordinatorligu

TKDK : Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu
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REHBERiIN AMACI

Bu Rehber; IPARD Programi kapsaminda desteklenecek yatinm tedbirleri igin
odeme talebinde bulunulmasina iliskin kurallari icermektedir. Tarim ve Kirsal
Kalkinmayi Destekleme Kurumu yatirim uygulama ve 6deme talebi slrecinde,
faydalanicilara destekleyici bilgiler sunarak édeme talebinin zamaninda ve
dogru bir sekilde gergeklestiriimesini hedeflemektedir.

Faydalanicilar icin hazirlanan bu rehberin amaci, Avrupa Komisyonu ve Tirkiye
Cumhuriyeti tarafindan finanse edilen IPARD Il Programi ile ilgili kurallara
uyulmasinin yani sira faydalanicilar tarafindan uygun harcamalar igin katlanilan
maliyetlerin TKDK'dan uygun bir sekilde talep edilmesini saglamaktir.

TKDK tarafindan, 6deme talebi dogrultusunda yapilacak tim kontroller, IPARD
Il Programi kapsaminda Ulusal Yetkilendirme Gorevlisi ve Denetim Otoritesi
olarak belirlenen Kurumlarile Avrupa Komisyonu tarafindan da yapilabilecektir.
Faydalanicilar bu Kurumlar tarafindan yapilacak kontrollerde de bu rehberde
belirtilen sartlari saglamak zorundadir.

0
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Sozlegsme: Tarim ve Kirsal Kalkinmayr Destekleme Kurumu ile basvuru
sahibi arasinda imzalanan sézlesmeyi ifade eder. Sézlesme, TKDK tarafindan
belirlenen tutar ve taksit sayisi Uzerinden imzalanacak olup, basvuru sahibi
6deme talebini sézlesmede nihai olarak belirlenen tutar ve taksit Gzerinden
yapmak zorundadir.

Nihai Faydalanicl (Yararlanici): IPARD Programi cergevesinde, TKDK'ya
uygun yatirim ile basvuru yapmis, yatinmi desteklenmek lzere secilmis ve
TKDK ile s6zlesme imzalamis olan gergek veya tuzel kisiyi ifade eder.

Tedarikgi: Proje kapsaminda faydalaniciya gortnirlik harcamalari, makine
ekipman tedarik eden ve yapim igleri ve hizmet kalemlerinin taahhutislemlerini
yerine getiren gergek veya tiizel kisidir.

Tedarik Sozlesmesi: Faydalanici ve tedarikgi arasinda, S6zlesmenin icerigi
dikkate alinarak faydalaniciya makine-ekipman, yapim isleri, goérundrlik ve
hizmet alimi alanlarinda tedarik ve taahhit amacli imzalanan sézlesmedir.

Beyan Dokiimanlarn: Faydalanicinin gerceklestirdigi harcamalari detaylan-
dirarak bunlarin dogrulugunu beyan ettigi ve resmi olarak Kurum’dan édeme
talebinde bulundugu belgelerdir.

Odeme Talep Paketi (OTP): Yatinmin Sézlesmede belirtilen  kisminin
tamamlanmasinin ardindan gerceklestirilen, harcamalarin, faydalanicinin
ve projenin uygunlugunu gosteren belgeleri de iceren, 6deme talebinde
bulunmak amaciyla faydalanici tarafindan hazirlanan pakettir.

Kurum: Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumu'nu ifade eder.

Program: IPARD |l cercevesinde hazirlanan Kirsal Kalkinma Programini ifade
eder.
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2.1. CIKAR iLiSKisi

Basvuru sahibi ve potansiyel yikleniciler arasinda olusabilecek c¢ikar iligkileri
ile ilgili Bagvuru Cagri Rehberinde ayrintili bilgi bulunmaktadir.

Sézlesmeimzalandiktansonraise; faydalanici/tedarikciile OTP'yi degerlendiren
TKDK uzmanlari arasinda tarafsizligi ihlal edebilecek ailevi, ekonomik ve/veya
menfaate dayali herhangi bir ¢ikar iliskisi olmamalidir.

Faydalanici/tedarikgi, ¢ikar iligkisinin yasanmamasi igin hassasiyet gostermeli
ve cikar iliskisinin ortaya ¢ikmasi veya ihtimalinin belirmesi halinde TKDK'ya
derhal bilgi vermelidir. Cikar iliskisinin tespit edilmesi halinde TKDK her tirlt
tedbiri almaya yetkilidir.

Mense kurali; yatirnm kapsaminda satin alinan mallarin ve yapimisinde kullanilan
malzemelerin yalnizca AB Uyesi Ulkeler, AB'ye aday ulkeler, diger Katilim
Oncesi Yardim Araci (IPA) faydalanicisi Glkeler, Avrupa Komsuluk ve Ortakhk
Araci Ulkeleri (ENPI) veya Avrupa Ekonomik Bélgesi Ulkeleri tarafindan (Mense
Ulkeler Listesi icin Ek 1'e bakiniz) tretilmis olmasi ya da birden fazla Glkenin
Uretim strecine dahil oldugu durumlarda nihai Griinin olusma asamasinin bu
tlkelerden birinde gerceklestirilmis olmasi gerektigini ifade eder.

Yukarida ifade edilen kuralin istisnasi olarak, yatinm kapsamindaki makine-
ekipman alimlarinda, makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik
sozlesmeleri / faturalar (tutari ylksek olan lzerinden hesaplama yapilacaktir)
toplaminin 100.000 Avro'nun altinda kalmasi durumunda mense kuralh
aranmaz.

Mense kuralinin uygulama esaslar asagida belirtilmistir:

2.2.1. MAKINE EKIPMAN UYGUN HARCAMALARI

a) Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sdzlesmeleri / faturalar
tutari toplami (tutar yliksek olan tzerinden hesaplama yapilacaktir) 100.000
Avro veya lzerinde ise;

e Her bir kalem igin ilgili kalemin menseinin uygunlugunu gdsteren ve
detaylari 5.4.7, 5.4.8 ve 5.4.9 basliklarinda belirtilen belgelerden biri OTP
icerisinde sunulmaldir.

~0
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e Herbiruygun harcama kaleminin faturada yer alan birim fiyati 200 Avro (KDV
harig) (fatura tarihindeki TCMB déviz alis kuru referans alinacaktir) altinda
ise; mense belgesi yerine s6z konusu kalemlerin menseinin belirtildigi,

tedarikgi tarafindan diizenlenen ve imzalanan beyan sunulmalidir.

b) Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sézlesmeleri/faturalar
tutari toplami 100.000 Avro altindaise; (tutari ylksek olan tizerinden hesaplama

yapilacaktir)

e llgili makine-ekipman kalemlerine ait mense kurali aranmaz.

Mense kuralinin uygulanmastileilgilimakine-ekipmanalimlariicin biristisna getirilmistir.
Buna gdre makine-ekipman alimlar igin imzalanacak tedarik sézlesmelerinin toplaminin
1. Cagn donemi itibariyle 100.000 Avro (321.000 TL) altinda kalmasi halinde s6z konusu
makine-ekipmanlar icin mense kurali aranmayacaktir.

e Faydalanic ile TKDK arasinda imzalanan Sozlesme, faydalanici ile tedarikgi arasinda
imzalanan tedarik sdzlesmesi ve tedarik¢i tarafindan diizenlenen faturada yer alan
(KDV haric) tutarlarin ayni olmasi beklenmektedir.

e Yukanda belirtilen belgeler iizerinde yer alan tutarlarda herhangi bir farklilik olmasi
durumunda mense kuralinin uygulanmasi agisindan bahsi gegen belgelerden en
yiiksek tutarl olani dikkate alinacaktir.

Mense kuralinin fiili olarak uygulanmasini engellemeye yonelik davranislarin dniine
gecmek amaciyla yukanda yer alan kriterler belirlenmistir. S6z konusu kriterlere aykiri
islem gerceklestirilmesi halinde, yapilacak kontroller esnasinda faydalaniciya 6denecek
tutardan kesinti yapilabilecektir.

Not: Makine-ekipman uygun harcamalarina ait tedarik sézlesmeleri / faturalar
toplaminin hesaplamasinda birinci c¢agr ilani cercevesinde, Avro ve TL

arasindaki dondsim icin kullanilacak doviz kuru “1 Avro = 3,21 TL" dir.

=4
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2.2.2. YAPIM iSLERi VE GORUNURLUK HARCAMALARI

Yapim isleri ve Gorunurlik harcamalarinda kullanilan her bir malzeme igin
ilgili malzemenin menseinin uygunlugunu gdsteren ve detaylari 5.4.7,5.4.8
ve 5.4.9 basliklarinda belirtilen belgelerden biri OTP icerisinde sunulmalidir.

Her bir uygun harcama kaleminin fatura / hakediste yer alan birim fiyati
200 Avro (KDV harig) (fatura tarihindeki TCMB déviz alis kuru referans
alinacaktir) altinda ise; mense belgesi yerine s6z konusu kalemlerin
menseinin belirtildigi tedarik¢i tarafindan dizenlenen ve imzalanan beyan
sunulmalidir.

2.3. CiFTE FINANSMANIN ONLENMESi

IPARD Il Programi kapsaminda finanse edilen herhangi bir harcama kalemi,
daha once diger IPA bilesenleri, ulusal veya uluslararasi yardim programlari
kapsaminda finanse edilmis olmamalidir. Bununla beraber ilgili kalemin TKDK
tarafindan desteklenmesinden sonra da bahsi gecen yardim programlari
kapsaminda desteklenmemesi gerekmektedir.

Cifte finansmani dnlemek amaciyla;

Faydalanici tarafindan TKDK'ya teslim edilen tim orijinal faturalarin
Uzerinde daha 6nce IPA'nin diger bilesenleri, ulusal veya uluslararasi yardim
programlarindan destek alindigina dair herhangi bir isaret olup olmadigi
kontrol edilir.

ilgili faturalar “IPARD miihrii” ile miihirlenir.

Faturada yer alan uygun harcama kalemlerinin diger destekler kapsaminda
finanse edilip edilmedigi, ilgili veri tabani araciligiyla kontrol edilir.

2.4. BELGELER UZERINDE DUZELTME YAPILMASI

Faydalanici sadece kendi diizenleyip imzaladigi beyan belgeleri (OTP Kapagi
ve E1, E2, E3 ile E4) Uzerinde dizeltme yapabilir. Beyan belgeleri disinda
faydalanici tarafindan tzerinde diizeltme yapilmis belge ve/veya sertifikalar
(faturalar ve 6deme belgeleri, diger kurumlardan alinan belgeler, lisanslar vb.)
kabul edilmeyecektir. S6z konusu belgeler lzerindeki diizeltmeler sadece
dizenlemeye yetkili ve gorevli kurum/kisi tarafindan yapilmalidir.

Q
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2.5. YATIRIMIN UYGULAMA ASAMASINDA DiKKAT EDILMESi GEREKEN

HUSUSLAR

2.5.1. AB VE TURKIYE CUMHURIYETi TARAFINDAN GERCEKLESTIRILEN
ORTAK FINANSMAN

Faydalanici ile TKDK arasinda imzalanan Sézlesme kapsaminda faydalaniciya
yapilacak 6demeler Avrupa Birligi ve Turkiye Cumhuriyeti tarafindan es
finansmana tabi tutulmaktadir.

Bu nedenle gerek AB gerekse Turkiye Cumhuriyeti tarafindan yetkilendirilen
denetim birimleri araciigiyla S6zlesme kapsaminda hayata gecirilen yatirm
Uzerinde her turlu kontrol gergeklestiriimektedir.

Yatinmin gerek uygulama asamasinda gerekse 5 yillik izleme déneminde s6z
konusu denetimlere tabi tutulacagi dikkate alinarak, islemlerin bu minvalde
ylruttlmesi faydalanicinin lehine olacaktir.

2.5.2. YAPAY OLUSTURULMUS KOSULLAR

IPARD programi kapsaminda mali destek saglanabilmesi icgin;

e Faydalanici,

e Yatirm,

* Yatinm kapsaminda gergeklestirilen 6demeler ve diger her tirla islem,

IPARD programi, Sézlesme ve bu rehber de dahil olmak Uzere ulusal ve
uluslararasi mevzuat hilkimlerinde yer alan uygunluk kriterlerini karsilamalidir.

S6z konusu uygunluk kriterlerini destegin amaclari ile bagdasmayacak sekilde
yapay olarak yerine getirdigi tespit edilen faydalanicilara hicbir sekilde 6deme
gerceklestirilmez.

2.6. FAYDALANICILARA AVANS ODEMESi

IPARD Il Sektérel Anlagsmasi, Ek-2 (3)(D) maddesine gore, “faydalanicinin talebi
Uzerine” ve "TKDK tarafindan gerceklestirilecek kontrollerin sonucuna gére”,
faydalanici ile TKDK arasinda imzalanan Sézlesme'de yer alan kamu katkisinin
azami %50'sine kadar faydalaniciya avans 6demesi gerceklestirilebilir.

Faydalanicinin avans talebinde bulunabilmesi icin “kesin ve en az 24 ay sireli
Banka Teminat Mektubu veya Kefalet Senedi” sunulmali, Teminat Mektubunun
/ Kefalet Senedinin tutari avans talebinin %110'u kadar olmalidir.

<
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Faydalanici Soézlesme imzalanmasinin ardindan 3 ay icerisinde Avans
Talep Formu ve ekleri ile birlikte S6zlesme imzalanan il Koordinatérligi'ne
basvurmalidir. (Avans talep formuna TKDK web sitesinden ulasilabilir.) Ancak
TKDK gerekli gérdigi hallerde bu slreyi TKDK internet sitesinde duyuru
yayinlamak suretiyle uzatabilir.

Kontroller sonucunda bir eksiklik ya da uyumsuzluk tespit edilmesi halinde
faydalaniciya bu eksiklik/uyumsuzlugun giderilmesi icin 10 is glni sure verilir.
(Teminat Mektubu / Kefalet Senedi eksik olmasi halinde avans talebi kabul
edilmez.)

Faydalanici ne kadar avans talebinde bulunabilecegi konusunda TKDK web
sitesinde yayinlanan “Avans Talebi Hesaplama Araci“ndan faydalanabilir.

Avans talep formuna asagidaki belgeler eklenmelidir.
1. Teminat Mektubu / Kefalet Senedi

2. Kimlik Belgesi

3. imza Beyannamesi / imza Sirkiileri / Vekaletname

4. Avans talep formunda belirtilen vadesiz banka hesabina ait mali kimlik
formu

Kontroller sonrasinda avans 6demesinin gerceklestirilmesi durumunda, ilk
6deme talebi sonucunda tahakkuk ettirilecek tutardan, avans 6deme tutari
mahsup edilir. Bu 6deme talebine dair tutar yeterli degil ise kalan miktar
sirasiyla diger 6deme taleplerinin tahakkukundan mahsup edilir.






&
TKDK ODEME TALEP PAKETi HAZIRLAMA REHBERI (VERSIYON 1.1)
e —

Faydalanici ile Kurum arasinda imzalanmis olan Soézlesmeye istinaden
uygulama dénemi baslar. Sézlesmede belirtilen faaliyet baglama-bitis tarihleri
ve uygun harcama icerigi dogrultusunda ilgili tedarikgi ile yapim isi ve/veya
makine-ekipman alimi stirecine baslanir.

Faydalanicinin 6deme talebinde bulunabilmesiicin, Sézlesmede yer alan OTP
teslim tarihinden 6nce yatirrm kapsaminda temin edilen harcama kalemlerine
ait fatura bedelinin tamaminin tedarikgiye 6denmesi yine bu rehberde
belirtilen usul ve esaslar cercevesinde gerceklestiriimelidir. OTP'nin erken
teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinir. Yatiimin tedbir
sektor/alt-sektor ve taksitine gore belirlenmis OTP icerigi' dogrultusunda
gerekli tim belgeler temin edilir.

Faydalanici tarafindan diizenlenen beyan dokiimanlari? ve ilgili belgeler OTP
icerisinde en gec Soézlesmede belirtilen tarihte? ve OTP'yi teslim etmeye yetkili
kisi* tarafindan ilgili il Koordinatérliigii‘'ne sunulur.

TKDK tarafindan yapilacak kontrollerin ardindan belirlenen destek tutari,
faydalanicinin Sézlesmede yer alan banka hesabina transfer edilir. TKDK
tarafindan faydalaniciya elden 6deme yapilmaz.

3.1. 6TP'NiN HAZIRLANMA AMACI VE iCERiGi

Faydalanici tarafindan hazirlanan OTP, tamamlanan taksitin ddeme talebi
icin ilgili i Koordinatérliigi'ne sunulur. Odeme Talep Paketinin icerigi her
bir tedbir/sektor/alt-sektor ve taksite bagli olarak farkli ozellikler arz eder.
OTP'nin Sézlesmeye uygun, tam ve dogru olarak hazirlanmasindan faydalanici
sorumludur.

OTP'nin icerisinde yer almasi gereken belgeler genel olarak asagida
belirtilmistir:

Detayli agiklamalar i¢in B&lim 3.1'e bakiniz.
Detayli agiklamalar i¢in Bélim 3.3'e bakiniz.
Detayli agiklamalar icin Bélim 3.2'ye bakiniz.
Detayli agiklamalar i¢in Bélim 3.4'e bakiniz.

AW N =
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OTP, klasér formunda 1 niisha olarak sunulur ve her sayfasi numaralandirilir.

Beyan dokiimanlarinin doldurulan elektronik versiyonlar (E1, E2, E3 ve E4) CD

icerisinde sunulmalidir.

Beyan dokiimanlannin (E1, E2, E3 ve E4) imzali ¢iktilari OTP icerisine konulmalidir.

E-faturalar XML formatinda CD icerisinde sunulmalidir.

Faturalar:

- Faturalann noter onayli niishalan OTP'ye konulmalidir. Faturalann asillaninin
ileride ilgili Makamlarca gesitli nedenlerle talep edilebilecegi, ayrica Ulusal Vergi
Mevzuatlarinca da orijinal faturalarin faydalanialar tarafindan muhafaza edilmesi
gerektigi unutulmamalidir. Bu nedenle faturalanin asillarinin veya niishalarinin OTP
ile teslim edilmesi kesinlikle kabul edilmeyecektir.

Orijinal faturalar OTP teslimi esnasinda OTP iceriginden hari¢ olarak hazir

bulundurulmahdir. Orijinal faturalar, tizerinde gerekli kontrollerin yapilmasinin

ardindan OTP'yi teslim eden kisi Kurumdan aynimadan nce kendisine iade edilir.

e Taksite 6zel sunulmasi gerekli tiim dokiimanlar OTP icerisinde yer alir. (Bkz. Bliim 5)

e Atasman defteri, yesil defter, santiye defteri, yapi denetim firmasina ait yapi

malzemelerinin test sonuclar, tutanaklan ve belgeleri, yapi malzemelerinin teslim
kabul tutanaklari ve sevk irsaliyeleri ayrica klasérlenmelidir.

Faydalanict OTP' nin her bir sayfasini numaralandinir ve sayfa numaralanini E1 dokiiman
iizerinde belirtir. Bu dosyanin sirasi E1 dokiimani dogrultusunda olmalidur.

3.2. OTP TESLIM TARIHi

OTP teslim tarihi Sézlesme Ek-2'de belirtilmektedir. Faydalaniciya OTP teslim
tarihini hatirlatmak icin, Sézlesmede de belirtildigi tizere, OTP teslim tarihinden
en az 20 giin énce ilgili il Koordinatérligi tarafindan bilgilendirme mektubu
gonderilecektir. Faydalanici, Sozlesmede belirtilen tarihte Odeme Talep
Paketini tam olarak ilgili il Koordinatorligii'ne teslim etmekle yiikiimlidiir.

OTP'nin S6zlesmede belirtilen tarihten 6nce teslim edilmesi:

Faydalanici yatirmini Sozlesmede belirtilen OTP teslim tarihinden &nce
tamamlamis ve OTP icerisinde sunmasi gerekli tim belgeleri temin etmis
ise, OTP'sini erken teslim etmek icin ilgili il Koordinatérliigii'ne bir dilekge ile
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basvurmalidir. il Koordinatérliigii kendi planlamasi ve is yogunlugunu dikkate
alarak dilekgeyi degerlendirir. Dilekgenin Il Koordinatorligi'nce uygun
gorilmesi halinde, OTP erken teslim edilebilir.

OTP'nin S6zlesmede belirtilen tarihte teslim edilmemesi:

OTP'nin Sézlesme Ek-2'de belirtilen tarihte teslim edilmemesi halinde
faydalaniciya ilgili il Koordinatorliigii tarafindan resmi yazi génderilir ve bu
yaziyi aldigi tarihten sonraki 10 is giini icerisinde OTP'nin teslim edilmesi talep
edilir. Faydalanicinin 10 is giinii icerisinde OTP'yi teslim etmemesi halinde

usulstizlik prosediriine gore fesih islemleri baslatilir.

S6z konusu 10 is giini sire faydalanicinin OTP'sini il Koordinatorliigii'ne teslim etmesi
amaci ile taninmaktadir. Faydalanici 10 is giini siire icerisinde fatura diizenletemez.

3.3. BEYAN DOKUMANLARININ DOLDURULMASI

Beyan dokiimanlari (OTP Kapags, E1, E2, E3, E3 Listesi ve ilgiliyse E4) OTP'nin
temel dokiimanlaridir. Beyan dokiimanlarinin glincel versiyonlari faydalaniciya
OTP teslim tarihinden en az 20 giin 6nce ilgili il Koordinatérligi tarafindan
“Odeme Talep Paketi Teslim Mektubu” ekinde CD icerisinde génderilecektir.

Beyan doklimanlart:

OTP Kapagi; faydalaniciya OTP teslim tarihini ve OTP'yi teslim etmeye yetkili
kisiyi gosterir.

E1 Teslim Teselliim Tutanagi; OTP icerisinde sunulmasi gereken belgeleri
belirtir.

E2 Odeme Talebi; faydalanicinin TKDK'dan talep ettigi toplam destek tutarini
gosterir.

E3 Harcama Beyani; yatinm kapsaminda yapilan uygun harcamalari (insaat,
Makine-ekipman, Genel Giderler, Gorlnurlik) birim fiyat ve miktar bazinda
tablo halinde gosterir.

E3 Listesi; 6deme belgelerine (Fatura, Makbuz, Dekont vb.) ait bilgileri 6zet
olarak g&sterir.

E4 Déviz Kuru Dénlstimi Hesaplama Kagidi; faydalanicinin déviz cinsinden
yaptigi harcamalar TL'ye donUstirmek igin kullanilir.

Q
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3.3.1. OTP KAPAGI

OTP Kapagdi, TKDK tarafindan diizenlenmis olarak faydalaniciya génderilir.
Faydalanici OTP Kapaginin ciktisini alir, imzalar, varsa kaseler ve orijinal OTP
icerisine koyar. Faydalanici, bu dokimani imzalayarak dokiimanda TKDK
tarafindan belirtilen ve OTP'ye ait olan bilgilerin dogru oldugunu kabul eder.

Faydalanici OTP Kapaginda belirtilen OTP'ye ait bilgilerin dogru oldugunu
kabul etmiyorsa, itirazini sézlesmede belirtilen OTP teslim tarihinden &nce
ilgili Il Koordinatérligi'ne yazili bir dilekge yoluyla iletmelidir.

3.3.2. E1 TESLIM TESELLUM TUTANAGI

E1 Teslim Teselliim Tutanagi, OTP'de bulunmasi gereken belgelerin listelendigi
tutanaktir. Bu tutanak; belgelerin alinacagi teknik kurum/dizenleyen kurum ve
belgelerin orijinal ya da noter onayli kopya olarak temin edilmesi konularinda
faydalaniciyi yonlendirir.

E1 dokimanindaki “Sayfa Numaralari Situnu” faydalaniciya bos olarak
gonderilir. Faydalanici, belgeleri OTP icerisine E1'de belirtilen siraya goére
yerlestirir ve her bir belgeye sira numarasi verir. Belgelerin OTP icerisindeki
sira numaralari, E1 dokiimaninin “Sayfa Numaralari Sttunu” Gzerinde belirtilir.

E1 dokiimani dizenlendikten sonra dokiimanin ¢iktisi alinir, imzalanir, varsa
kaselenir ve orijinal OTP icerisine konulur.

Veri tabani araciligiyla temin edilebilecek belgeler icin E1 dokimaninda
faydalanicidan gerekli veriler talep edilecektir. S6z konusu belgelere veri
tabani araciligiyla ulagilamamasi halinde, TKDK faydalanicidan her tirla bilgi
ve belge talep etme hakkini sakli tutar.

3.3.3.E2 VEE3 & E3 LiSTESI

E2 Odeme Talebi ve E3 Harcama Beyani dokiimanlari birbiri ile baglantilidir ve
faydalaniciya 6denecek tutarin hesaplanmasinda kullanilir. Faydalanici, TKDK
ile arasindaki S6zlesmeye gore 6zellestirilmis ve dijital ortamda (CD icerisinde)
hazirlanan bos E2 ve E3 dokiimanlarini kullanarak harcama beyanini ve 6deme
talebini olusturmalidir.

3.3.4. E2 ODEME TALEBI

E2 doktumani, faydalanicinin TKDK'ya &6deme talebini sunacagi resmi
dokiimandir. E2 dokimanindaki rakamsal veriler (destek orani diginda)
otomatik olarak E3 Harcama Beyani dokimanindan alinir. Bu nedenle

4
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faydalanici tarafindan E2 dokiimanina diger rakamsal veriler girilmemelidir.
Faydalanici E2 dokiimani Gzerinde yer alan bilgileri teyit etmeli, ¢iktisini alarak
imzalamali ve varsa kaselemelidir.

3.3.5. E3 HARCAMA BEYANI*

E3 dokiimani; “Harcama Kalemi”, “"Hakedis / Fatura”, “Talep Edilen Harcamalar”
ve "Talep Edilmeyen Harcamalar” olarak dért farkli bolimden olugsmaktadir.

TKDK ODEME TALEP VERSIYON 1.0.00
& E3 HARCAMA BEYANI
—
Harcama . . Talep Edilmeyen
. Hakedis/Fatura Talep Edilen Harcamalar 2 Y
Bina Ekle Kalemi Harcamalar
L . Birim Toplam . Birim Toplam . Birim Toplam
Poz No Tanim Birim Miktar Fiyat Tutar ‘ Miktar Fiyat T Miktar Fiyat TEr
Yapim isi Harcamalari
Bina Adi SATIR EKLE
| | | I 0,00 I 0,00 I 0,00
| | | | 0,00, | 0,00 | 0,00
| | | [ 0,00 | 0,00 | 0,00
Bina Adi SATIR EKLE
| | | I 0,00 [ 0,00 I 0,00
| | | | 0,00, | 0,00 | 0,00
| | | [ 0,00 [ 0,00 | 0,00
Atik YénetimI-Bina Adi SATIR EKLE
| | | | 0,00, | 0,00, I 0,00
| | | | 0,00 | 0,00 | 0,00
| | | | 0.00 | 0,00! | 0,00
ATIKYONETIMi-ALTTOPLAM 0,00 0,00 0,00
Atik YénetimI-Bina Adi SATIR EKLE
| | | | 0,00 | 0,00 | 0,00
| | | | 0,00 | 0,00 | 0,00
| | | I 0,00 [ 0,00 | 0,00
ATIKYONETIMIi-ALTTOPLAM 0,00 00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
Makine/Ekipman Harcamalari SATIR EKLE |
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
Atik Maki SATIR EKLE |
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
ATIKYONETIMITOPLAM 0,00 0,00 0,00
is Plani Harcamalar,
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Diger Genel Giderleri
| | | 0,00] | | 0,00] | | 0,00
0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
Goranirlik Harcamalari
| | | 0,00] | | 0,00] | | 0,00
| | I | 0,00] | | 0,00| | I 0,00
0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
GENEL TOPLAM 0,00 0,00 0,00

Sekil 1: E3 Harcama Beyani

* Prosediir geregi, ikame poz degisikligi icin zeyilname yapilmayacak projelere ait Odeme Talep
Paketlerinde, E3 Harcama Beyani dokiimani “Odeme Oncesi Yerinde Kontrol Siireci ve E3 Harcama
Beyani Formu icin Yonlendirici Rehber” dokiimaninda belirtilen kurallara gére diizenlenmelidir. Bu
prosediir degisikliginden dnce sunulan Odeme Talep Paketleri icin bu rehberde belirtilen kurallar
gegerlidir.
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E3 Harcama Beyani dokimaninin doldurulma yontemi asadida aciklanmistir.

Adim 1) Dokimanin ilk G¢ stitunu “Poz No”, “Tanim” ve “Birim” sUtunlari
S6zlesme Ek-3'e gore doldurulur. E3 dokiimani, Sézlesme Ek-3ile ayni formatta
hazirlanmistir. Bu nedenle faydalanici 6deme talebine konu olacak faturalar ve
hakedis belgelerine gére E3 Harcama Beyani dokiimaninin hazirlanmasinda
karisiklik yasamayacaktir.

"PozNumarasi” sadeceinsaatislerinde kullanilmakta ve insaatta gerceklestirilen
islerin poz bazinda harcama kalemlerini gostermektedir.

Soézlesmede atik yonetimi harcama kalemi olarak tanimlanan kalemlerin,
harcama beyaninin hazirlanmasi asamasinda atik yonetimine ait ilgili beyan
satirlarina yazilmasi gerekmektedir. Aksi halde faydalanici yanlis beyan nedeni
ile destek s6zlesmesinde belirlenen atik yonetimi igin verilen %10 ek destek
oranindan yararlanamayacaktir.

Harcama Beyani doldurulmadan énce E-3 Harcama Beyaninin icerisinde yer
alan “ikame Poz Calisma icin Kagidinin kullaniimasina iliskin Aciklamalar”
bolimu detayh bir sekilde incelenmelidir.

il l E3 HARCAMA BEYANI
Harcama . ’ Talep Edilmeyen
= J . Hakedis/Fatura Talep Edilen Harcamalar P Y
Bina Ekle Kalemi Harcamalar
L . Birim Toplam . Birim Toplam . Birim Toplam
Poz N T B Mik Mik Mik
oz o anim rm 15€T? Fiyat Tutar 15t Fiyat Tutar LTy Fiyat Tutar

Sekil 2: E3 Harcama Beyani

Harcama beyani dizenlenirken Soézlesmede yapilan tim zeyilnamelerin
dikkate alinmasi gerekmektedir. Aksi halde faydalaniciya 6denecek destek
tutarinda kesintiler meydana gelebilir.

S6zlesmede Ek-3'te yer alan bina/mahal sayisi kadar bina/mahal eklenebilmesi
icin harcama beyaninda da “bina ekle” ve "atik yonetim binasi ekle” butonlari
bulunmaktadir.

Adim 2) Faydalanici “"Hakedis/Fatura” genel situnu altinda yer alan Uc¢ alt
sUtunu (Miktar, Birim Fiyat ve Toplam Tutar) diizenlemek amaciyla tedarikgiler
tarafindan diizenlenen fatura ve hakedis belgelerini kullanmalidir.

Yapim isleri icin fatura ekinde olmasi gereken hakedis detayinin (faydalaniciya
gonderilecek CD icerisinde bir drnedi mevcuttur) harcama beyani, fatura,
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ddeme dncesiyerinde kontrol bulgulari ve Sézlesme ile uyumu destek tutarinin
belirlenmesi agisindan dnemlidir. Hakedis belgesi hakkinda detayl bilgi igin
bu rehberin “"Hakedis Raporu” bashgini inceleyiniz.

Hakedis/Fatura

Toplam

Miktar | Birim Fiyat Tular

Sekil 3: E3 Harcama Beyani - Hakedis/Fatura

Adim 3) Faydalanici her bir uygun harcama kalemi icin “Talep Edilen
Harcamalar” genel stitunu altinda yer alan Gc¢ alt sGtunu (Miktar, Birim Fiyat ve
Toplam Tutar) diizenleyerek talep ettigi tutari belirlemelidir.

Burada dikkat edilmesi gereken husus; talep edilen tutarin Fatura/Hakediste
yer alan tutardan veya Sézlesmedeki tutardan fazla olmamasi gerektigidir. Bu
husus her ¢ alt situnda belirtilen veriler icin gecerlidir.

Talep Edilen Harcamalar

Toplam

Miktar Birim Fiyat Tutar

Sekil 4: E3 Harcama Beyani - Talep Edilen Harcamalar

Adim 4) Faydalanici her bir uygun harcama kalemi icin “Talep Edilmeyen
Harcamalar” genel stitunu altinda yer alan (g alt situnu (Miktar, Birim Fiyat ve
Toplam Tutar) dizenleyerek talep etmedigi tutari belirlemelidir. Bu bdlime;
faturada yer alan ancak Sézlesmeye gére uygun olmayan harcamalar ve/veya
S6zlesmeye gore uygun olmasina ragmen faydalanici tarafindan édemesi
talep edilmeyen harcama kalemlerine ait veriler girilmelidir.
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Talep Edilmeyen
Harcamalar

Toplam

Miktar Birim Fiyat e

Sekil 5: E3 Harcama Beyani - Talep Edilmeyen Harcamalar

Adim 5) Her bir harcama kalemine ait veri girisinin tamamlanmasindan sonra
dokimanin alt kisminda yer alan “Genel Toplam” satirinda “Fatura/Hakedis
Genel Toplam1”, “Talep Edilen Harcamalar Genel Toplami” ve “Talep Edilmeyen
Harcamalar Genel Toplami” verileri otomatik olarak hesaplanmaktadir.

“Talep Edilen Harcamalar Genel Toplami” ve “Talep Edilmeyen Harcamalar
Genel Toplami” tutarlarinin toplami “Fatura/Hakedis Genel Toplami” degerine
esit olmalidir. Esit degil ise dokiimandaki veriler gézden gecirilmelidir.

Sekil 6: E3 Harcama Beyani - Toplamlar

Satirlar her bir harcama bolimi bashginin sol Ust kdsesinde yer alan “Ekle”
butonlari kullanilarak cogaltilabilir.
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- | Harcama Kalemi Hal
Bina Ekle
Poz Mo Tanm Birim Mikiar
Yapim isi Harcamalan
Bina Adi SATIR EKLE

Sekil 7: E3 Harcama Beyani - Satir/Bina Ekle

Adim 6) Dokiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa
kaselendikten sonra OTP’ye konulur.

—)

E3 dokiimaninin bu béliimii
Faydalanic tarafindan imzalanir.

Sekil 8: E3 Harcama Beyani - imza Béliimii

Adi SoyadiTicaret Unvami

imza & Miihiir:

Tarih:
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3.3.6. E3 LiSTESi

E3 Listesi dokiimani, tedarikgiler tarafindan hazirlanan fatura ve tedarikgilere
yapilan ddemelere ait bilgilere gére doldurulmalidir.

ilk iki stitunda; ilgili tedarikcinin adi-soyadi/unvani ve tedarik sézlesmesinin
tarihi yer almaldir. “Fatura No/Fatura Tarihi” ve “Fatura Tutari(KDV Harig)”
sutunlariilgilitedarikgilertarafindan diizenlenen faturalara gére hazirlanmalidir.

ilgili tedarikciye avans édemesi yapilmis ise avans ddeme belgesine iliskin
bilgiler; “Avans Makbuzu Tarihi” ve "Avans Makbuzu Tutari (KDV Harig)”
sutunlarina yazilmalidir.

Fatura veya Avans Makbuzuna bagli olarak yapilan 6demelere ait bilgiler ise
son Ug sUtunda yer almalidir.

Dokiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa kaselendikten
sonra OTP'ye konulur.

Fatura tutarlar, E3 ve E3 Listesi dokiimanlarinda KDV harig olarak belirtilmelidir.

3.3.7. E4 DOViz KURU DONUSUMU HESAPLAMA KAGIDI

Yabanci para biriminde dizenlenmis faturalar ve 6deme belgelerinin Tirk
Lirasina dontstiiminde E4 D6viz Kuru Dontsimi Hesaplama Kagidi kullanilir.

Bu hesaplama ké&gidinda ilk bolim (Bolim A); fatura/édeme belgesinin seri
numarasi, tarihi, dizenlenen Ulke ve duzenlendigi para birimi bilgilerinden
olugmaktadir.

ikinci bolim (Bolim B); fatura/ddeme belgesinin Tirk Lirasi karsihigini
hesaplamak icin kullanilir. Yabanci para birimindeki toplam tutar, fatura/6deme
belgesinin dizenlenme tarihindeki Resmi Gazetede yayinlanan TCMB doviz
alis kuru ile carpilarak ¢ikan sonug dokiimanin “Toplam TL” kismina yazilir.

Dokiman doldurulduktan sonra ciktisi alinir, imzalanir ve varsa kaselendikten
sonra OTP'ye konulur.

Yabanci para biriminde diizenlenmis her bir fatura ya da 6deme belgesi icin farkli E4
Doviz Kuru Déniisiimii Hesaplama Kagidi diizenlenmelidir.

<
19



TKDK ODEME TALEP PAKETi HAZIRLAMA REHBERI (VERSIYON 1.1)

3.4. OTP'Yi TESLIM ETMEYE YETKILI Kisi

Odeme Talep Paketi,

Gercek kisilerde;

e Faydalanici veya

e Noter onayli vekaletnameye sahip vekili,

Tuzel kisilerde;

e Tuzel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili kisi veya

e Temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan Noter onayli vekéletname ile
yetkilendirilen vekili,

tarafindan Sézlesmenin imzalandigi TKDK il Koordinatérligi'ne teslim edilir.

OTP'yi teslim eden kisi, tiizel kisiligi yasal olarak temsil ve ilzama yetkili
oldugunu imza sirkileri ve ilgili Ticaret Sicil Gazetesi ile ispatlamalidir.

OTP'yi teslim eden kisinin OTP'yi teslim etmeye yetkili olup olmadiginin
kontrolii, kisinin kimlik bilgileri kullanilarak yapilir. Bu sebeple OTP'yi teslim
edecek kisinin T.C. Kimlik numarasi bulunan nifus ctizdani, striict belgesi ya
da pasaportunu yaninda bulundurmasi gerekmektedir.

OTP'nin teslim alinmasi sirasinda sunulan imza Sirkileri/Vekaletnamelerden,
ilgilinin Kurumumuza OTP'yi teslim etmeye yetkili oldugu anlasiimalidir.

OTP yukarida bahsi gecen kisiler haricinde; vekil tayin edilmeyen sirket
personeli, danigman firma vb. kisiler tarafindan teslim edilemez.

s 0
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OTP'yiteslim edecek kisiilgili il Koordinatérligii'ne OTP teslimi icin geldiginde,
Odeme Talep Kayit Gorevlisi tarafindan il Koordinatérliigii adina karsilanir ve;

OTP'yi teslim eden kisinin OTP'yi il Koordinatérligi'ne teslim etmeye yetkili
kisi olup olmadigi,

OTP teslim tarihinin uygunlugu,
OTP'nin 1 orijinal ve 1 adet CD olarak teslim edilip edilmedigi,

Sunulan orijinal faturalar Gzerinde; diger IPA bilesenleri ve/veya diger ulusal
veya uluslararasi yardim programlarinin birinden finansman saglandigina
dair herhangi bir ibare olup olmadigi,

Orijinal faturalarin, OTP icerisindeki noter onayli faturalar ile tutar ve icerik
olarak ayni olup olmadigi,

OTP'nin sayfa numaralariile E1 belgesinde yazilmis olan sayfa numaralarinin
ayni olup olmadigi,

kontrol edilir.

Yapilan kontrollerin olumlu sonuglanmasinin ardindan Odeme Talep Kayit
Gorevlisi tarafindan OTP teslim alinmadan &nce orijinal faturalarin {izerine
“IPARD miihrii” vurulur ve OTP kaydi yapilir.

OTP'nin il Koordinatérliigii'nce teslim alindigina dair belge OTP'yi teslim eden
kisiye verilir.

Ayni giin icerisinde birden fazla OTP teslimi varsa, ilk gelen OTP &nce kabul
edilir.
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OTP'nin kabul edilmesinin ardindan TKDK tarafindan:;
e Faydalanicinin IPARD programi ve Sézlesme hiikiimlerine uygunlugu,

* Yatirrmin tamamlanan kisminin IPARD programi ve Sézlesme hikimlerine
uygunlugu,

e Yatinm kapsaminda gergeklestirilen harcamalarin  IPARD programi,
Sézlesme ve bu rehber de dahil olmak tzere ulusal ve uluslararasi mevzuat
hiktumlerine uygunlugu,

e Faydalanici tarafindan Sozlesme kapsaminda verilen taahhUtlerin yerine
getirilip getirilmedigi,
kontrol edilir.

Sézlesme, OTP icerisinde sunulan ddeme belgeleri, faydalanicinin talebi ve
yerinde kontrol bulgulari arasinda miktar ve birim fiyata iliskin bir farkhlk
olmasi durumunda, en diisiik olan tutar dikkate alinir.

Faydalaniclya 6denecek destek tutari, teslim alinan OTP {izerinde TKDK
tarafindan yapilan tiim idari ve yerinde kontrollerin sonucuna gére hesaplanir.

4.1. EKSiK BELGE / BiLGi

OTP'nin teslim alinmasinin ardindan faydalanicidan talep edilen belgelerin |l
Koordinatoérligi'ne tam olarak sunulup sunulmadigi kontrol edilir.

OTP’nin eksik teslim edilmesi halinde;

OTP icerisindeki eksik belgelerin tamamlanmasi icin faydalaniciya bildirimde
bulunulur.

Faydalanic, bildirimin kendisine teblig edilmesinden sonraki 30 giin icerisinde eksik
belgeleri tamamlayarak il Koordinatérliigii'ne teslim etmekle yiikiimliidiir. Bu siirecin

sonunda eksik belgelerin tam olarak sunulmamasi halinde, faydalanicai Sozlesme
hiikiimlerini ihlal etmis sayilir.

@
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OTP ile teslim edilen belgelerden herhangi birinin uygun bulunmamasi
halinde;

TKDK tarafindan faydalanicidan agiklama talep edilir.

Faydalanici, bildirimin kendisine teblig edilmesinden sonraki 10 is giinii icerisinde
aciklama iceren belgeleri il Koordinatorliigii'ne teslim etmekle yiikiimliidiir. Bu siirecin

sonunda eksik bilgiye iliskin agiklamalar iceren belgelerin tam olarak sunulmamasi veya
uygun aciklamalan iceren belgelerin sunulmamasi durumunda, faydalanic Sézlesme
hiikiimlerini ihlal etmis sayilir.

4.2. DESTEK TUTARININ HESAPLANMASI VE FAYDALANICIYA
BILDIRIM YAPILMASI

Faydalaniciya 6denecek destek tutari hesaplanirken, faydalanicinin 6deme
talebi ile Sozlesmedeki miktar ve birim fiyatlar esas alinir. idari ve yerinde
kontroller sonucunda tespit edilen uygun harcama tutari, Sézlesmede belirtilen
destek oraniyla carpilarak hesaplanir.

TKDKtarafindan; genel giderler, is plani harcamalari ve gértnirlik harcamalari
icin 6denecek destek tutari IPARD programinda belirtilen sinirlari gecemez.

“Genel Giderler”; “is Plani Harcamalari” ve “Diger Genel Giderler” toplamindan
olusur. Faydalanicinin harcamasi, belirlenen sinirlar astigi takdirde asan kisim
icin faydalaniciya 6deme yapilmaz.

TKDK tarafindan faydalaniciya herhangi bir sekilde elden 6deme yapilmaz.

TKDK, 6denecek her bir taksite iligkin destek tutari hakkinda ya da 6deme
talebinin kismen veya tamamen reddi durumunda faydalaniciya detayl
bildirimde bulunur.

Faydalanicinin 6demeye iliskin itirazinin olmasi halinde, bildirimin kendisine
teblig edilmesinin ardindan 10 giin icerisinde TKDK Merkezine veya I
Koordinatorligine itirazini yazili olarak bildirmelidir.
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Odeme Talep Paketi ile sunulan belgelerde asagidaki hususlara dikkat
edilmelidir:

o Odeme Talep Paketi ile sunulan belgelerde faydalanici ve tedarikciye ait
imzalar olmasi durumunda bu belgelerde yer alan imzalar; OTP icerisinde
sunulan ve ilgililere ait olan imza Beyannamesi ve/veya imza Sirkiilerinde
yer alan imzalar ile uyumlu olmalidir.

o Tuzel kisiliklerde, tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili birden fazla kisi varsa
ve bu kisilerin mistereken imzaya yetkilendirilmis olmalari durumunda,
ilgili belgelerin bu kisiler tarafindan birlikte imzalanmasi gereklidir.

5.1. FAYDALANICI TARAFINDAN DUZENLENEN BEYAN BELGELERI

Beyan dokimanlari; oTpP kapagd, E1, E2, E3, E3 Listesi ve ilgiliyse E4, OTP'nin
temel dokimanlari olup TKDK tarafindan faydalaniciya yapilacak 6demenin
resmi olarak talep edilmesini saglar.

Beyan belgelerinin dizenlenmesi hakkinda detayli bilgi Bolim 3.3'te verilmistir.

5.2. FAYDALANICININ UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Faydalanicinin Gergek/Tizel Kisi olmasina bagl olarak TKDK ile Sézlesme
imzalanabilmesi igin belirli uygunluk kriterlerinin saglanmasi gerekmektedir.
S6z konusu uygunluk kriterlerinin devamliligi, OTP ile sunulan belgeler veya
veri tabanlari kullanilarak kontrol edilmektedir.

Ornegin; 101-1 sektoriine iliskin olarak faydalanicilarin, uygunluk kriterlerinin
devamliigini gosteren ve OTP icerisinde sunmasi gereken veya Kurum
tarafindan veritabani Gzerinden kontroli gerceklestirilen belgelerden bazilari
asagida siralanmistir:

e Faydalanici Tuzel Kisi ise; “Ticaret Sicil Kayit Bilgilerini Gosterir Belge ” ve
“Ticaret Sicil Gazetesi”,

o Adli Sicil Belgesi (Veritabani Gizerinden kontroli gerceklestiriimektedir),
e imza Sirkileri,

e Ulusal Vergi Sistemine kayitli oldugunu ve vadesi ge¢mis vergi borcunun
bulunmadigini gosterir resmi belge (Veritabani Gzerinden kontroli
gerceklestiriimektedir),

Q
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e Sosyal Guvenlik Kurumuna, vadesi gegmis Sosyal Glvenlik Prim Borcunun
olmadigini gosterir resmi belge,

e Hayvan Kayit Sisteminde kayitl oldugunu goésteren belge (Veritabani

Uzerinden kontroll gerceklestirilmektedir) vb.

Faydalanianin uygunlugu ile ilgili OTP icerisinde bulunmasi gereken belgelerin
tamami tedbir/sektor/alt-sektor ve taksit bazinda Ek-2'de listelenmistir.

Veritabani iizerinden kontrollerin gerceklestirilememesi durumunda bahsi gecen
belgeler faydalanicidan talep edilebilir.

5.3. YATIRIMIN UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Basvuru asamasinda gergeklestiriimesi taahhit edilen yatinmin, IPARD
Programi ve Sézlesmede yer alan hikimlere goére 6deme dncesi donemde
gerekli uygunluk kriterlerini sagladigina iliskin kontrol, OTP ile sunulan
belgeler veya veri tabanlari kullanilarak gerceklestirilmektedir.

Ornegin; 101-1 sektdrine iliskin olarak faydalanicilarin, yatirimin uygunluk
kriterlerini sagladigini gosteren ve OTP icerisinde sunmasi gereken
belgelerden bazilari asagida siralanmistir:

e Hayvan refahi ile ilgili ulusal minimum standartlari sagladigini goésteren
belge,

e Sit Ureten Tarimsal isletmelerde ve Kirmizi Et Ureten Tarimsal isletmelerde,
Avrupa Birligi Standartlarina Uyumlu Olarak Hayvansal Giibrenin Depolama
ve Yonetimine iliskin Belge,

e Siit Ureten Tarimsal isletmelerde Avrupa Birligi Standartlari Belgesi,

e Cevrenin korunmasi konusunda AB Standartlarina uyumlulugu gosterir

belge vb.

Yatnmin uygunlugu ile ilgili OTP icerisinde bulunmasi gereken belgelerin tamami
tedbir/sektor/alt-sektor ve taksit bazinda Ek-2'de listelenmistir.

<
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5.4. HARCAMALARIN UYGUNLUGUNU GOSTEREN BELGELER

Harcamalarin uygunlugunu goésteren belgeler, Sézlesmede yer alan uygun
harcama kalemlerinin yine Sozlesmede yer alan &zelliklerde satin alindigini
ispatlayan; fatura, dekont, yerli mali belgesi, garanti belgesi, sigorta policesi
gibi belgelerdir.

Bu belgelerin, sekil bakimindan ilgili mevzuata; icerik acisindan ise ilgili
Basvuru Cagr Rehberleri, TKDK ile yapilan S6zlesme ve bu rehberde yer alan
hikimlere uygun olmasi gerekmektedir. Asagida, her bir belgenin uygun
kabul edilebilmesi icin tasimasi gereken asgari ozellikler baslklar halinde
actklanmistir.

5.4.1. TEDARIK SOZLESMESi

Sozlesmede her bir uygun harcama kaleminin hangi tedarikgiden alinmasi
gerektigiyer almaktadir. Bu tedarikgilerden satin alma islemini gerceklestirmek
icin oncelikle tedarik s6zlesmesi yapilmasi gerekmektedir.

Tedarik sozlesmesi asagidaki sartlari saglamalidir:

e Tedarik sézlesmesinin taraflarindan biri olan faydalanicinin adi-soyadi/
unvani, Sozlesmede belirtildigi sekilde tedarik sézlesmesine agik bir sekilde
yazilmaldir.

e Tedarik s6zlesmesinin taraflarindan digeri; Sézlesmede belirtilen tedarikgi
olmali ve tedarikc¢inin adi-soyadi/unvani acik bir sekilde yazilmalidir.

e Tedarik sdzlegsmesinin kapsami, S6zlesmede belirtilen ile ayni olmalidir.

* Tedarik sozlesmesinin ekindeki teknik 6zellikler ve/veya marka ve model,
Sézlesmede belirtilenlerle ayni olmalidir. Harcama kalemi icin herhangi bir
marka belirtiimediyse, sadece teknik 6zellikler ayni olmalidir.

e Tedarik sozlesmesi, faydalanici ve tedarikgi tarafindan imzalanmis, varsa
kaselenmis olmalidir.

e Tedarik s6zlesmesinin imzalanma tarihi ve gecerlilik stresi belirtilmelidir.
Ayricatedarik s6zlesmesiile temin edilecek hizmet/mal/yapim isinin, tedarik
s6zlesmesinin gecerlilik stresi icerisinde tamamlanmasi gerekmektedir.

e Makine-ekipman, Yapim isleri ve Goriiniirlik harcamalarina iliskin tedarik
sozlesmelerinin imzalanma tarihi, Sézlesmede yer alan OTP teslim
tarihinden énce olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde fiili OTP
teslim tarihi dikkate alinacaktir.
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e s Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama harcama
kalemleri icin tedarik s6zlesmesi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve projeye
ait bagvuru paketinin TKDK'ya sunulma tarihinden &nce olmalidir. Diger
genel giderler harcama kalemleri icin tedarik sézlegsmesinin imzalanma
tarihi, Sézlesmede yer alan OTP teslim tarihinden 6nce olmalidir. OTP'nin

erken teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinacaktir.

e Tedarik s6zlesmesi ekinde; hizmet alimlari icin “is tanimi”, diger harcama

turleri icin "teknik sartname” ve tedarikginin banka hesap bilgilerini iceren,

ilgili banka tarafindan onaylanmis Mali Kimlik Formu olmalidir.

Uygun harcama kalemlerinin degistirilmesi ya da uygun harcama kalemlerinin teknik
ozelliklerinin degistirilmesi gibi konularda zeyilname yapilmissa; tedarik sozlesmesinde
de zeyilname yapilarak giincel durumla uyumlu hale getirilmesi gerekmektedir.

Tedarikginin ve faydalanicinin imzalar, OTP ile teslim edilen imza Beyannamesi veya
imza Sirkiilerindeki imza ile ayni olmalidir.

Aynica, tiizel kisiliklerde tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili birden fazla kisi varsa ve bu
kisiler miistereken imzaya yetkilendirilmisler ise ilgili belgelerde bu kisilerin birlikte
imzalarinin bulunmasi gerekmektedir.

Tedarik sozlesmesine iliskin diizenlenecek tiim belgelerin (fatura, hizmet kabul
tutanag), gecici kabul tutanagi vb.) ve yapilacak tiim iglemlerin (avans 6demesi, 6deme
vb.) tedarik sozlesmesinin gecerlilik siiresi icerisinde yapilmasi gerekmektedir.

Ayrica yukanda belirtilen belgelere ait islemlerin gerceklestirilme tarihi kendi iceresinde
islem siralamasina uygun olmalidir. Ornegin; tedarikciye yapilan 6demenin tarihi tedarik
sozlesmesi imza tarihinden sonra olmalidir.
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5.4.2. FATURA/SERBEST MESLEK MAKBUZU/E-FATURA

Uy
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gun harcama kalemlerinin satin alimlarina iliskin fatura ve yerine gegen
Igelerin (serbest meslek makbuzu vb.) OTP ile birlikte sunulmasi
rekmektedir.

Fatura, S6zlesmede yer alan tedarikgi tarafindan dizenlenmis ve tedarikgi
gercek kisi ise gercgek kisi; tizel kisi ise tuzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili
kisi tarafindan imzalanmis olmalidir. imza sirkiilerinde temsil ve ilzama
yetkili birden fazla kisi mustereken yetkilendirilmisse, bu kisilerin imzalarinin
birlikte bulunmasi gerekir.

Sozlesmede yer alan uygun harcama kalemleri faturada acik bir sekilde
yazili olmalidir. Ayni zamanda makine-ekipman alimlarinda ilgili kaleme
iliskin marka/model bilgisi faturada yer almali; yapim isi icin dizenlenen
faturalarda yapim isinin adi ve ilgili hakedisin tarih ve sayisi belirtiimelidir.

Yine gorinurlik ve genel giderler harcamalari icin faturada belirtilen
hizmetin ya da gorunurlik harcamasinin adi, S6zlesmede belirtilen ile ayni
olmalidir.

Asagida belirtilen harcama kalemleri icin fatura tarihi; TKDK ile Sézlesme
imzalanma tarihinden sonra ve Sézlesmede yer alan OTP teslim tarihinden
énce olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi
dikkate alinacaktir.

v Insaatisleri,
v" Makine ve ekipman,
v Goéranurluk,
v Asagida belirtilen diger genel giderler;
- Patent almaya iliskin genel giderler,
- Faydali Model Belgesi Alma,
- Lisans Alma,
- Cografi isaret Tanimi Elde Etme,
- TS-EN-ISO 9001 Kalite Yonetim Sistem Danismanlgt,
TS-EN-1SO 14001 Cevre Yonetim Sistem Danismanligt,
TS 18001 OHSAS Saglik ve Givenlik Yonetim Sistem Danismanhg,
TS - EN-1SO 22000 Gida Guvenligi Yonetim Sistem Danismanligt,
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GMP Belgesi Danismanligi,

GHP Belgesi Danismanligt,

CE Belgesi Alma,

Genel Yonetim Danismanligi,

Pazarlama Danigmanlg;,

Uretim Danigsmanhig,

insan Kaynaklari Danismanligi,

Mali Konular ve Finansal Danismanlik,

Dis Ticaret Danigmanligi,

Bilgisayar ve Bilgi Teknolojileri Danismanhgi,

Yeni Teknikler ve Teknoloji Danismanhgi

¢ Genel giderler kapsaminda yer alan asagidaki harcama kalemlerine iligkin

fatura; 01.01.2014 tarihinden sonra ve Sézlesmede yer alan OTP teslim

tarihinden 6nce diizenlenmis olmalidir. OTP'nin erken teslim edilmesi

halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinacaktir.

v Is Plani Hazirlama,

v' Statik Proje Hazirlama,

v" Mimari Proje Hazirlama,

v' Elektrik Tesisat Projesi Hazirlama ve

v Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama

Zeyilname ile tedarik¢i ya da uygun harcama kalemlerinde degisiklik yapilmasi
durumunda yapilan son zeyilname gegerlidir.
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Turkiye'de duzenlenen faturalar, sekil sartlari agisindan Tirk Vergi Usul

Kanunu'na uygun olmak zorundadir.
E-Fatura / E-Arsiv Fatura dizenlenmesi durumunda;

e E-Fatura / E-Arsiv Fatura ciktilar tedarikgi tarafindan kaselenip imzalanmali

ve OTP icerisinde sunulmalidir.

e E-Faturanin "XML" uzantili dosyasi E'li belgeler CD'si ile OTP icerisinde

sunulmahdir.

e E-Fatura duzenlenirken tedarikgi tarafindan, faturanin "Genel Aciklamalar”
kismina “IPARD programi cercevesinde TKDK tarafindan destek kapsamina alinan

.......... basvuru numarali proje kapsaminda temin edilecek uygun harcama kalemleri

icin diizenlenmistir.” seklinde aciklama yazilmalidir.

www.efatura.gov.tr adresinden dogrulanamayan e-faturalar gecerli bir fatura olarak
kabul edilmez.

5.4.3. KDV VE DiGER VERGi GiDERLERI

IPARD Programinda KDV ve diger vergiler uygun olmayan harcama olarak
degerlendiriimektedir. Bu nedenle faydalanicilar tarafindan KDV ve diger

vergiler icin yapilan harcamalar destek kapsamina alinmayacaktir.

Ancak; AB ve Tirkiye Cumhuriyeti Hikimeti arasinda imzalanan IPA Il Cerceve
Anlasmasina gore S6zlesme kapsaminda gergeklestirilen uygun yatinmlar igin

vergi istisnasi saglanmaktadir.

KDV ve diger vergilere iligkin muafiyet ve KDV iadesi stirecindeki is ve islemler
hakkinda detayl bilgi icin Gelir idaresi Bagkanligi tarafindan yayinlanan ilgili

teblig ve rehberler incelenmelidir.

«
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KDV ve diger vergilerden saglanan muafiyet sadece AB es finansmaninin kullanildig
harcama kalemleri icin gecerlidir. Bu nedenle TKDK tarafindan yapilan kontroller
sonucunda uygun olmadigina karar verilen ve ddeme yapilmayan uygun harcama

kalemleri KDV'den muaf/istisna degildir.

Faydalaniciya 6denen tutarlar icin herhangi bir nedenle geri alim karari verilmesi halinde
gecmiste saglanmis vergi istisnalari icin islemler Gelir idaresi Baskanigi tarafindan
yuritiilecektir.

5.4.4. FATURA OZELLIKLERi

Vergi Usul Kanunu 230. ve 231. maddelerine gére Tirkiye'de diizenlenen
faturanin yasal olarak gecerli olabilmesi icin fatura tGzerinde;

e Maliye Bakanligi'nin mihri bulunmalidir.
e Dulzenlenme tarihi, sira ve seri numarasi bulunmalidir.

e Tedarik¢inin adi-soyadi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi, vergi dairesi ve
vergi kimlik numarasi bulunmalidir.

e Musterinin (faydalanicinin) adi-soyadi (varsa ticaret unvani), isyeri adresi,
vergi dairesi ve vergi kimlik numarasi bulunmaldir.

e Malin veya hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati ve toplam tutari bulunmalidir.
* Malin teslim tarihi ve sevk irsaliyesi numarasi bulunmalidir.

 Tedarikginin veya yasal olarak kanuni temsilcisinin imzasi bulunmali ve imza

Sirkiileri ya da imza Beyannamesindeki imza ile ayni olmalidr.

e Faturanin tikenmez kalem, daktilo veya bilgisayarla dizenlenmesi

gerekmektedir.

Yukarida belirtilen sekil dzelliklerinin yani sira, bu rehberin 5.4.3 numarali “Fatura/
Serbest Meslek Makbuzu/E-Fatura” basliginda yer alan hususlarin da harcamalarnin uygun
kabul edilebilmesi icin yerine getirilmesi gerekmektedir.

5
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TKDK tarafindan verilecek destek tutan KDV ve diger vergi tutarlarni
kapsamayacagindan KDV ve diger vergi tutarlan faturada ayn olarak gosterilmelidir.

Malin teslimi veya hizmetin ifasi icin KDV ve diger vergi istisnasi varsa, fatura iizerinde
KDV tutannin belirtilmesi zorunlu degildir. Ancak muafiyete iligkin agiklama yapilmasi
gerekmektedir.

Vergi Usul Kanunu 231. maddesine gore; faturalar en az bir asil ve bir drnek
olarak diizenlenir. Birden fazla érnek dizenlendigi takdirde her birine kaginci
ornek oldugu isaret edilir. Yine ayni maddeye gore; faturalar sira numarasi
dahilinde teselsil ettirilir. Ayni miessesenin muhtelif sube ve kisimlarinda
her biri ayni numara ile baglamak tizere ayri ayri fatura kullanildigi takdirde bu
faturalara sube veya kismin isimlerinin yazilmasi veya 6zel isaretle seri tefriki
yapilmasi mecburidir.

Yurtdisinda dizenlenen faturalarin gecerli sayilabilmesi icin faturalarda;
e Duzenlenme tarihi ve seri numarasi,

e Tedarikginin adi-soyadi (varsa ticari unvani), isyeri adresi ve KDV kimlik
numarasl,

e Faydalanicinin adi-soyadi (varsa ticari unvani), isyeri adresi ve KDV kimlik
numarasi,

* Mal veya hizmetin cinsi, miktari, birim fiyati, toplam tutari,

e Malin veya hizmetin teslim tarihi faturanin diizenlenme tarihinden farkli ise,
teslim tarihi,

e Malin tesliminden veya hizmetin ifasindan 6nce tedarikgiye odeme
yapildiysa 6deme tarihi,

olmak zorundadir.
Ayrica Vergi Usul Kanunu'nun 215. maddesine gore;
e Fatura yeminli terciman tarafindan Tirkgeye ¢cevrilmek zorundadir.

e Fatura tutari yabanci para biriminde gosterilmis ise; fatura tutari, faturanin
duzenlendigi tarihe ait Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasi alis kuru ile
Turk Lirasina ¢evrilmek zorundadir.

«
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5.4.5. ODEME BELGELERI

TKDK'dan destek tutarinin alinabilmesi icin oncelikle tedarikcilere yapilan
odemelerin kanitlanmasi gerekmektedir. Bunun icin banka dekontu, kredi
karti slipi, cek kopyasi ve cekin ilgilisine 6dendigine dair banka belgesi, diger
belgelerin yani sira OTP icerisinde sunulmalidir.

Odeme yapilan tedarikciye ait banka hesaplarinin tamamina ait Mali Kimlik Formlannin
OTP ile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

e Odeme belgesinde 6deyen taraf faydalanici olmalidir. Tedarikcilere elden
yapilan (tedarik¢inin banka hesabina yapilmayan) édemeler kesinlikle
uygun harcama olarak kabul edilmez.

Odemelerin faydalanicinin banka hesabindan tedarikginin banka
hesabina yapilmasi durumunda;

Odeyen banka hesabi faydalaniciya, édemenin yapildigi hesap da
tedarikgiye ait olmalidir. Taraflarin tiizel kisilik olmasi durumunda her iki
banka hesabinin da tizel kisiliklere ait olmasi gerekmektedir.

Odemelerin faydalanici tarafindan tedarikginin banka hesabina
yapilmasi durumunda;

Odeme yapilan hesap tedarikciye ait olmalidir. Ayrica ddeme belgesinde
6demenin faydalanici tarafindan yapildigr gérilmelidir. Faydalanicinin
tuzel kisilik olmasi halinde 6deme belgesinde 6demenin tiizel kisilik adina
yapildigi acikca belirtiimelidir.

Odemelerin hesaptan hesaba yapildigi durumlarda; Tedarikci ya da faydalaniciya ait

tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiler adina ya da muhasebeci vb. iigiincii taraflar
adina a¢ilmig hesaplar araciyla yapilan 6demeler kabul edilmez.

TKDK tarafindan yapilacak kontroller esnasinda 6deme belgelerinde yer
alan tedarikgiye ait banka hesap numaralari bankadan onayl mali kimlik
formunda belirtilen banka hesap numarasi ile karsilagtirilir.

e Odeme belgesi, 6deme belgesini diizenleyen bankaya ait banka onayini
icermelidir.
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Tedarikgilere yapilan 6deme tarihleri; TKDK ile Soézlesme imzalanma
tarihinden sonra ve OTP teslim tarihinden &nce olmalidir. OTP'nin
Sézlesmede yer alan teslim tarihinden 6nce teslim edilmesi halinde fiili

OTP teslim tarihi dikkate alinir.

Is Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama uygun
harcama kalemleri icin ddeme tarihi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve oTpP

teslim tarihinden &nce olmalidir. OTP'nin Sézlesmede yer alan teslim

tarihinden dnce teslim edilmesi halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alimnr.

«
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Sozlesmede yer alan OTP teslim tarihi itibariyle uygun harcama bedellerinin
tamaminin tedarikgiye 6denmis olmasi gerekmektedir. Aksi takdirde s6z konusu eksik
ddeme tamamlatilmadan kesinti yoluna gidilecektir. OTP'nin erken teslim edilmesi
halinde fiili OTP teslim tarihi dikkate alinacaktir.

Avans o6demesi dahi olsa tedarik s6zlesmesinin imzalanmasindan once

tedarikciye yapilan 6demeler uygun harcama olarak kabul edilmez.

Odeme belgesinde; proforma fatura/fatura/makbuzun seri numarasi yer

almalidir.

Faydalanicitarafindan tedarikciye malin tesliminden veya hizmetin ifasindan
dnce 6deme yapilmasi halinde, yani tedarikciye avans édemesi yapilmasi
halinde, faydalanici avans 6dedigini kanitlayan proforma fatura veya avans
makbuzunu ve avansa iliskin ilgili 6deme belgesini OTP ile birlikte TKDK'ya

sunmalidir.

Proforma fatura/avans makbuzunda; avans tarihi ve tutari ile faydalanicinin
adi-soyadi/Unvanini iceren bilgilerin  bulunmasi, tedarik¢i tarafindan
dizenlenmesi,imzalanmasivarsa kase basilmasi, birden fazla avans 6demesi

varsa avans makbuzlarina sira numarasi verilmis olmasi gerekmektedir.
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ilgili harcama kalemine ait faturada belirtilen bedelin tamaminin 6denmis olmasi

gerekmektedir.

KDV'li fatura diizenlenmis ise KDV dahil bedelin tamami 6denmelidir.

BSMV, déviz gideri, faiz gideri, hesap igletim iicreti, komisyon vh. masraflar uygun
harcama degildir. Bu nedenle 6deme belgesi iizerinde bu sekilde masraf tespit edilmesi
halinde s6z konusu tutar uygun harcama tutanindan diisiilerek islem yapilacaktir.

e Odeme kredi karti ile yapilmissa;

- Faydalanici kredi karti slipini TKDK'ya 6deme belgesi olarak sunmak
zorundadir.

- Kredi kartinin sahibi faydalanici olmalidir. Faydalanicinin adi-soyadi/
unvani da kredi karti slipinde yazmalidir.

- Faydalanici, gercek kisi ise kredi karti faydalanici adina; tizel kisi ise
kredi karti tizel kisilik adina olmalidir.

- Tedarikgi, kredi karti slipinin arka yizine ilgili harcama kalemine
ait faturanin tarihi ve seri numarasini yazmali, kasesini basmali ve
imzalamalidir.

- Harcama kredi karti ile taksitli olarak yapilmigsa taksitlerin OTP teslim
tarihine kadar bitirilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir.

- Kredi karti slipinin 6n yuzinde tedarikcinin adi-soyadi/ticaret unvani
yazmali ve bu bilgiler, TKDK ile yapilan Sozlesmede yer alan bilgilerle
ayni olmalidir.

e Odemelerin cek ile yapilacak olmasi halinde asagidaki hususlara dikkat
edilmelidir:
- Cek nama yazili olmali ve tedarik¢i haricinde baska kisiye ciro
edilmemelidir.
- Cekin 6dendigini gdsteren ve banka tarafindan diizenlenen belge; ¢cek
bedelinin hangi hesap numarasina, hangi tarihte ve hangi hesaptan
odendigini gostermeli ve banka tarafindan diizenlenmis olmalidir.
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- Tedarikginin ¢ek bedelini elden tahsil ettigi durumlarda alinan banka
belgesi, tedarikciye iligkin banka hesap numarasini icermediginden

kabul edilmeyecektir.

- Faydalanici, ¢cekin 6n ylziine “hesaba aktarilacaktir” kaydini veya buna

benzer bir ibareyi yazarak ¢ekin nakden 6denmesini dnleyebilir.

OTP teslimi dncesinde faydalanicilarin 100.000 TL'nin lzerindeki alimlar icin
s6z konusu tedarikgilerin destek kapsaminda alacaginin kalmadigini belirten
bir ibranameyi (Bir 6rnegi Ek-3'te bulunmaktadir) tedarikgilere imzalatmasi ve

bu ibranameyi OTP icerisine eklemesi gerekmektedir.

5.4.6. MENSE SAHADETNAMESi/GENELLESTIRILMiS TERCIHLER SiSTEMIi
MENSE SAHADETNAMESi FORM A

Mense kuralinin hangi kalemler icin uygulanacadi hususuna iligkin olarak 2.2

Mense kurali basligi altinda yer alan aciklamalar dikkate alinmalidir.

Yatinm kapsaminda kullanilan herhangi bir yapim isi malzemesi, makine-
ekipman ve gorinirlik harcamasi ithalati s6z konusu olmasi halinde, “Mense
Sahadetnamesi” ya da “Mense Sahadetnamesi Form A'nin OTP ile birlikte
TKDK'ya sunulmasi gerekmektedir. Bundan sonraki aciklamalarda her iki

belge icin de “Mense Sahadetnamesi” ifadesi kullanilacaktir.
e Mense Sahadetnamesi, yetkili Ticaret ve Sanayi Odasi tarafindan

dizenlenmis ve imzalanmis olmalidir.

e Mense Sahadetnamesi, yatinm kapsaminda satin alinan mallarin “236 /2014
sayili Avrupa Parlamentosu ve Konsey Tuziigi Madde 8-10" kapsaminda
yer alan mense kurali altinda belirtilen Glkelerden birine uygun oldugunu

gostermelidir.

e Mense Sahadetnamesi, satin alinan mallarin cinsini belirtmelidir, mallar

ihrac ve ithal eden firmalara iligkin bilgileri icermelidir.

e Mense Sahadetnamesinde belirtilen kalemler, Sézlesmede belirtilen

kalemlerle ayni olmalidir.
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"Menge Sahadetnamesi” ve "Genellestirilmig Tercihler Sistemi Mense Sahadetnamesi
Form A" yerine bagka bir dokiiman gecerli olamaz.

Mense Sahadetnamesi, birim fiyati 200 Avronun (TLye dénisim
hesaplamasinda fatura tarihindeki TCMB doviz alis kuru referans alinacaktir.)
altinda olan uygun harcama kalemleri icin gerekli degildir. Bu uygun harcama
kalemleri icin mense kontrold, tedarikgi tarafindan duzenlenen ve imzalanan
tedarik¢i beyani ile yapilir. Bu beyanda; ilgili S6zlesme kapsaminda tedarik
edilen uygun harcama kalemlerinin isimleri (yapim isi, makine-ekipman,
goriundrlik icin) siralandiktan sonra menselerinin, Ek-1'de belirtilen mense
ulkeleriile uyumlu oldugu belirtilmelidir. Sézlesme/fatura/hakedis belgesinde
yer alan harcama kalemleri, tedarikgi tarafindan dizenlenen beyanda acik bir
sekilde yazilmalidir.

5.4.7.YERLI MALI BELGESi

Mense kuralinin uygulanip uygulanmayacagi hususunaiiliskin olarak 2.2 Mense
Kurali basligr altinda yer alan aciklamalar dikkate alinmalidir.

Yerli mali belgesi; mense kuralinin uygulandigi durumlarda yapim isi, makine
ekipman, gorinurlik harcamalari icin satin alinan tim mal ve malzemelerin
Turk Menseliveya Tirk Mensei kazanmis oldugunu kanitlamak igin sunulmalidir.

e 4734 sayilh Kamu ihale Kanununa goére, yerli mali belgesi yetkili oda
(Ticaret ve/veya Sanayi Odasi veya Esnaf ve Sanatkarlar Odasi) tarafindan
duzenlenmis, imzalanmis ve mihurlenmis olmalidir.

e Yerli mali belgesi uretici firmanin Tirkiye'de oldugunu ve insaat
malzemesinin/makine-ekipman/gorinirlik malzemesinin cinsini ve/veya
tanimini gostermelidir.

e Belge dizenlendigi tarihten itibaren 1 (bir) yil streyle gecerlidir. Bu
belgenin, isin yapildigi tarihte gecerli olmasi gerekmektedir.

e Yerli mal belgesinde belirtilen kalemler, TKDK ile yapilan Sozlesmede
belirtilen kalemler ile ilgili olmalidir.

Yerli mali belgesi, birim fiyati 200 Avronun (fatura tarihindeki TCMB doviz alis
kuru referans alinacaktir) altinda olan uygun harcama kalemleri icin gerekli
degildir. Bu uygun harcama kalemleri icin mense kontroli, tedarikgi tarafindan
diizenlenen ve imzalanan tedarikgi beyant ile yapilr.
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5.4.8. YERLi MALI BELGESi YERINE GECEN BELGELER

Yerli mali belgesinin alinamamasi durumunda, yerli mali belgesi yerine gegen

baska belgeler de sunulabilmektedir. Bu belgeler asagida aciklanmigtir:

e Malin Uretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan dizenlenmis, malin o yerde
uretildigini teyit eden, Ureticinin ve Uretim yerinin adres bilgilerini de iceren

resmi yazi.

e Ureticinin “ilgili malin Gretimi” ile istigal ettigini gdstermesi kaydiyla,
ureticinin bagli oldugu yetkili oda tarafindan dizenlenmis “Faaliyet Belgesi”

veya “Ticaret Sicil Kayit Bilgilerini Gosterir Belge”.

e Malin Uretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan dizenlenmis, Uretici, Gretim
yerive Uretim konusu bilgilerini de iceren “Kapasite Raporu” veya “Ekspertiz

Raporu”.

e Uretici, Uretim yeri ve {iretim konusu bilgilerini ihtiva etmesi kaydiyla, Bilim,

Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan dizenlenmis “Sanayi Sicil Belgesi”.

e Malin Uretildigi yerdeki yetkili oda tarafindan onaylanmis (i1slak miharla ve

imzali) olmasi kaydiyla Uretici firmanin “Mense Beyan Yazis!".

e llgiliingaat malzemeleri veya makine-ekipmanin tiiriinii gdsteren yetkili oda

tarafindan dizenlenmis “Turk Mali Belgesi”.

OTP ile sunulan Mense ispatlayan belgelerin internet ciktilan ya da fotokopileri

kabul edilmez. Bu belgelerin orijinallerinin ya da noter veya diizenleyen kurum onayl
orneklerinin sunulmasi gerekmektedir.

Birim fiyati 200 Avronun altinda olan uygun harcama kalemlerinin de mense
kuralina uyma zorunlulugu bulunmaktadir. Bu harcama kalemleri icin mense
ispatlayici belge yerine s6z konusu kalemlerin menseinin belirtildigi tedarikgi tarafindan
diizenlenen ve imzalanan beyan sunulmalidir. TKDK, gerekli gordiigii hallerde birim
fiyat1 200 Avronun altinda olan harcama kalemleriicin de menge belgesi isteyebilir.
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5.4.9. TAKYIDATLI TAPU KAYIT BELGESI

Basvuru asamasinda yatirimin gergeklestirilecegdi taginmazin;
e Faydalanici adina olmasi,

o Ust hakki veya intifa hakki alinmis olmasi,

e Kiralanmig olmasi,

hususlari kontrol edilmektedir.

Bu hususlar 6deme talebi sirasinda da kontrol edilecektir.

S6z konusu kontrol, takyidatli tapu kayit belgesi ile gerceklestirilecek olup, bu
kontrolde ilgili tasinmazin halen;

e Faydalanici adina olup olmadigi,

e Ust hakki veya intifa hakkinin devam edip etmedigi,
¢ Kiralamanin halen gegerli olup olmadigi,

kontrol edilecektir.

Arazi kullanim izni so6zlesmesi veya arsa tahsis sozlesmesi sunuldugu
durumlarda bu belge aranmamaktadir.

Bu belge Tapu ve Kadastro Genel Mudurligi'ne bagh Tapu Sicil
Miidiirliiklerinden OTP'nin teslim tarihinden &nceki 15 giin icerisinde alinmis
olmalidir.

Takyidatli tapu kayit belgesinde taginmaza iligkin ipotek serhi olabilir.

5.4.10. YAPIKULLANMA iZiN BELGESI (INSAAT iSLERi iCiN)

Yapi Kullanma izin Belgesi Diizenleyen Kurumlar

e 3194 sayili imar Kanununa gore, insaat tamamlanmissa, yapi kullanma izni
ingsaatin micavir alan icerisinde olup olmamasina bagli olarak iki farkli teknik
kurumdan alinmalidir. Eger insaat micavir alan sinirlari icerisindeyse, yapi
kullanma izin belgesi belediyelerden alinir. Eger insaat miicavir alan sinirlari
disindaysa, yapi kullanma izin belgesi Valiliklerden (il Ozel idaresinden)
alinir.
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Ayrica, 4562 sayili Organize Sanayi Bélgeleri Kanununa gore; yapi organize
sanayi bolgesinde ise yapi kullanma izin belgesi belediyelerin verdigi yetki
ile Organize Sanayi Bolgeleri Tuzel Kisiliklerinden de alinabilir.

Ayni sekilde, 3218 sayili Serbest Bolgeler Kanununa gore; yapi serbest
bolgede ise, Belediyelerin verdigi yetki ile yapi kullanma izin belgesi
Serbest Bolge Tuzel Kisiliklerinden de alinabilir.

Yapi Kullanma izin Belgesine iliskin Onemli Hususlar

ilgili kurum tarafindan imzalanmali ve miihiirlenmelidir.
Yap!i kullanma izin belgesine tarih atilmis olmalidir.

Sozlesmede belirtilen faydalanici adina dizenlenmis olmalidir (eger
faydalanici yatirrmin uygulandigi yerin sahibi ise). Aksi halde faydalanicinin
kullanma hakkina iligkin belgeler (ist hakki olduguna dair belge, arsa tahsis
ya da kira sézlesmeleri vb.) OTP icerisinde sunulmali ya da yapi kullanma
izin belgesinin aciklamalar kismina duruma iligskin agiklayici bir bilginin
yazilmasi yetkili kurumdan saglanmalidir.

Yapi kullanma izin belgesinde yapi miteahhidi olarak S6zlesmede belirtilen
tedarikg¢inin adi-soyadi/unvaninin yer almasi gerekir.

Yatirrmda birden fazla taksit olmasi durumunda, ara taksitte insa edilen
herhangi bir binaya iliskin yapi kullanma izin belgesi son taksitte sunulabilir.

5.4.11. HAKEDi$ RAPORU (iNSAAT iSLERi iCiN)

Ha

kedis raporu; tedarik sozlesmesi hikimlerine goére yerine getirilen

taahhitlerin belgelenmesive bedellerinin 6denmesiicin yapim isleri tedarikgisi
tarafindan dizenlenir.

Ha

Hakedis raporuna, kesin kesif (fiyath metraj cetveli) eklenmis olmalidir.
Hakedis numarasi, hakedis raporunda belirtilmelidir.

Hakedis raporu faydalanici ve tedarikci tarafindan imzalanmis, tarih atilmis
ve varsa kaselenmis olmalidir.

Hakedis raporunda yer alan yapinin adi, Sézlesmedeki ile ayni olmalidir.
Kesin kesif, poz bazinda miktar ve birim fiyat bilgilerini icermelidir.

kedis raporunun genel toplam tutarinin, fatura tutari ile uyumlu olmasi

gerektigive harcamabeyanformuile beyan edilmesigerektigi unutulmamalidir.

Ha

kedis raporunun iceriginde ve/veya ekinde asagida 6rnegi verilen tablodaki

bilgilerin bulunmasi son derece dnemlidir.
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e——
ceowem ® | . Bina/Mahaleke  HAKEDIS FIYAT ICMALI ANALIZI (HAKEDIS DETAYI) NO-....
ssete G =i

Uygun
Harcama L. . Birim Toplam
Poz No Harcama Tanimi Birim | Miktar . P
Numarasi Fiyat Tutar
ve Adi
Bina/Mahal ad: ...... SATIR EKLE |
0,00 TL|
0,00 TL|
0,00 TL|
0,00 TL|
0,00 TL|
0,00 TL|
0,00 TL|
ARA TOPLAM 0,00 TL|
Atik Yonetimine ait bina/mahal adi: .. SATIR EKLE
0,00 TL|
0,00 TL
0,00 TL|
0,00TL}
0,00 TL|
ARA TOPLAM 0,00 TL|
GENEL TOPLAM 0,00 TL|
Not:TEDARIKCi, SANTIYE SEFi VE FAYDALANICI TARAFINDAN TARiH ATILMIS, iIMZALANMIS VE VARSA KASELENMi$ OLMALIDIR.

Sekil1: Fatura ekinde sunulmasi gereken hakedis verilerinin detayia iliskin 6rnek sablon

imalati yapilan her bina/mahal‘e ait hakedis detaylari ayri ayri belirtiimelidir.
S6zlesme Ek-3'te belirlenen atik yonetimine ait her bina/mahal’e ait hakedis

detaylari da ayri ayri belirtilmis olmalidir.

5.4.12. GECiCi KABUL TUTANAGI (iNSAAT iSLERi iCiN)

Gegici  kabul tutanagi; miuteahhit (yapim isleri tedarikgisi) tarafindan
yapilan iglerin, 6n inceleme sonucunda Sozlesme ve eklerine uygun olarak
tamamlandigini ve kabul islemlerinin yapilmasinda bir engel bulunmadigini

gOsteren, faydalanici ve tedarikgi tarafindan karsilikli diizenlenen tutanaktir.

Gegici kabul tutanag;

Tedarikci tarafindan imzalanmali ve varsa kaselenmelidir.
e Faydalanici tarafindan imzalanmali ve varsa kaselenmelidir.

e Tutanagin tUzerinde belirtilen yapinin adive dzellikleri, S6zlesmede belirtilen
yapinin adi ve 6zellikleri ile ayni olmalidir.
e Tarihi; tedarik sézlesmesinin gecerlilik suresi icerisinde ve ilgili taksitin

Sézlesmede belirtilen faaliyet dénemi bitis tarihinden énce olmalidir.
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5.4.13. SIGORTA POLICESi

Faydalanici, yatirrm kapsaminda uygun harcama olarak edinilmis tasinir ve
tasinmaz varliklarin her birini TKDK lehine, en az ilgili uygun harcama kaleminin

faturada yazili tutari kadar sigorta yaptirmakla yikimltdur. Faydalanici Sigorta
Policesini ilgili OTP ile birlikte TKDK'ya sunmalidir.

Sézlesme toplam uygun harcama tutarinin 450.000 TL altinda olmasi halinde destek
kalemlerinin sigorta altina alinma zorunlulugu bulunmamaktadr.

Sigorta Policesi ile ilgili ®nemli Hususlar

e Faydalanici, sigortayi satin alma islemlerinden sonra yapmalidir.

e Sigorta policesi, sigorta sirketi tarafindan imzalanmis, tarih atilmis ve
kaselenmis olmalidir.

e Sigorta policesinde TKDK'nin en az destek orani nispetinde dain-i mirtehin
olduguna iligkin bir serh bulunmalidir.

¢ Sigorta poligesinde yazan riziko adresi yatirrm adresi ile ayni olmalidir.
e Sigorta policesi, faydalanici adina diizenlenmis olmalidir.
e Sigorta poligesi, S6zlesmede belirtilen konulari icermelidir.

e Sigorta policesine ait 6nceki ddénemleri kapsayan sigorta primlerinin
o6dendigini gosteren belge olmalidir.

® Primlerin 6dendigdini gosteren belge tzerinde belirtilen tarih, 6deme talep
paketinin teslim edildigi aya ait olmalidir.

® Primlerin 6dendigini gosteren belge sigorta sirketi tarafindan imzalanmis,

tarih atilmis ve kaselenmis olmalidir.

Hazine Miistesarh§i tarafindan yaymlanan 01.04.2013 tarihli Kara Araglan
Kasko Sigortasi Genel Sartlarina gdére motorlu ara¢ degeri sigorta policelerinde
belirtiimemektedir. Bu nedenle motorlu tagit alimlarinda sigorta policesinde rayig bedel
yazilmasi yeterli olacaktir.
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Faydalanici sigorta policesini mali kapanisa kadar her yil yeniletmekle yiikiimliidiir.

5.4.14. GUMRUK BEYANNAMESi

Gumrik beyannamesi sadece, faydalanicinin mali dogrudan ithal etmesi
durumunda OTP ile birlikte TKDK'ya sunulmalidir.

Giimriik Beyannamesi ile ilgili Onemli Hususlar

e Gumrik beyannamesindeki tarih, tedarik sézlesmesi tarihinden sonra
olmalidir.

¢ |hracatcinin adi-soyadi/unvanini ve adresini géstermelidir.
e ithalatcinin adi-soyadi/unvanini, adresini ve vergi numarasini géstermelidir.
e GUmrik muisavirinin adi-soyadi ve vergi numarasini géstermelidir.

® Beyan eden tarafindan dizenlenmis ve imzalanmis, ayrica tarih ve yer de
yazilmis olmaldir.

e GuUmrik beyannamesinde malin 6zellikleri, miktari ve cinsi gosterilmelidir.

e GuUmrik beyannamesi ve Soézlesmede belirtilen mallar birbiriyle ayni
olmalidir.

* Mense Ulkesi, mense kuralina uygun Ulkelerden birisi olmalidir.
e Doviz kurunu, birim fiyatini ve faturanin tutarini gostermelidir.

e Varis Glimriik idaresi tarafindan imzalanmis, miihiirlenmis ve onaylanmis
olmalidir.

5.4.15. GARANTI BELGESi

Makine-ekipman basligi altinda alinan her bir uygun harcama kalemine ait
garanti belgesinin OTP ile birlikte sunulmasi gerekmektedir.

Garanti Belgesi ile ilgili Onemli Hususlar

e Jlgili makine-ekipman icin diizenlenen garanti belgesi tedarikci firma
veya yetkili teknik servis tarafindan imzalanmus, tarih atilmis ve kaselenmis
olmalidir.
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e Garanti belgesi gecerlilik siresi icerisinde olmalidir. Ayrica, Sézlesmede
garanti stresi belirtilmis ise; garanti belgesinin gecerlilik siresi sézlesmede
belirtilen stre ile ayni olmalidir.

e Garanti belgesi Uzerinde ilgili uygun harcama kalemine ait oldugunu
goOsteren seri numarasi, fatura numarasi vb. bilgilerden en az biri
bulunmaldir.

5.4.16. HiZMET KABUL TUTANAGI (HiZMET TEDARIKi iCiN)

Genel harcamalar icin dizenlenen hizmet kabul tutanagi, danigman firma
tarafindan sunulan hizmetin, Sézlesme ve ekleriyle aynioldugunu géstermelidir.

Hizmet Kabul Tutanag ile ilgili ®nemli Hususlar

e Hizmet aliminin gerceklestirildigi firma tarafindan diizenlenmis, imzalanmig
ve varsa kaselenmis olmalidir.

e Faydalanicitarafindan kabul edildigine dairimzalanmis ve varsa kaselenmis
olmalidir.

e Tarihi, hizmet alim s6zlesmesinin gecerlilik stresi icerisinde olmalidir.

° i§ Plani Hazirlama, Statik Proje Hazirlama, Mimari Proje Hazirlama, Elektrik
Tesisat Projesi Hazirlama ve Mekanik Tesisat Projesi Hazirlama harcama
kalemleri icin hizmet kabul tutanagi; 01.01.2014 tarihinden sonra ve
projeye ait basvuru paketinin TKDK'ya sunulma tarihinden dnce olmalidir.

5.4.17. ARAC TESCiL BELGESi

Motorlu tagit alimi olmasi durumunda arac tescil belgesinin ilgili OTP ile birlikte
sunulmasi gerekmektedir.

Arac Tescil Belgesi ile ilgili Onemli Hususlar;

e Motorlu tasitin arag tescil belgesi faydalanici adina dizenlenmis ve ilgili
kurum tarafindan onaylanmis olmalidir. Faydalanicinin tizel kisilik olmasi
durumunda arag tescil belgesi tiizel kisilik adina diizenlenmis olmalidir.

e ilk tescil tarihi TKDK ile yapilan sézlesmeden sonra olmalidir.
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Odeme &ncesi yerinde kontroller, faydalanicinin sézlesmesinde yer alan
yikimliliiklerini, OTP'de yer alan yatirmi ve harcamalar gerceklestirip
gerceklestirmedigini kontrol etmek icin, il Koordinatérligiinde ve/veya
Tahakkuk Koordinatorliginde gérevli yerinde kontrol uzmanlar tarafindan

yapilir.

TKDK, 6deme 6ncesi yerinde kontrolleri s6zlesmenin imzalanma tarihinden
faydalaniciya son &demenin yapildigi tarihe kadar gerekli gordigu her
asamada bildirimli veya bildirimsiz olarak gerceklestirebilir.

Faydalanici, gercek kisi ise kendisi veya vekili, faydalanici tiizel kisi ise tizel
kisilik yetkilisi veya vekili yerinde kontrol esnasinda yatirimin uygulama
adresinde bulunmalidir.

Soézlesmeye gore faydalanici harcama kalemlerine ait tutmak zorunda oldugu
bilgi, belge, muhasebe kayitlari ve IPARD uygunluk kriterleri icin destekleyici
belgeleri yerinde kontrol sirasinda bulundurmak, istenildiginde goéstermek
zorundadir.

Faydalanici tarafindan yapilan yatirm ve harcamalar, soézlesme ve ekleri
ile OTP'deki tiim belge, sertifika ve beyanlarla uyumlu olmalidir. Ornegin,
faydalanici tarafindan satin alinan bir makinenin markasi, modeli, teknik
dzellikleri, mense (ilkesi ve fabrika seri numarasi OTP'deki bilgiler ile uyumlu
olmahdir.

6.1. YAPIM iSLERINiN YERINDE KONTROLU

Faydalanici, sézlesmede uygun harcamalar ve uygun olmayan harcamalarda
yer alan yapim islerini sézlesmenin eki olan teknik projelerdeki dl¢ilere ve
teknik &zelliklere uygun olarak gerceklestirmek zorundadir. Yerinde kontrol
uzmanlari, tim yapim islerinin 6lc¢tlerini, miktarlarini, teknik 6zelliklerini
sézlesme ve eklerine, faydalanicinin OTP'de sunmus oldugu bilgilere gore
kontrol eder.

Faydalanici, yapim isleri ile ilgili miteahhit firmanin santiye defteri, atasman
defteri ve yesil defter tutmasini saglamakla yikimliduir. Faydalanici, miteahhit
firmanin bu defterleri tutarken projesinde yer alan ve soézlesme ek-3'te
belirtilen uygun harcamalarin ve uygun olmayan harcamalarin kayitlarini ayri
ayri yerlerde géstermesini saglamakla yiikimliidir. OTP ile bu defterlerin asli
veya noter onayli 6rnekleri istenir.

A\ -
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Metraj cetveli (.xls), hak edis raporu (.xls) ve teknik cizimlerin (.dwg)
CD icerisindeki elektronik kopyasi OTP ile birlikte il Koordinatorligiine
sunulmahdir.

Yatinm asagida belirtilen yapim asamalarini iceriyorsa; TKDK, ara dénem
yerinde kontroller yapma hakkina sahiptir. Faydalanici bu yapim asamalarini,
gerceklestirmeyi planladigi tarihten en az 3 giin énce il Koordinatérligiine
bildirmekle yikimluddr.

Kazi, dolgu, blokaj isleri,

Temel kalip, donati ve beton isleri,

Kat kalip, donati ve beton isleri,

Elektrik ve mekanik tesisat isleri kurulumu sirasinda,

Bina yalitim ve duvar isleri,

Cati ve cati yalitim isleri,

Sézlesmedeki yapim isleri icin uygun harcama olarak yer alan pozlara iligkin
degisiklik taleplerinde asagidaki hususlar dikkate alinacaktir;

>

Poz degisikligi talebi en geg faaliyet bitis tarihine 10 is guni kala
yapilabilir.

Yeni poz(lar) ilgili sektor/alt sektoriin en son ¢agrisina ait TKDK Uygun
Harcama Listesinde yer almalidir.

Bir binadaki/mahaldeki bir pozun yerine baska bir binaya/mahale yeni
bir poz eklenemez.

Yeni poz igin belirlenecek tutar, c¢ikarilan poz igin sozlesmede
belirlenmis tutardan ytksek olamaz.

Cikarilmak istenen bir pozun yerine ayni amagli birden fazla pozun
yatinnma dahil edilmesi ya da birden fazla pozun ¢ikarilarak yerine ayni
amagcli bir pozun yatinma dahil edilmesi talep edilebilir.

Yeni poza/pozlara ait tim dokiimanlar (6rnegin: yeni pozun metraji)
degisiklik talebi ile birlikte TKDK il Koordinatérligiine sunulmalidir.

Yatirimin amaci gozetilerek; yeni pozun, eski pozun islevini yerine
getirecek nitelikte oldugu TKDK tarafindan onaylanmalidir. Bu onay
yapilamiyorsa degisiklik talebi reddedilir (Bir pozu/pozlarin, farkli
amacla kullanilacak bir pozla/pozlarla degistirilmesi TKDK tarafindan
kabul edilmez).

4
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» Faydalanici, faaliyet dénemi icerisinde TKDK tarafindan uygun
bulunmus tim poz degisikligi talepleri icin faaliyet donemi bitiminden
once zeyilname talebinde bulunmalidir.

» Faydalanici, poz degisikligi talebinde bulunurken asagidaki belgeleri
sunacaktir;

- Degisiklik ile ilgili yapmin/yapilarin karsilastirmali metraj degisim
tablosu.

- Degisiklik s6z konusu olan yapinin/yapilarin degisiklikleri igerir nihai
metraji ( TKDK internet sitesindeki érnek formata uygun olarak)

6.2. MAKINE VE EKIPMANLARIN YERINDE KONTROLU

Sézlesmede uygun harcamalar ve uygun olmayan harcamalarda yer alan
makine ve ekipmanlarin marka, model, teknik 6zellik, mense Ulkesi, fabrika seri
numarasi vb. bilgileri, OTP' de sunulan belgelerle uyumlu olmali, sézlesmenin
eki olan makine ekipman yerlesim planina gére kurulmus, ¢alisabilir durumda
olmali ve projede belirtilen amaca uygun olarak kullanilmalidir. Yerinde
kontrol uzmanlari bu gereklilikleri kontrol eder. TKDK herhangi bir uyumsuzluk
durumunda ilgili harcama kalemi icin kesinti yapma hakkina sahiptir.

Makine Uzerinde marka, model, teknik ozellik, mense Ulkesi ve fabrika
seri numarasi bilgilerini iceren bir etiket kesinlikle bulunmalidir. Bu etiket,
makinenin kurulumundan sonra kolayca kontrol edilebilir olmali ve makine
uzerinde bulunmalidir.

Odeme oncesi yerinde kontrollere referans olmasi ve karsilasilabilecek
farkhliklarin 6nceden tespiti amaciyla makine ve ekipmanlar icin ara dénem
yerinde kontroller gergeklestirilebilir. Makine ekipmanlar icin ara dénem
yerinde kontrol gerekli gorilirse, ilgili makine ekipmanlarin kurulumundan 3
giin dnce il Koordinatérligiine haber verilmesi gerektigi faydalaniciya resmi
yazi ile bildirilir.

6.3. GENELHARCAMALARIN VE GORUNURLUK HARCAMALARININ

YERINDE KONTROLU

Genel harcamalarin Yerinde Kontroll; TKDK, sézlesmede uygun harcama
olarak yer alan genel giderler ile ilgili muhasebe kayitlarini ve harcamalarin
gerceklesmesi ile ilgili diger belge ve bilgileri yerinde kontrol eder.

Q
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Gorinirlik Harcamalarinin Yerinde Kontrold; Gorunurlik faaliyetleri, sézlesme
ek-4 gorunirlik rehberine gore yaruttlmelidir.

Faydalanici, yatirminin toplam uygun harcama miktarina gére gorindrlik
rehberinde belirtilen sartlari saglamalidir.

Gérinirlik icin yapilacak tabela veya pano, ilk OTP teslim tarihinden dnce
yatinm alaninda rahatlikla gorilebilecek bir yere yerlestirilmis olmali ve
yatirimin mali kapanisina kadar yerinde kalmalidir.

6.4. MUHASEBE KAYITLARININ VE DiGER BELGELERIN YERINDE KONTROLU

TKDK, faydalanicinin ve gerektiginde tedarikginin resmi kayitlarini (muhasebe
kayitlari, insaat defterleri, belgeler, sertifikalar vb.) denetleme hakkina sahiptir.
Faydalanici ile tedarikgi arasinda yapilacak sézlesmede, TKDK'nin tedarikginin
resmi kayitlariniistedigi zaman denetleme hakkina sahip oldugu belirtilmelidir.

TKDK, faydalanicinin tabi oldugu vergi sinifina gére resmi muhasebe kayitlari
uzerinden faydalanicinin mali stirdirulebilirligini analiz eder.

6.5. HAK VE YUKUMLULUKLER

6.5.1. KONTROL EDILEN Ki§iNiN HAKLARI

e Uzmanlardan Yerinde Kontrolii Gerceklestirmeden Once Yetki Belgelerini
Sunmalarini istemek,

e Uzmanlardan Yerinde Kontrole iliskin Kontrol Listesinin ilgili B&limiiniin (
“l1 Proje Bilgileri” ) Bir Kopyasini istemek,

e Kontrol Edilen Kisiler Ve Calisanlari, Yapacaklar isbirligi Guvenliklerini
Tehlikeye Soktugunda Veya Kendilerini Herhangi Bir Yonetmeligi, Kanunu
ihlal Etme Riskini Ortaya Cikardiginda Ya Da Kanunlarda Belirtilen Gizlilik
Taahhiidiini ihlal Etmelerine Yol Acabilecek Durumlarda, Etkili isbirligi
Saglamaktan Muaf Tutulurlar.

e Kontrol Uzmanlari ile ilgili Sikayetlerini Basvuru Cagri Rehberine Uygun
Olarak Gergeklestirmek.

e Yerinde Kontrolde Kendisinin Yerine Bulunmak Uzere Noter Onayli
Vekaletnameye Sahip Vekil Atamak

<
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Basvuru Cagri Rehberine Uygun Olarak Yerinde Kontrol Bulgularina Ve
Sonuglarina itirazda Bulunmak.

Yapilan Yerinde Kontrol Sonuglarina iliskin Yorumlarini Yerinde Kontrole
iliskin Kontrol Listesinin ilgili Bélimiinde (“I.i Proje Bilgileri”) Beyan Etmek

6.5.2. KONTROL EDILEN Ki§iNiN YOKUMLULUKLERI

Kontroliin Gerceklestirilebilmesiicin Gerekli Kosullari (Giivenlik Onlemlerini
Alma Vb.) Olusturmak, Kontroller Sirasinda Bizzat Bulunmak Ya Da Vekilin
Bulunmasini Saglamak, Kontroliin isleyisini Tehlikeye Atabilecek Her Tiirlii
Davranistan Kaginmak,

Kontrol Edilen Yer, Makine Ve Ekipmanlarla ilgili Olarak Kontrol Uzmanlarina
Guvenlik Talimatlari Hakkinda Bilgi Vermek,

istendigi Takdirde, Kontrol Ekibinin Yapilan Kontrollerle ilgili Her Tiirlii Yer,
Belge Ve Bilgiye Ulagsimini Saglamak,

Kontrol Ekibinin Arazi, ilgili Her Tiirli Uygulama Binasi Ve Bélimleri, Yer
Ve Araclar ile Muhasebe Dokiimanlarina, Kayitlara, Bilgilere Ve iletisim
Araclarina Ya Da Diger Aletlere Erisimlerine izin Vermek. Bu Yikimlilik,
Ayni Zamanda Kontrol Edilen Kisi Tarafindan Her Tirli Is Etkinligi icin
Kullanilan Baska Yerlerdeki Belgeler icin De Gegerlidir.

6.5.3. TKDK YERINDE KONTROL UZMANLARININ HAKLARI
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Arazi, Yatinm ile ilgili Her Tirli Uygulama Binasi Ve Béliimleri, Yer Ve
Araglara Faydalanici Ya Da Yasal Temsilcisi ile Birlikte Girmek,

Arazi, ilgili Her Tiirli Uygulama Binasi Ve Béliimleri, Yer Ve Araclar ile
Muhasebe Dokiimanlarina, Kayitlara, Bilgilere Ve iletisim Araclarina Ya Da
Diger Aletlere Erismek. Bu Hak Kontrol Edilen Kisi Tarafindan Her Tiirlii is
Etkinligi icin Kullanilan ilgili Yerlerdeki Belgeler icin De Gegerlidir.

Faydalanicidan Kontrol icin Gerekli Dokiimanlari, Ornekleri, Materyalleri,
Teknolojileri Ve Alet Ekipmanlari istemek.

Tespit Edilen Eksikliklerin Nedenleri De Dahil Olmak Uzere Her Tirli
Aciklama Ve Bilginin Sunulmasini istemek.

Kontroller Sirasinda Elde Ettigi Bulgulari Ve Deneyimleri Desteklemek/
Dogrulamak/Kanitlamak icin Her Tiirli Aractan Yararlanmak,

Faydalanici ve Calisanlarindan Kontroli Tehlikeye Atabilecek Her Turli
Davranistan Kaginmalarini istemek.
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Engelleyici Durumlar S6z Konusu Oldugunda Yerinde Kontrol Yapmamak;
(Cikar Catismasi, Yakinlik/Akrabalik, Husumet, Hava Ve Yol Sartlari, Glvenlik,
Terorizm, Faydalanicinin Yatirrmin Uygulama Adresinde Bulunmamasi Vb.
Durumlarda)

Gerektiginde Kontrol Amaciyla Faydalanicidan Faaliyetlerini Gegici Olarak
Durdurmasini istemek

6.5.4. TKDK YERINDE KONTROL UZMANLARININ YUKUMLULUKLERI

Kontrol Edilen/Denetlenen Kisilerin Yasalarla Korunan Haklarina Ve Hakli
Menfaatlerine Saygi Gostermek,

Her Kontrolden Once il Koordinatérliikleri Ya Da Merkez Tarafindan Verilmis
Olan Yerinde Kontrol Gorevlendirme Ve Yetki Belgesi'ni Sunmak,

Kontrol Edilen Kisinin Mulkindeki Guvenlik Duizenlemelerine Uygun
Hareket Etmek, Kontrolin Yapilamayacagi Bir Durum Ortaya Ciktiginda
Kontroli Gergeklestirmemek

Kontrol Edilen Yer ile ilgili Elde Edilen Bulgu Ve Deneyimleri Desteklemek/
Dogrulamak/ Kanitlamak icin Her Tiirlii Aractan Yararlanmak

Dokiimanlari Hirsizliga, Nitelik Bozulmasina Ya Da Degistiriimeye Karsi
Korumak

Haberli Yerinde Kontroller Yapilmasi Durumunda, Yerinde Kontrollin Tarihini
Ve Zamanini Faydalaniciya bildirmek.

Yerinde Kontrol Ozetini yerinde kontroliin sonunda faydalaniciya vermek

ve faydalanicinin varsa yazili aciklamalarini almak.
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Makedonya

Bosna Hersek

Almanya Danimarka Macaristan

Avusturya Slovakya Hirvatistan

Birlesik Krallik Finlandiya Letonya

Fransa Liksemburg Bulgaristan

Hollanda Cekya Guney Kibris Rum Kesimi
irlanda Polonya Litvanya

ispanya isveg Romanya

italya Belgika Malta

Portekiz Slovenya

Yunanistan Estonya

Kosova dahil Sirbistan

Tarkiye

Arnavutluk

Karadag

izlanda

Liechtenstein

Azerbaycan Libnan Suriye

Belarus Libya Tunus

Cezayir israil G?.ZZ? ve Ba.‘tl §eria
(Filistin Otoritesi)

Ermenistan Urdiin Rusya Federasyonu

Gdrcistan Fas

Misir Moldova Ukrayna

Norveg

¢
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EK 2 - TEDBIR BAZINDA BELGELER LiSTESi

Tabloda belirtilen belge listesi bilgilendirme amaclidir. Proje 6zeline gore (faydalanici
tipi/taksit/yatinm tipi durumuna gore) dzellestirilmis belge listesi OTP teslim tarihinden
once faydalaniciya gonderilecektir.

TKDK; faydalanicinin, yatirmin ve ddemelerin uygunluguna dair ek belge talep edebilir.

e "Hukuki Stati” sitununda ilgili belgenin hangi faydalanici tipinden talep
edilecegdi belirtilmistir.

Gergek kisi igin (GK),

Tuzel Kisi igin (TK),

Uretici Orgiiti icin (U.O.) kisaltmalari kullanilmistir.

e "Belgenin Durumu” stitunundaiilgili belgenin aslinin ya da belirtilmis sekilde
onayli kopyasinin teslim edilecegdi belirtilmistir.

- Oirijinal igin (O),

- Noter veya duzenleyen kurum onayli kopya icin (K),

- Internet ciktisi icin (INT) kisaltmasi kullanilmistir.

Kurumumuza verilen “ash gibidir" onayl fotokopi belgeler kabul edilmeyecektir.

e Aksi belirtimedikce tabloda yer alan belgeler tiim taksitlere ait OTP'ler

icerisinde sunulmalidir.

e “Veri tabani Uzerinden kontroli yapilacaktir” ifadesi bulunan belgelere
ait kontroller veri tabani Gzerinden faydalaniciya dair bilgiler kullanilarak
yapilacaktir. Ancak belge kontroliinin teknik sikintilar nedeniyle veri tabani
Uzerinden yapilamadigr durumlarda belgenin ash faydalanicidan talep
edilebilir.

<
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E1 Teslim Tesellim

Faydalanicinin adi-soyadi/ticari

1 Tutanagi (COUR URK © B unvani ve imzasi yer almalidir.
5 | E2 Bdeme Talebi (GK) / (TK) TKDK ) _ Faydalamc_:mln adi -soyadi/ticari
unvani ve imzasi yer almaldir.
E3 Harcama Beyani
VE
E3 Tedarik Faydalanicinin adi -soyadi/ticari
g Sozlesmeleri, (COAER) UKRK © - unvani ve imzasi yer almalidir.

Faturalar, Odeme
Belgelerinin Listesi

Yabanci para birimi Gzerinden
diizenlenen faturalar igin gegerlidir.
Faydalanicinin adi -soyadi/ticari
unvani ve imzasi yer almaldir.

E4 Déviz Kuru
4 | Dénlsimi (GK) / (TK) TKDK (O) -
Hesaplama Kagidi

E’li dokiimanlari ve
varsa e-faturanin
5 | XML formatli halini | (GK) / (TK) - (@) -
icerir
CD

CD igerisindeki ile OTP’deki E'li
dokimanlar ayni olmalidir.

OTP’nin faydalanici

disinda bagka bir Gegerli!ik
kisi tarafindan suresi
6 |teslim edilmesi (GK) / (TK) Noter (0)/(K) |belirtimisse, bu
durumunda; slre igerisinde
olmalidir.

Vekaletname

7 |imza Beyannamesi (GK) Noter (0)/ (K) - Faydalaniciya ait olmalidir.

Noter onayli, T.C. Kimlik Numarasi
bulunan niifus clizdani, pasaport,
suriicl belgesi sureti ya da niifus
muddrliklerinden alinan vukuatli
nifus kayit érnegi

Niifus Kayit ilgili -
P gili Yetkili }
8 gi%l:"m Gosterir | (GK)/(TK) | ¢ rim ©)/(K) (Tiizel Kisilik igin Tiizel Kigiligi

temsil ve ilzama yetkili kisiye ait
olmalidir)

Veri tabani lizerinden kontrolii
yapilacaktir.
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Kisinin/kisilerin tiizel kisiligi temsil

TK ili
9 |imza Sirkiileri (UC')) Noter (0)/ (K) siﬁﬁ:gieig::':ze ve ilzama yetkili oldugunu gosterir
o) olmalidir.
Tuzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili
kisilerin isimlerini gdstermelidir.
Ticaret Sicil Ticaret Sicil ; Guncel hisse yapisini
1 et (1K) MUdarag (©)/(K) gbstermelidir.
Veri tabani lizerinden kontrolii
yapilacaktir.
(OTP Tizel Kisiligi temsil ve ilzama
Yénetim Kurulu tesliminden | yetkili giincel yonetim kurulu
11 | Karar Defteri (TK) Nater () onceki 30 giin | Uyelerinin atanmasi hakkindaki
icinde alinmis) | karari icermelidir.
) . (OTP
T|_ca‘ret. $|C|I__Kay[t Ticaret Sicil tesliminden
12 | Bilgilerini Gosterir (TK) Memurlugu (K) Snceki 30 giin
Belge iginde alinmis)
Gergek Kisi;
- Faydalanicinin Kendisi
Anonim Sirket;
- Yonetim Kurulu Uyeleri
Limited Sirket;
- Temsil ve llzama Yetkili
Kisi/Kisiler
OTP - Temsil ve llzama Yetkili Kisinin
aeliinden Olmamasi Halinde Ortaklarin
: Qi ! (GK) : = P Tamami
13 Adli Sicil Belgesi TK) Cumhuriyet (0) onceki 7 giin
(UO) Saveiligr 'ﬁ:f;‘ée AdifKollektif Sirket;
e 0 - Ortaklarin Tamami

Komandit Sirket;

- Sinirh Ortaklardan (Komanditer)
Sirketi Temsil ve llzama Yetkili
Kisiler

- Sinirsiz Ortaklarin (Komandite)
Tamami

Uretici Orgiitd;
- Yonetim Kurulu Uyeleri.
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Bu belgede; faydalanicinin
sozlesmede yer alan suglardan
kesin hikim giymemis olma
ozelligi aranacaktir.
S6z konusu belgeye veri tabani
aracihgi ile ulagilamamasi halinde,
faydalanicidan belge talep
edilecektir.
Veri tabani lizerinden kontrolii
yapilacaktir.
Faydalanicinin
Ulusal Vergi
Sistemine kayitli
oldugunu ve vadesi
gecmis vergi Vergi Dairesi
borcunun N Faydalanicinin vergi kimlik
bulunmadigini OTP numarasina ait olmalidir.
gosterir belge "feS‘FTSdeQ
14 |VEYA (GK) / (TK) (0) orige 1o gun
igerisinde
Faydalanicinin alinmis Veri tabani lizerinden kontrolii
Ulusal Vergi olmalidir. yapilacaktir.
Sistemine kayitli .
oldugunu ve vadesi Internet Vergi
gecmis vergi Dairesi
borcunun
bulunmadigini
gosterir ¢ikti belgesi
Faydalanicinin
vadesi gegmis s Gegerlilik
X I osyal N
Sosyal Guvenlik = . suresi icinde
Prim Borcunun GKﬂ\:Sr':]lr olmalidir.
Imadig Osteri . ;
glmlab;gljggs?os enr Internet Subesi (Cikti belgesi | Isletmede calisan yoksa sistemde
VEYA sunulmasi kaydi olmadigina dair resmi belge
15 (GK) / (TK) (0) durumunda, | getirilmelidir.
Faydalanicinin OTP
vadesi gegmis. Sosyal _tesliminden
Sosyal Giivenlik Giivenlik Gregiidjain
Prim Borcunun Kurumu il icerisinde
olmadigini gésterir Mudurlikleri alinmis
belge olmalidir)
iflas, tasfi ore
as, tastiye veya . L tesliminden M- P~
i Ticaret Sicil . U 1 llgili belge 103-12 alt sektorii ve
16 | Konkordato halinde TK) ) (©) 8nceki 30 giin | 103-50 alt sektorii Uretici Grubu
gini g Memurlugu igerisinde faydalanicilari disinda gegerlidir.
belge
alinmig
olmalidir.
©)
Duran varliklar /
listesi . .
) Yeminli Mali Yatiim | Yeminli Mali Misavir / Serbest
17 (Yerinde Kontrol (GK) / (TK) = Masavir / dénemine ait | Muhasebeci Mali Miisavir
Birimi kontrol igin Ml?r?;s)gggci olmalidir. | tarafindan miihiirlenmis olmalidir.
ayrica hasebec
klasérlenecektir) Ntlall l}/luc?awr
arafindan
onayl kopya
Tapu ve oTP
Kgdeisélro tesliminden
Takyidatl Tapu 2 onceki 15 glin
18 | Kayit Belgesi (GK) / (TK) Mg:;:“-f%‘;g e ©)/(K) igerisinde
ey linmis
Sicil 2
Midiriikleri SR
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Gida ve
Kontrol Genel 101-10/101-20/ 101-30 / 101-40
Hayvancilik Madurlaga 0)/ (K
Isletmesi Faaliyet (GK)/(TK) | (Gida, Tarim ©)/(K) -
Belgesi ve Hayvancilik Mevcut isletme son asama,
Bakanhigi |l Yeni isletme kurulumu son asama
Mudrlukleri)
Igzll‘;gﬁ"%tﬁﬂ"s” 101-10/101-20/ 101-30 / 101-40
kisiye ait ligili egitim — .
mo | Cegenm |0 : e e
Diploma kurumu L s § ’
Yeni isletme kurulumu ara agsama
VEYA Yeni isletme kurulumu son asama
TUZ_IG' ki$i"§ittke_psi' 101-10/101-20/ 101-30 / 101-40
ve ilzama yetkili
kiginin, Tarim veya diger ilgili alanlardan
A= . Sosyal birinde en az 3 yillik is deneyimi
ligili alandaki . . o A
mesleki tecriibesini (TK) I(Gu%i?(ﬁl (©) . oldugunu gosterir olmalidir.
gic;sr;eert'r d@fﬁ:ﬁg' Mudurlikleri Mevcut fsletme ara asama,
belgesi Mevcut isletme son asama,
Yeni isletme kurulumu ara asama
VEYA Yeni isletme kurulumu son asama
Tulzel kisiligi temsil
ve ilzama yetkili
kisiye ait;
Hayvan Kayit
Sistemine en az 3
yil stireyle kayitl
oldugunu gosteren
belge .
VEg OTP tesliminden
Tarimsal isletmenin Gid 6nceki 30 gin
Tiizel Kisiligi temsil g icerisinde 101-10 / 101-20 / 101-30 / 101-40
ve ilzama yetkili Kontrol Genel alinmis olmalidir.
kisinin/kisilerin Mildiriiigh (Faydalanicinin
lzerine gegcis veya (TK) fige Gida (0) Hayvan Kayit Mevcut isletme ara asama,
Tt‘jz_el kisiligi te_r_nsil T OO ! Sistemi’'ne kayitli Mevcut isletme son agama,
ve ilzama yetkili Hayvancilik oldugunu Yeni isletme kurulumu ara agama
kisinin/kisilerin Mudarlakleri gosterir belge | Yeni isletme kurulumu son asama
adina kayit edildigi icin bu siire s6z
tarihi gésterir Resmi konusudur.)
Yazi
VE
Tuzel kisiligi temsil
ve ilzama yetkili
kisinin/kisilerin en
az 3 yil stire ile aktif
oldugunu gdsterir
destekleyici
dokiimanlar
101-10/101-20/101-30 / 101-40
Aylik Prim ve GS.PSYﬁ!k OTP
Hizmet Dokimiing (TK) Ku%ﬁ?u' i (0) _tesliminden Mevcut isletme ara asama,
Gosterir Belge Mudirlikleri ora]ﬁe(!?l‘:;?dlalya Mevcut isletme son asama,

Yeni isletme kurulumu ara agama
Yeni isletme kurulumu son asama

<
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101-10/101-20/101-30 / 101-40

Yénetimine lliskin
Belge

Gida ve
Faydalanicinin Kontrol Genel OTP
Hayvan Kayit Maddrlagi tesliminden A
Sistemine kay!ti (GK)/(TK) | (Gida, Tarim (0) nceki 30 giin Ye:l"f‘l’gt“r;:ffjmfufﬁg :gfg‘aa'ma
oldugunu gdsterir ve Hayvancilik icerisinde $ 3
gi i | Imalid
belge l\/llai?dki?rrllillllgllegi) alnmiz oimatcir Veri tabani iizerinden kontrolii
yapilacaktir.
101-10
(Tarimsal isletmenin 50'den fazla
. sit inegi, 30 dan fazla siit veren
Sut Ureten Tarimsal manda, 150’den fazla koyun
Isletmelerde ve ve/veya kegci kapasitesine sahip
Kirmizi Et Ureten Gida ve olmasi durumunda)
iT?:thZ?érde Kontrol Genel Yatirmin 101-20
/fvrupa Birlidi Mudarliga tamagilignmasin (Tarimsal isletmenin 50’den fazla
Standartlarina (YIQS) || FElEE, TET ©)/ 48 deisanra sigir, 30 dan fazla manda
ve Hayvancilik dizenlenmis SIgir, .
Uyumlu Olarak L 150’den fazla koyun ve/veya kegi
Hayvansal Bfak..an.l.'g' ”. olmgligr. kapasitesine sahip olmasi
Giibrenin Depolama RldUEURS) durumunda)
ve Yonetimine
lligkin Belge Mevcut isletme son agsama
Yeni isletme kurulumu son asama
Kanatli Eti Ureten 101-30
Tarimsal (Tarimsal igletmenin 10.000
isletmelerde Avrupa Cidalve broyler/periyot veya 5.000
et p Kontrol Genel Yatirnmin __ broyleriperiy ya 9.0u00
Birligi Standartlarina g hindi/periyottan fazla kapasitesine
Uyumlu Olarak odurlugu tamamianjiigin sahip olmasi durumunda)
(GK) / (TK) Gida, Tarim 0) /(K dan sonra
Hayvansal
Gi]{)renin Depolama vE flayvancilik dizenjeniic Mevcut isletme son agsama
renin bep Bakanlig il olmalidir. v s s
ve Yonetimi ile Atik MidriKleri) Yeni isletme kurulumu son asama
Yénetimine lliskin
Belge
E;m:\g:l Ureten 101-40
f Gida ve (Tarimsal isletmenin 20.000
Isletmelerde Avrupa Kontrol Genel Yat A Iy
Birligi Standartlarina Qniro. Sene atrimin yumurta tavugundan lazia
Uil Gl Mudurlagu tamamlanmasin kapasitesine sahip olmasi
HZ T (GK)/(TK) | (Gida, Tarim (0)/ (K) dan sonra durumunda)
Gu}l;\:enin rele ve Hayvancilik dizenlenmis
ve Yanetimi ilpe Atk Bakanligi Il olmaldir. Mevcut isletme son asama
Mudrlukleri)
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A
101-10
Gida ve Faaliyet alaninin st dretimi ile
Siit Ureten Tarimsal Kontrol Genel Yatirimin ilgili oldugunu gdsterir ve hayvan
[ sy Nw— Muadarlaga tamamlanmasin | refahi konusunda AB standartlari
10 B? o P (GK)/(TK) | (Gida, Tarim (0) 1 (K) dan sonra ile uyumlu oldugunu gésterir
irligi Standartlar - ;
Belgesi ve Hayvar_m!llk dizenlenmis olmalidir.
Bakanligi Il olmalidir.
Mudrltkleri) Mevcut igletme son asama
Yeni isletme kurulumu son asama
%;’Jm’;& ggxfm‘ﬁi Yatinmin 101-10/101-20 / 101-30 /
Konusunda AB Bakanligi targgiglanmasin QU0
11 St (GK) / (TK) ’ (0)/ (K) dan sonra
andartlarina Cevre ve 3 . .
~ Lo duzenlenmis Mevcut igletme son asama
Uyumlulugu pehitcillkdl olmalidir Yeni isletme kurulumu son agsama
Gosterir Belge Mudirliikleri : s s
Sozlesmede
faydalanici
tarafindan imzal
taahhitname
olmasi durumunda;
Faydalanicinin
taahhiltnamede
belirtilen
adreslerdeki diger - Belgenin tarihi 101-10/101-20/101-30 /
tarimsal ida, Tarim ve Sozlesme 101-40
12 isletmelerinin (GKYI(TK) '-':/?.YV?”?'W !l (©) tarihinden sonra ]
kapatildigini udarlikleri omdl 17 M_evcut isletme son asama
gbsteren, bu Yeni isletme kurulumu son asama
tarimsal igletmelere
ait “Hayvancilik
Isletmesi Faaliyet
Belgesi” veya
“Calisma Izni
Belgesinin iptal
edildigini belirten
resmi yazi
101-10/101-20/101-30/
101-40
\\;Z{:Irlmfgllrlm:i:em Faydalaplm a}:l—soxad/unvan_l ve
Durumunda; Tiirkiye Elektrik adresine glorelctljuzenlenml§
13 (GK) / (TK) Dagitim (K) - lutlble
Gegici Kabul Anonim Sirke Off-grid sistemlerde
Tutanag aranmayacaktir.

Mevcut isletme son asama
Yeni isletme kurulumu son asama
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101-20
Cidalve Faaliyet alaninin kirmizi et Gretimi
Kirmizi Et Ureten Kontrol Genel Yatirimin Allyet a = o .
AT ile ilgili oldugunu gosterir ve
Tarimsal Mudurlaga tamamlanmasin e G P EnE AR
15 | isletmelerde Avrupa | (GK)/(TK) | (Gida, Tarm | (O)/(K) dan sonra v ‘ .
A - ; standartlari ile uyumlu oldugunu
Birligi Standartlari ve Hayvancilik diizenlenmis PO
A ol gosterir olmalidir.
Belgesi Bakanligi Il olmalidir.
Mudurltkleri) ;
Mevcut igletme son asama
Yeni isletme kurulumu son asama
101-30
Gida ve ) R
Kanatli Eti Ureten Kontrol Genel Yatirimin Fa?"y‘?t _a_lammp kanafll et|_uret|m|
gyt ile ilgili oldugunu gdsterir ve
Tarimsal Madurlaga tamamlanmasin CETRER G PenEGn AR
16 | isletmelerde Avrupa | (GK)/(TK) | (Gida, Tarm | (O)/(K) dan sonra Y A .
AT % ; standartlari ile uyumlu oldugunu
Birligi Standartlari ve Hayvancilik diizenlenmis P
. < i gosterir olmalidir.
Belgesi Bakanligi Il olmalidir.
Mudurltkleri) .
Mevcut igletme son asama
Yeni isletme kurulumu son asama
Cevre izin Belgesi
VEYA
Cevre izin ve Lisans
Belgesi
VEYA
101-10/101-20/101-30/ 101-40
Gegici Faaliyet Cevre ve
Belgesi } $eh|rcnlk Gecerlilik siresi M.evcut isletme son agsama
(Sadece yeni Bakanligi, A Yeni isletme kurulumu son asama
17 | (GK) / (TK) (K) icerisinde
isletme olmasi Cevre ve olmafidir
durumunda) Sehircilik I . Veri tabani lizerinden kontrolii
Mud(irliikleri yapilacaktir.
(Resmi yazi harig)
VEYA
Bahsi gecen
belgelerin
alinmasina gerek
olmadigini belirten
resmi yazi
101-40
Gida ve . P
Yumurta Ureten Kontrol Genel Yatirimin Faﬁgft”?zzLnfznyfmgsr::rﬁrsgm'
Tarimsal Madurlaga tamamlanmasin hayvgn refat?l kongsunda AB
18 | Isletmelerde Avrupa | (GK)/(TK) | (Gida, Tanm (0) 7 (K) dan sonra standartian ile uyumlu oldugunu
Birligi Standartlari ve Hayvancilik diizenlenmis Pt
. < i gosterir olmalidir.
Belgesi Bakanligi Il olmalidir.
Mudirltkleri)

Mevcut igletme son asama
Yeni isletme kurulumu son asama
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KOBI Bilgi
Beyannamesi 103-11/103-12/103-20 / 103-30
. 103-40/ 103-50
llgili kamu

1 |kurumundan alinan, | (GK)/(TK) KOSGEB (0) - Mevcut isletme ara asama
isletmenin sinifini Mevcut igletme son asama
(kliglk veya orta Yeni isletme kurulumu ara agsama
Olgekli isletme) , Yeni isletme kurulumu son asama

gOsterir resmi belge
de kabul edilecektir.

Yeminli Mali
Musavir veya

Faydalanici bilango
esasina gore defter
tutuyorsa, bilango
ve gelir tablosu

11/103-12/103-20 / 103-30
103-40/ 103-50

Kesinlesmis son
2 mali yila ait

(GK)
/ olmalidir.

Mevcut Isletme Ara Asama

Mevcut isletme Son Asama

Yeni isletme Kurulumu Ara
Asama

Yeni isletme Kurulumu Son
Asama

Faydalanici

ve mustahsil
makbuzlarinin
listesi

listesi igin)

5 Q
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—
Faydalanici 1
seneden az stiredir
faalse:
faydalanicinin faal
oldugu déneme ait
VEYA
103-11/103-12/103-20 / 103-30
Faydalanici 1 103-40/ 103-50
seneden fazla ve 2
seneden az siredir (GK) o
faalse: son 1 yillik (T/K) SosIzS:an:l:ﬁnllk ©) Mevcut isletme Ara Asama
déneme ait, e Mevcut Isletme Son Asama
/ Mudurlukleri L
(0.0, Yeni Isletme Kurulumu
VEYA Ara Asama
Faydalanici 2 Yeni Isletme Kurulumu
seneden fazla Son Asama
sliredir faalse
kesinlesmis son 2
mali yillara ait
Aylik Prim ve
Hizmet Dokimunu
gOsteren belgeler
(GK) Belediyelor 103-11/103-12/103-20/ 103-30
Isyeri Agma ve (T/K) Il Ozel Idareleri ® B0, 105-50
Calisma Ruhsati / / M tislet
. Organize eveut isletme ara asama
(UO) Sanayi Bolgeleri Mevcut isletme son asama
Tijze)ll Kigiligkleri Yeni isletme kurulumu son asama
Calisma izni ve
Gida Sicil Belgesi 103-11/103-12/103-20 / 103-30
Gida ve Kontrol LU0
VEYA
(GK) Genel M tislet
) ] Modgragi evcut isletme ara asama
Isletme Onay (TK) (Gida, Tarim ve (K) Mevcut isletme son asama
Belgesi / Ha))vanC|I|k Yeni igletme kurulumu son asama
Q| ey
. Veri tabani lizerinden kontrolii
Isletme Sartli Onay yapilacaktir.
Belgesi
Calisma Izni ve Gida ve Kontrol (0S50
Gida Sicil Belgesi (G/K) M[Ej?j?ﬁ]lgu Mevcut ‘i§letme Ara Asama
Mevcut Isletme Son Asama
VEYA (TK) (Gida, Tarim ve (K) HE
. / Hayvancilik Yeni isletme kurulumu son Asama
Isletme Kayit 0.0 Bakanlig Il Veri tabani iizerinden kontrolii
Belgesi Mudurlukleri) yapilacaktr.
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Kapasite Raporu
7 |VEYA

Ekspertiz Raporu

Turkiye Odalar
ve Borsalar
Birligi

/
ilgili Oda

Duzen-
leyen
kurum
onayl
kopya

oTP
tesliminden
onceki 30 glin
icerisinde
diizenlenmis
olmalidir.

103-11
Isletmenin giinlik en az 10 en
fazla 70 ton kurulu isleme
kapasitesine sahip oldugunu
gosterir olmalidir.
103-12
Isletmenin giinliik en fazla 70 ton
slit toplama kapasitesine sahip
oldugunu gésterir olmalidir.
103-20
- Sadece kesilen sigir ve manda
ise; minimum 30 maksimum 500
bas/glin veya
- Sadece kesilen koyun ve kegi
ise; minimum 50 maksimum 4000
bas/glin veya
- Kesimhanede kesilen
sigir/manda ve koyun/kegi olmasi
durumunda minimum 30
sigir/manda ve 50 koyun/kegi
bas/giin ve maksimum 500
sigir/manda ve 4000 koyun/kegi
bas/glin oldugunu gosterir
VE/VEYA
- Etisleme tesisinin glnlik en az
0,5 ton en fazla 5 ton isleme
kapasitesine sahip oldugunu
gosterir
VE/VEYA
- Pargalama tesisinin gunlik en
az 0,5 ton en fazla 5 ton
parcalama kapasitesine sahip
oldugunu gésterir olmalidir.
103-30
- Kesimhanenin en az 1000 ve
en fazla 5000 tavuk/saat
veya
- Kesimhanenin en az 100 ve en
fazla 1000 hindi/saat veya
kaz/saat kapasitesi oldugunu
gosterir
VE/VEYA
- Etisleme tesisinin glnlik en az
0,5 ton en fazla 5 ton igleme
kapasitesine sahip oldugunu
gosterir
VE/VEYA
- Pargalama tesisinin gunlik en
az 0,5 ton en fazla 5 ton
parcalama kapasitesine sahip
oldugunu gésterir olmalidir.
103-40
Tesisin yillik Uretim kapasitesinin
su Urlnleri, balik yag veya
yumusakga, ¢ift kabuklu
yumusakga ve kabuklu hayvanlar
icin en az 100 ton, en fazla 2000
ton arasinda oldugunu gdsterir
olmalidir.
103-50
Soguk hava deposunun toplam
kapasitesinin 10.000 m®den
buylk olmadigini gosterir
olmalidir.

Mevcut igletme son asama
Yeni igletme kurulumu son asama
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—
Cevre izin Belgesi
VEYA
103-11/103-20/ 103-30 /
Cevre izin ve Lisans 103-40
Belgesi
103-50
VEYA (Isletme yalnizca bir soguk hava
deposundan olusmaktaysa bu
Gegici Faaliyet (GK) Cevre ve belge istenmeyecektir.)
Belgesi / Sehircilik Gegerlilik suresi
8 |(Sadece yeni (TK) Bakanhgi, (K) icerisinde
isletme olmasi . Cevre ve olmalidir. Mevcut isletme son asama
durumunda) (U.0) Sehircilik I Yeni isletme kurulumu son asama
Midarlikleri
VEYA Veri tabani iizerinden kontrolii
yapilacaktir.
Bahsi gecen (Resmi yazi harig)
belgelerin
alinmasina gerek
olmadigini belirten
resmi yazi
Siit ve Sit Uriinleri Gida ve Kontrol 10311
isleyen ve Cencli atrig
Pazarlayan Isletme Miidarlagil tagalagay (cig siit harig)
9 Igin (GK)/ (TK) | (Gida, Tarim ve | (O)/(K) sindan sonra
A . Hayvancilik diizenlenmis 2
vrupa Birligi Bakanhiar I olmahdic Mevcut isletme son asama
Standartlari Belgesi M"a aniigl | < Yeni isletme kurulumu son asama
udurltkleri)
Gida ve Kontrol 103-12
o (GK) Genel Yatirimin
f/llgrl-{:zplfr?qiain / Madurlaga tamamlanmasin (cig sut harig)
10 A rel (TK) (Gida, Tarimve | (O)/ (K) dan sonra
vrupa Birligi / H ik diizenl . M tislet
Standartlar Belgesi . ayvancilil izenlenmis Mevcut isletme son asama
0.0.) Bakanhg Il olmalidir. Yeni isletme kurulumu son asama
Mudrltkleri)
Kirmizi Et
Kesimhanelerinde
Avrupa Birligi
Standartlari Belgesi
103-20
VEYA
K _ Gida ve Kontrol Fae_aliyet ala_mmn s@n_'/koyun/k_e(;i
irmizi Et Igleyen G kesimhanesi ve/veya igslenmesi ve
enel Yatirimin
ve Pazarlayan Midarlag e TR pazarlanmasi ve/veya pargalama
Isletme Igin Avrupa | (GK)/ (TK) islemi/iglemleri ile ilgili oldugunu
o Birligi Standartlari Felitey D | (@)Y danisona gosterir olmalidir
A Hayvancilik diizenlenmis ’
BEfgEs Bakanligr I olmalidir )
Muddrlakleri) ’ Mevcut igletme son asama
VEYA Yeni isletme kurulumu son asama
Kirmizi Et
Pargalama
Tesislerinde Avrupa
Birligi Standartlari
Belgesi
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| ——
Kanatl Et
Kesimhanelerinde
Avrupa Birligi
Standartlari Belgesi
103-30

VEYA

Kanatli Et igleyen

Gida ve Kontrol

Faaliyet alaninin kanatl eti
kesimhanesi ve/veya islenmesi ve

Genel Yatirimin
ve Pazarlayan Midarlis _ | pazarlanmasi ve/veya parcalama
isletme igin Avrupa | (GK)/ (TK o tamamlanma- | G0 iiclemlert ile iigili oldugunu

12 | Setme ¢ P (COURY (Gida, Tarm ve | (O)/ (K) sindan sonra s slemier 9 9
Birligi Standartlari H ’ ik e - . gosterir olmalidir.

Belgesi ayvancilik Uzenlenmis

Bakanhg Il olmalidir. M .

Midirlikleri) \ _evcut isletme son asama
VEYA Yeni isletme kurulumu son asama
Kanatl Et
Pargalama
Tesislerinde Avrupa
Birligi Standartlari
Belgesi

Gida ve Kontrol

Su Urlinleri igleyen Genel Yatirimin 103-40
ve Pazarlayan Mudirluga tamamlanma-

13 |isletme igin Avrupa | (GK)/(TK) | (Gida, Tarmve | (O)/ (K) sindan sonra Mevcut isletme Son Asama
Birligi Standartlari Hayvancilik dizenlenmis | Yeni isletme kurulumu son Asama
Belgesi Bakanlig: il olmalidir.

Mudarlukleri)
(TK) Gida ve Kontrol
Meyve Sebze / Genel Yatirimin 103-50
Isleyen ve Mudirlagu tamamlanma- Meveut islet i Son A

14 | Pazarlayan Isletme (GK) (Gida, Tarmve | (0)/(K) | sindan sonra v ”e\llcu §ke mle on si\ma
igin Avrupa Birligi / Hayvancilik diizenlenmig | Y SN isletme kurulumu son Agama
Standartlari Belgesi 0.6 Bakanhgi Il olmalidir

(U.0) Mdiirlikleri)
103-11/103-12/103-20 / 103-30
Tarim 103-40 / 103-50
Danigmanlari
/ Belge, is Giivenligi Uzmani
Is glivenligi (GK) Gida, Tarim ve Yatirimin ) taraﬁ_ndap di_]zenlenmi§ ise
konusunda AB / Ha)'/vancmk tamamlanma- "l§gkat.|8" sitesinden alinmis, Is

15 Standartlarina (TK) Bakanh il (0)/(K) sindan sonra Giivenligi Uzmani ve faydalanici
uyumlulugu gésterir . Miidirlikleri diizenlenmis arasinda Is Givenligine dair
belge (U.0.) olmalidir. imzalanmis sozlesmede

4 sunulmalidir.
Is Giivenligi
Uzmani Mevcut isletme son asama
Yeni isletme kurulumu son agsama
Cevrenin korunmasi (GK) geexir;i\llii Yatirmin 103-11/103-20/ 103-30 /
konusunda AB / Bakanlig tamamlanmasin 103-40/103-50

16 Standartlarina (TK) Cevre ve’ (0) 1 (K) dan sonra )
uyumlulugu gésterir ! Sehirailk I dizenlenmis Mevcut isletme son asama
belge (U.0.) Midiirlakleri olmalidir. Yeni igletme kurulumu son asama
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Gida glivenlik
sistemleri ile
uyumlulugu gdsterir
sertifika

VE

Sertifikasyon
kurumunun
TURKAK

edilmesi
durumunda

Sertifikasyon
kurumunun
akreditasyon
kapsamini gésteren
belge

VEYA

tarafindan akredite

Sertifikasyon
kurumunun
yabanci menseli
olmasi
durumunda,

Avrupa
Akreditasyon
Isbirligi Programi
Uyesi bir kurum
tarafindan akredite
edilen yabanci
menseli
sertifikasyon
kurumunun
akreditasyon
kapsamini gésterir
belge

TURKAK
tarafindan
yetkilendirilmis
ozel
sertifikasyon
kurumlari

(K)

Faaliyetlerin
baslangicindan
sonra
dlzenlenmis ve
gegerlilik stiresi
icinde olmalidir.

TURKAK

Yetkili Kurum

103-11/103-12/103-20 / 103-30
103-40/103-50

HACCP prensiplerine dayanan
proseddrleri uygulamak igin
gerekli olan yatirim olmasi

durumunda sunulmalidir.

Mevcut igletme son asama
Yeni isletme kurulumu son asama
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Sozlesmede
faydalanici
tarafindan
imzalanmis
taahhiit olmasi
durumunda;

Faydalanicinin
taahhitnamede
belirtilen
adres/lerdeki

diger isletmel/lerinin
kapatildigini
gobsteren, bu
isletme/lere ait
"Galigma Izni
Belgesi" veya
“Calisma Izni ve
Gida Sicil Belgesi”
veya “Isletme Onay
Belgesi” veya
"Isletme Kayit
Belgesi"nin iptal
edildigini belirten
resmi yazi

VEYA

Mevcut ve yeni
isletmelerinin
kapasitelerinin
toplaminin IPARD |1
programinda
belirtilen kapasite
sinirlari ile uyumlu
oldugunu gosterir
Kapasite Raporu
VEYA Ekspertiz
Raporu

(GK)
/
(TK)
(0.0)

Gida, Tarim ve
Hayvancilik
Il Mudarlikleri

Belgenin tarihi,
Sozlesme
tarihinden sonra
olmalidir

103-11/103-12/103-20 / 103-30
103-40/ 103-50

Mevcut igletme son agsama
Yeni isletme kurulumu son asama

Yenilenebilir Enerji
Yatirimi Olmasi
Durumunda;

Gegici Kabul
Tutanagi

Tirkiye Elektrik
Dagitim Anonim
Sirketi

(K)

103-11/103-12/103-20/ 103-30
103-40/103-50

Off-grid sistemlerde
aranmayacaktir.

Mevcut isletme son agsama
Yeni isletme kurulumu son asama
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Valilik
tarafindan
yetkilendirilmis
Gida Tarim ve

Hayvancilik
Bakanhigr il
Muddrlukleri
(Kanun 103-12/ 103-50
no.5200) )
R B / Mevcut Isletme ara Asama
Uretici Orgltd’niin T.C. Glmriik ve - Mevcut Isletme Son Asama
S - OTP .
20 tasfiye, iflas veya N Ticaret cealien A Yeni Isletme Kurulumu ara Asama
konkordato halinde V.0, Bakanligi (0) L Yeni isletme kurulumu son Asama
- A e 30 glin igerisinde
olmadigini gdsterir Kooperatifgilik AGIE AR )
resmi belge Genel s “| (Iflas veya konkordato halinde
Mudarlaga olup olmadidi bilgisi sadece
(Kanun 1163’e gore kurulan Uretici
no.1163) orgutleri icin gereklidir.)
/
Turkiye Tarim
Kredi
Kooperatifleri
Merkez Birligi
(Kanun
no.1581)
Gimrik ve \ 10350
Ticaret OTP f
Hal Kayit Sistemine Bakanligr il tesliminden Mt SietmelAalisama
21 K o PR . . . Mevcut Isletme Son Asama
ayith oldugunu (TK) / (GK) Mudarlaga (0) / (K) onceki 30 glin L
" et Yeni isletme kurulumu son Agama
gosteren belge / icerisinde
qutgn(_:_l Ha'l glinmis olfigichr. Veri tabani lizerinden kontrolii
Mud(rlikleri

yapilacaktir.

72



ODEME TALEP PAKETi HAZIRLAMA REHBERI (1. CAGRI) TKDK

Tarim Reformu

Faydalanicinin Genel
Ulusal Ciftci Kayit Mudarlaga 302-10
Sistemine kayith (Gida, Tarim
oldugunu gdésteren ve Hayvancilik Sera Uretimi olmasi durumunda
belge Il Mudirlikleri) OTP tesliminden

1 (GK) / (TK) / onceki 30 glin Veri tabani iizerinden
VEYA Tarim Reformu | (O)/ (INT) kontrolil yapilacaktir.

Genel
Ciftci Kayit Mudarlaga Mevcut isletme Son Asama
Sistemine kayith (Gida, Tarim Yeni Isletme Kurulumu Son
oldugunu gosteren ve Hayvancilik Asama
ekran ciktisi Il Mudirlikleri)
on-line web
sayfasi

Faydalanicinin

KOSGEB’e iiye 302-10/ 302-20 / 302-30
olmasi /302-40 / 302-50 / 302-60
durumunda; /302-70

KOBI Bilgi Veri tabani iizerinden
Beyannamesi kontrolil yapilacaktir.

2 iigili kamu (T/K) KO=CER (©) ° Mevcut isletme Ara Asama
kurumundan (0.6, Mevcut Isletme Son Asama
alinan, igletmenin e Yeni isletme Kurulumu Ara
sinifini (mikro Asama
Slgekli isletme) Yeni isletme Kurulumu Son
gosterir resmi Asama
belge de kabul
edilecektir.
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74

Faydalanicinin Yeminli Mali
KOSGEB’e liye Musavir veya
olmamasi Serbest
durumunda; Muhasebeci
Mali Misavir
a) Faydalanici tarafindan 302-10 / 302-20 / 302-30
bilango esasina muhurli ve /302-40 / 302-50 / 302-60
gore defter Vergi Dairesi /302-70
tutuyorsa, bilango tarafindan e i
ve gelir tablosu (G/K) onayl B'& onceki hes_tap
S (0)/ (K) onemine ai Mevaut Isletme Ara Asama
(TK) olmaldir. f
- . Mevcut Isletme Son Asama
/ Yeminli Mali Y
s FIa Yeni Isletme Kurulumu Ara
(U.0,) Musavir veya
b) Faydalanici Asama
Serbest i
defter tutmuyorsa . Yeni Isletme Kurulumu Son
: Muhasebeci
ve tevkifat esasina S Asama
X . X Mali Misavir
tabiyse, mustahsil
tarafindan
makbuzlar kopyasi T
. . muhurli
ve mustahsil
(Sadece
makbuzlarinin . .
listesi mustahsil
makbuzlari
listesi icin)
Faydalanici 1
seneden az siredir
faalse:
faydalanicinin faal
oldugu déneme ait
e 302-10/ 302-20 / 302-30
Faydalanici 1 / 302-40 / 302-50 / 302-60
seneden fazla ve 2 1302-70
seneden az siiredir (G/K) Sosyal
faalse: son 1 yillik Giivenlik :
4 | déneme ait, (TK) Kurumu il (0) - Mevcut Isletme Ara Asama
| Midurlikleri Mevcut Isletme Son Asama
VEYA (0.0) Yeni Isletme Kurulumu
Ara Asama
Faydalanici 2 Yeni Isletme Kurulumu
seneden fazla Son Asama
sUredir faalse: son
2 yillik déneme ait
Aylik Prim ve
Hizmet Dokimunu
gosteren belgeler
L
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302-10
Bitkiler (sus bitkileri haric) ve
mantar islenmesi durumunda

302-20
Bal ve diger aricilik Griinlerinin
islenmesi durumunda

Belediyeler 302-50
/ Yatirimin satis noktasi veya
) (G/K) il Ozel idareleri restoran icermesi durumunda
Isyeri Agma ve /
2 Calisma Ruhsati (T/K) Organize ) _ 302-60
U.0) Sanayi (veya Isyeri Agma ve Calisma
Bolgeleri Tizel Ruhsati alinmasina gerek
Kisilikleri olmadigini belirtir resmi yazi)
302-30/302-40/
Mevcut isletme Ara Asama
Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
302-10
Bitkiler (sus bitkileri harig) ve
mantar islenmesi durumunda
Gida ve 80220
Kontrol Genel Bal ve diger a_r|0|l|k Urdinlerinin
. islenmesi durumunda
Mudurlaga
Calisma Izni ve (Gida, Tarim 302-40
Gida Sicil Belgesi ve Hayvancilik Yeme igme tesisleri olmasi
Bakanligi Il durumunda
6 |VEYA (GK) / (TK) | Muddrlikleri)/ (K)
Belediyeler / i
isletme Kayit Ozel Idareleri /
Belgesi Organize Mevcut isletme Ara Asama
Sanayi Mevcut isletme Son Asama
Bolgeleri Tlzel Yeni Isletme Kurulumu
Kisilikleri Son Asama
Veri tabani lizerinden
kontrolii yapilacaktir.
Calisma Izni ve
Gida Sicil Belgesi
Gida ve 302-30 -
VEYA Kontrol Genel Katmla deg%rll yoreszl ariin
Miidarlaga olmasi durumunda
isletme Onay (Gida, Tarim
Belgesi ve Hayvancilik Mevcut Isletme Ara Asama
Bakanligi I Mevcut isletme Son Asama
7 |VEYA (GK)/(TK) | Madurltikleri)/ (K) Yeni Isletme Kurulumu Son
_ Belediyeler / I Asama
Isletme Sartli Onay Ozel Idareleri /
Belgesi Organize Veri tabani iizerinden
_ Sanayi. kontrolii yapilacaktir.
VEYA Bolgeleri Tuzel
Kisilikleri
isletme Kayit
Belgesi
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Cevre izin Belgesi
VEYA

Cevre izin ve
Lisans Belgesi

302-10
Bitkiler (sus bitkileri haric) ve
mantar paketlenmesi
durumunda

302-20
Bal ve diger aricilik Grinlerinin
paketlenmesi durumunda

VEYA
c 302-30
Gegici Faaliyet Seexirfci\llii
8 Belgesi Bakanligi Gegerlilik stiresi 302-40
(Sadece yeni (GK) / (TK) Cevre ve (K) icerisinde
isletme olmasi Y olmalidir. 302-50
durumunda) s?h.'.rc.'."k ".
Mudurlukleri
VEYA
Bahsi gegen Mevcut isletme Son Asama
belgelerin Yeni isletme Kurulumu Son
alinmasina gerek Asama
olmadigini belirten
resmi yazi Veri tabani lizerinden
kontrolil yapilacaktir.
(Resmi yazi harig)
302-20
Bal ve diger aricilik trlnleri
Hayvancilik olmas! durumunda
Proje kapsaminda Genel
kovan sayisinin en Mudurlugu Veri tabani lizerinden
9 |az30enfazla500 | (GK)/(TK) (Gida, Tarim (O) - kontrolii yapilacaktir.
ile sinirli oldugunu ve Hayvancilik
gosterir belge Bakanlig: il Mevcut isletme Son Asama
Muddrltkleri) Yeni igletme Kurulumu Son
Asama
302-20
Bal ve diger aricilik Grinleri
olmasi durumunda
Hayvancilik
.Q?.n?l,.. Ana ari Gretim durumunda
Ana Ari Uretim Izni MZEgl g
10 B ; (GK)/(TK) | (Gida, Tarim (K) - . .
elgesi Veri tabani lizerinden
Meliavyancrik kontrolil yapilacaktir.
Bakanligi Il )
Mudurlikleri)

Mevcut .i§letme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu
Son Asama
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Ciftci Kayit Belgesi
(Proje
kapsamindaki acik

Tarim Reformu

302-10
Tibbi ve aromatik bitkiler / sus
bitkileri / mantar / gicek sogani /
misel / fide ve fidan Uretiimesi
durumunda

alan Gretim Genel OTP tesliminden
11 | biviklugingn en Mudurlaga onceki 30 gun Agcik alanda uretim olmasi
faz)lla 2 r?a (GK)/(TK) | (Gida, Tarim (0) icerisinde durumunda
oldugunu ve Cifti ve Hayvancilik dlzenlenmis
Kayl? Sistemi’neg Bakanhgi Il olmalidir. Veri tabani lizerinden
kayithh oldugunu Mudurliikleri) kontrolii yapilacaktir.
gosteren)
Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
302-10/302-20 / 302-30 / 302-
40
Yenilenebilir Enerji (GK) 302-50/302-60/302-70
Ba"”m' %'mas' / Tiirkiye Elektrik Off-grid sistemlerde
{2 || AEE (TK) Dagitim (K) - aranmayacaktir.
i / Anonim Sirketi
?;gﬁ;g?bm 0.0, Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
302-40
Konaklama olmasi durumunda
"Konaklama isletmesinin
iz (e (GK) Kultar ve yatirimin sonunda maksimum
13 Belgesi s / Turizm (K) - 25 oda (gift/tek) olmasi" kriterini
9 (TK) Bakanhgi karsiladigini gosterir olmahdir.

Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
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/
il Ozel idareleri

A
302-50
- Halk saghg, hayvan saghg:
ve hayvan refahi konularinda
ilgili ulusal minimum
standartlara uygunlugunu
gOsterir,
Balikgilik ve - Yillik kurulu Gretim
Su Uriinleri kapasitesinin 10 ton/yil - 200
Su Urtinleri MiS:I?JTE]I“U Gegerlilik suresi el araisjlsr;:ﬁroldugunu
14 | Yetistiriciligi (GK) / (TK) 9 (K) icerisinde 9 ’
Belgesi (Gida, Tarnm olmalidir.
veBHEyvlagc“m : K_ /-k\)IaPahg, SYazan, Kere(\‘/itl,(
akanligi urbaga, Su Yosunu, sudak,
Mudurlikleri) tatlisu levregi, turna, tilapia,
Mersin baligi, yilan bahgi,
karayayin baligi, Amerikan
yayin bahgi gibi yetistirilen
tdrlerin ismini gésterir olmalidir.
Mevcut Isletme Ara Asama
Mevcut isletme Son Asama
Yeni isletme Kurulumu
Son Asama
Yatirimin su
ylizeyinde (gol,
baraj vb.) olmasi
durumunda;
Su ylzeyinin
kullanimina dair
Gida, Tarim ve Yatirmin 302-50
Hayvancilik Tanm I tamamlanmasin _

15 | Bakanhgi ile (GK) / (TK) Midiirlikleri (K) dan sonra en az Mevcut Isletme Son Asama
imzalanan ve 5 yillik donemi Yeni Isletme Kurulumu Son
gegerlilik tarihi kapsamali Asama
yatirimin
tamamlanmasindan
sonraenaz5
yillik donemi
kapsayan
“Kira Sozlesmesi”

302-70
Geotermal enerji yatirimi olmasi
i Valilikler durumunda;
16 Isletme Ruhsati (GK) / (TK) (K) }

Mevcut Isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
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17

Kapasite Raporu
VEYA

Ekspertiz Raporu

(GK) / (TK)

TOBB
/
iigili Oda

OTP tesliminden
onceki 30 glin
icerisinde
diizenlenmis
olmalidir.

Siit isleme olmasi
durumunda;

isletmenin giinliik en fazla 10
ton sit isleme kapasitesine
sahip oldugunu gosterir
olmaldir.

Et isleme olmasi durumunda;

isletmenin giinliik en fazla 0.5
ton et isleme kapasitesine sahip
oldugunu gosterir olmahdir.

Mevcut isletme Son Asama
Yeni Isletme Kurulumu Son
Asama
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EK 3 - IBRANAME ORNEGi

iBRANAME

TEDARIKCINiN
UNVANI
VERGI/KIMLIK NO

FAYDALANICININ
UNVANI
VERGI/KIMLIK NO

PROJE BiLGILERI
PROJE BASVURU NO :

Yukarida bilgileri bulunan faydalanicidan, yine yukarida bilgileri bulunan proje
kapsaminda yapilan tim alimlardan dogan her tlrli hak ve alacagimi aldigimi,
hicbir alacagim kalmadigini ve ilerde konu ile ilgili herhangi bir hak talebinde
bulunmayacagimi belirterek faydalaniciyi ibra ettigimi beyan ederim. (Tarih)

Tedarik¢i Adi-Soyadi / Unvani Faydalanici Adi-Soyadi / Unvani

imza/Kase imza/Kase

s [0



